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Giris

Iqtisadi  inkisafin miiasir ddvriinde onun idareedilmesinin miihiim
elementlorindon biri olmagla, informasiya teminati digqet merkezindadir.
Informasiyalarin islenmesi, saxlanmasi, otiiriilmesi ve istifade edilmasinin
biitlin diinyada gobul edilmis gaydalarinin totbiqi iqtisadiyyatin global inkisafi
problemlarinden biri hesab olunur. Bu problemin hallinde miihasibat ugcotunun
kompiiterlosdirilmasi mihiim yer tutur, clinki oOlke iqtisadiyyatinin osas
subyektlori olan miiossiso vo teskilatlarda iqtisadi informasiyalarin boyiik
oksoriyyati miihasibat ugotu vasitesi ile toplanir, formalasdirilir, islonir,
oturilir vo saxlanir. Ona goro do miiessiso vo toskilatlarda miihasibat
ucotunun kompiiterlosdirilmasi moselolori miitexasis, alim ve iqtisad¢ilar
maraqlandirir.

Azoarbaycanda miihasibat ucotunun kompiiterlosdirilmesi 0Ozlinemoxsus
xususiyyotloro malikdir. Bunlardan biri, miuasir dovrde miiossiso Vo
toskilatlarda miihasibat ugotunun azerbaycan dilinde ve Azerbaycan
Respublikasinin miiasir qanunverici bazasi teleblerine uygun aparilmasin
tomin eden, Olkemizde istehsal olunmus milli miihasibat ucotu kompiiter
programlarinin ¢atismamasidir. Vaxtile Respublikamizda azerbaycan dilinde
tortib edilmis ve miihasibat ugotunun azarbaycan dilinde aparilmasini, ugot
registrlori vo ilk senadlorin azerbaycan dilinde tertib edilmoasini tomin edo
bilon mihasibat ugotu proqramlarinin yaradilmasina boyiik ehtiyac oldugunu
gostormisdik (Salahov o.S. Miihasibat ucotunun
kompiiterlosdirilmasi." 1 C:byxranrepus-I1pod.6.0" Windows versiyali
miihasibat proqramina dair elmi-praktik vosait. B. "Sada" nasriyyati. 2000).

Nohayot, "Araz Computer" firmasinin miitexasislori torafindon islonib
hazirlanmis belo bir proqramlar paketi, "AzMuhasib" miihasibat ucotu
programlari paketi movcuddur.

Bu kitab "Araz Computer" firmasi torofindon istehsal olunmus "AzMuhasib"
miihasibat ucotu proqramlart paketinin tatbiqi measelelerine hasr olunmusdur.
O, iqtisadiyyat ve idareetme mesalalori ile maraglanan kiitlevi oxucular,
igtisadi informasiyalarin islonmesinin kompiiter texnologiyasi ile maraqlanan
miitoxesislor, kompiiter miihasibatliginin tatbiqi meselslori ile masgul olan
soxslar, eloco de "Miihasibat ugotu ve audit" ixtisasi iizro tohsil alan ali ve orta
ixtisas moktobi tolobslari li¢lin nezerde tutulmusdur.

Qeyd etmok lazimdir ki, kitabda "AzMuhasib" miihasibat u¢otu proqramlari
paketinin totbiqine dair praktik messalaler yigcam formada serh olunmus vo
miixtoif situasiyali sokillor verilmisdir. Ona gore de bu kitab "AzMuhasib"
miihasibat ugotu proqramlar1 paketini 6z miiessisasinde ve 1s yerlarindoe tatbiq
edon sahibkarlar, rehber is¢ilor, miihasiblor ve miiessisenin i1daraedilmesi



masalalari 1lo masgul olan digar miitoxesis kadrlari tiglin oan yaxs1 komoakci vo
moslahatei olacaqdir.

Kitab girisinden ve yeddi fasilden ibaratdir.

Birinci fasilde "AzMuhasib" proqramlar paketi hagqinda timumi melumat
verilir vo programin tatbiqinin iimumi masalaleri serh edilir. Burada programin
asas menyusunun qurulusu, ona daxil olan elementlor barede mealumat
verilorok, "Memorial order" elementindon istifade etmoklo, sintetik ucot
ompliyyatlariin aparilmas1 qaydalarnn izah edilir ve proqramda hesabat
dovriiniin tenzimlonmaesi qaydalar1 gostorilir.

Ikinci fosilde "AzMuhasib" proqraminda osas teserriifat amsliyyatlarnmn
sonadlosdirilmesi ve ucotu xiisusiyyatleri soerh edilmisdir. Burada pul
vosaitlari, hesablasma eamoliyyatlari, osas vesaitlor, azqiymatli vo tezkohnoalon
ogyalar, 1s¢i heyotlo vo tohtolhesab soxslorle hesablagsmalar {izro
ompliyyatlarin aparilmasi qaydalar: otrafli izah edilmisdir.

Ucgiincii fosil osas ugot registrlorinin, miihasibat-maliyye hesabatlar1 ve
hesabat xarakterli diger informasiyalarin formalasdirilmast ve tetbiqi
xuisustyyotlorinoe hosr edilmisdir. Burada bas kitab, dovriyye codveli, sahmat
codvelinin, miihasibat-maliyye hesabati formalarinin, elece do hesabat
xarakterli bir sira miihasibat-maliyye ve mihasibat-idareetma ugotu
informasiyalarinin, -kassa hesabati, avans hesabati, xarclor haqqinda hesabatin
vo satig hesabatinin formalasdirilmasi vo tertib olunmasi xiisusiyyaetlori ayri-
ayr situasiyalar lizro konkret ve yigcam formada izah edilmisdir. Bununla
yanasi, burada ayri-ayrt sintetik ve analitik miihasibat ugotu hesablar1 iizro
geyde alinmis teserriifat emsliyyatlarimin toehlili  xiisusiyyetlori sorh
olunmusdur.

Dordiincii  fosilde programin tetbiqinin tonzimlenmesine dair bir sira
mosalalor sorh edilir vo onun optimal fealiyyat gostormasine yardim eden
elementlorin is prinsiploeri agiglanir. Burada programin asas malumat bazasinin
formalasdirilmasi, orada valyutalar ve onlarin kursu haqqinda melumatlarin,
miuossisonin dsas rekvizitlorinin, mihasibat ucotunun hesablar planinin ve
diger bu kimi melumatlarin daxil edilmasi prinsiplsri gostoerilmis vo programin
foaliyyot gostordiyi dil ve elifbanin tenzimloenmesi qaydalar1 serh edilmisdir.
Burada, eyni zamanda, proqramin optimal fealiyyetine yardim gosteron
elementlorin, -toqvim, kalkulyator ve proqram hagqinda malumatin istifade
edilmasi qaydalar1 izah edilmisdir.

Besinci fosildo “AzMuhasib” programlar paketinin torkib hissesi olan
“Anbar”’ programinin totbiqi xiisusiyyetlori serh edilmisdir. Burada proqramin
istifade olunmasinin imumi prinsipleri gostorilmeklo, mal veo taralarin
modaxili vo mexarici Uzro toserriifat emeliyyatlarinin senadlosdirilmesi ve
analitik ucotu xiisusiyyetlori otrafli izah edilmis veo “Anbar’ programinin
tonzimlonmasi qaydalar1 verilmisdir.



Altinci fosilde “©Omok haqqi” programinin totbiq olunmasi ve ondan istifade
edilmoakloe, emoek oOdenisi ilizro is¢i heyotlo hesablasma omaliyyatlarinin
ucotunun kompiiterlosdirilmasi xiisusiyyatlori sorh edilmisdir.

Yeddinci fosilde proqramda islonmis melumatlarin arxivlesdirilmesi ve
yaradilmis arxiv melumat bazalarindan istifade etmoaklo, bir neco miiassisonin
miihasibat u¢otunun aparilmasi gaydalar serh edilmisdir.

Kitabda miihasibat ucotunun kompiiterlosdirilmasinin osas mosalaloari
“AzMuhasib” programlar paketinin bu ve ya diger konkret situasiyasi osasinda,
programda konkret voziyyetlordo alinmis dialoq ve cedvallarin oks olundugu
sokillorden istifade etmakla, sade dilde serh edilmisdir. Bu kitab Azarbaycan
Kooperasiya Universiteti ‘“Miihasibat ugotu ve audit” kafedrasinin apardigi
elmi-todgigat isinin torkib hissesi olub, “AzMuhasib” miihasibat ugotu
programlar1 paketinin yaradicisi olan “Araz Computer’ firmasi ilo omokdasliq
naticasinda nasr edilorak, oxuculara toqdim olunur. Kitabda miisllif torafinden
sorti yaradilmis “Asiman” ATSC-nin sorti molumatlarindan istifade edilmisdir.

Oxuculardan xahis olunur ki, kitabda askar etdikleri nogsanlar haqqinda
fikirlorini, eloce do kitab haqqinda roy ve tokliflorini asagidaki tlinvana
gondermayi unutmasinlar:

AZ1106, Baki-106, N.Nerimanov kiicesi 8°, Azerbaycan Kooperasiya
Universiteti, 506-c1 otaq, “Miihasibat ugotu vo audit” kafedrasi. Telefonlar:
562-87-45; 562-85-17; 561-64-30;  561-72-19; 563-26-49; 850-334-54-92.



I fosil. "AzMuhasib" programinin tatbiqi xiisusiyyotlori

1.1. "AzMuhasib" miihasibat ugotu proqramlari
paketi haqqinda iimumi molumat

"AzMuhasib" miihasibat ugotu proqramlar1 paketi “Araz Computer’ firmasi
torofinden yaradilmisdir. Programlar paketinin torkibine “AzMuhasib”,
“Anbar”’, “AzMuhasib-Ticarot”, “Osas vesaitlor’ vo digor miihasibat ugotu
programlar1 daxildir ki, onlarin da har biri miistaqil fealiyyet gostormoek
qabiliyyatine malikdir. Proqramlar paketinde miihasibat-maliyye ucotunun asas
aparici omoliyyatlar1 “AzMuhasib” proqraminda islonir. Paketo daxil olan bu
programda miiassisoda bas vermis tosorriifat emeliyyatlarnt hagqinda zeruri
moalumatlar memorial ordera daxil edilerok, miihasibat miixabirlogsmelerinde
oks etdirilir vo bununla da hem miihasibat-maliyye, heom do miihasibat-
idareetmo ugotunun vahid malumat bazasi1 formalasdirilir.

Paketo daxil olan diger programlar miihasibat ugotunun bu ve ya diger
sahasinin islonmeasina,miivafiq sahaye aid teserriifat emseliyyatlarmin ilk
sonadlorde oks etdirilmoasine, melumatlarin qruplasdirilmasina ve icmal
qruplasdirici sonad ve ugot registrlarinin tortib edilmosina, eloco do miihasibat-
maliyye ve miihasibat-idareetmo ugotunun miivafiq sahslorine aid zeruri
malumat bazasinin yaradilmasina xidmat gostorir.

"AzMuhasib" miihasibat ucotu proqramlart paketi Azerbaycanda istehsal
olunmus ve azerbaycan dilinde fealiyyet gosteren ilk miikemmal miihasibat
ugotu programi hesab oluna biler. Program azerbaycan dilinde hem latin, hoam
do kiril olifbasi ilo islomekle yanasi, eyni zamanda rus ve ingilis dillerinde do
foaliyyot gostormok imkanina malikdir. Beloliklo, program dil vo olifba se¢imi
baximindan asagida gosterilon dord formada faaliyyet gostore biler:

-Azoarbaycan dilinda, latin alifbasi ils;

-Azoarbaycan dilinda, kiril alifbasi ilo;

-Rus dilindo;

-Ingilis dilinde.

Bu paketo daxil olan miihasibat ugotu programlart miixtalif foealiyyet
saholorine ve mixtalif milkiyyet formasina malik olan miiassisalorde
miihasibat ugotunun miiasir dovriin  teleblerine uygun seviyyade
avtomatlasdirilmasini tomin edir. Onlarin miihasibat ucotu ve iqtisadi
molumatlarin iglonmasi texnologiyasi sahesinde taninmis miitoxosislor
torofindon daha yiiksok giymetlondirilen xiisusiyysatlari, bu proqramlarin sadoe,
tez menimsonile bilon ve azerbaycan dilinde olmasidir. Bununla yanasi,



programlarin miiasir mealumat bazasina malik olmasi, miihasibat ucotu,
maliyyo, vergiqgoyma vo bu kimi diger olagodar sahslero aid Azerbaycan
Respublikasinin miiasir qanunlarina, eloco do normativ bazasina uygun olmasi,
eyni zamanda informasiya texnologiyasinin miiasir soviyyosino uygun olmasi,
onlarin coxsayl miisbat keyfiyyotlori kimi digqgati calb edir.

Bizim fikrimizco, “AzMuhasib” proqramlar paketinin miiasir dvr ii¢iin on
yuksok qiymsetlondirile bilen xiisusiyyeti onun temiz azerbaycan dilinde
foaliyyot gostormesi, onun toetbiqi seraitinde biitiin ilk ve icmal senadlerin,
ucot registrlorinin, miihasibat-maliyye hesabatlarinin, eloce de idareetmso
ucotunda istifade edilon coxsayli hesabat, cedvel ve melumatlarin miiasir
dovriin teleblerine uygun, azerbaycan dilinda, latin qrafikali azerbaycan
olifbasi ile alinmasindan ibarotdir.

Qeyd etmok lazzimdir ki, “Miihasibat ugotu haqqinda” Azerbaycan
Respublikasi Qanununda bu moeseloys dair konkret teleblor 0z oksini
tapmisdir. Masealon, miihasibat ucotu registrlorinin azerbaycan dilinde tortib
edilmasi ve formalasdirilmasi zerureti haqqinda Qanunun 13-cii maddesinde
gostorilmisdir: “Azerbaycan Respublikasi orazisinde olan biitiin tosorriifat
subyektlori miihasibat ucotu registrlorini azorbaycan dilinde aparmalidir.”
(Ibadoglu LTD. Miihasibat isi (normativ senadlar toplusu). B.1998. s.11).

"AzMuhasib" miihasibat ugotu proqramlari paketi, osason, ki¢ik vo orta
hocmli miiassiselor 1li¢iin nezordo tutulmusdur. Onun totbiqi miivafiq
miiossisalorde miihasibat-maliyye ve miihasibat idareetme ucgotunun tam
avtomatlasdirilmis rejimde ve miiasir tolablor seviyyesindo aparilmasina, ilk
sonadlorin vaxtli-vaxtinda ve yiiksek keyfiyyatlo tortib olunmasina, bank,
kassa vo hesablasma emeliyyatlarinin aparilmasi ii¢iin optimal idareetmo
gorarlarinin gobul edilmoasine tominat vermoaklo, Azarbaycanda kicgik vo orta
sahibkarligin inkisafina miisbat tosir gostoracokdir.

1.2. "AzMuhasib" programimin menyusu ve onun
1stismarmin imumi mosololori

"AzMuhasib" programinin asas menyusu asagida gosterilon bolmelorden
ibarotdir:

1. Omoliyyat;

2. Hesabat;

3. Utilit;

4. Komoak.

Osas menyunun gostorilon bdolmelorine, miivafiq olaraq, asagidaki
elementlor daxildir:

1. “Omoliyyat” bolmesinoe daxil olan elementlor:

1.1. Memorial order;



1.2. Bank;

1.3. Kassa;

1.4. Debitor/Kreditor;

1.5. Osas vesaitler;

1.6. Tezkohnolon ogyalar;
1.7. Personal,;

1.8. Ezamiyyot;

1.9. Hesabat dovrii;

1.10. Cixis.
AzMuhasib HEES ||
dmaliyyat | Hesabat  Ltilit  Kdmak

oa o Bl =
e bt
= B

Mem.nrderl Bank | Kaszsa | Deb. Kred.l Persanal |

|
R ﬂgcxl“ @ﬂaaepru‘& npDMI’prBaTEJ'I...I @HDKQMEHT'I - Microsoft 'w... Ilqu Muhasib |<B§Hj® 2214

Sokil 1. “AzMuhasib” programi osas menyusunun monitorda gériiniigii.

2. “Hesabat” bolmasinoe daxil olan elementlor:
2.1. Bas kitab;
2.2. Dovriyye cadvali;
2.3. Sahmat coadvali;
2.4. Balans;
2.5. Kassa hesabati;
2.6. Avans hesabati;
2.7. Xorclor;



2.8. Satis hesabati;
2.9. Codvoller;
2.10. Hesabin tohlili.
3. “Utilit” bolmesine daxil olan elementlor:
3.1. Osas molumat;
3.2. Doyismok;
3.3. Hesabatlarin tortibati;
3.4. Teqvim;
3.5. Kalkulyator.
4. “Komok” bolmesine daxil olan elementlor:
4.1. Komok;
4.2. Program uzro.

"AzMuhasib" programinin osas menyusuna daxil olan elementlor sokil 1-do
oks olunmusdur.

Program iizro tiimumi hesabat dovriiniin tenzimlonmesi qaydalarn.
"AzMuhasib" miihasibat ucotu proqraminin istismarit onunla ilk tanisigdan ve
mivafiq tonzimlenme islori aparildigdan sonra baslayir. Programin istismarina
basladigda, ilk avval, onun timumi foealiyyet dovriini teskil eden miivafiq
hesabat dovriinii miioyyen etmok ve miiassisonin miihasibat hesablari tizro 1lk
qaliglar proqrama daxil etmok lazimdir.

Programda hesabat dévriinii Hesabat dovri |
miioyyon etmok ii¢iin 8sas menyunun

"Omoliyyat" bolmesindo yerloson [E1 /0172002 [31712/2002
"Hesabat dovri" elementi

canlandirilir. Bu zaman ekranda 0K | Cisig. |
hesabat dovriiniin ovvel ve son

tarixlori ks olunan, "Hesabat dovrii" e . e3> g
adli  kicik dlgiilii dialoq pencerosi S@kil 2. “Hesabat dovrii” dialoqunun

acilir. Burada miivafiq tarixler ckranda gOriiniigii:  dialogda 01
klaviaturadan daxil edilerok, "OK" yanvar 2002-ci il tarixden 31 dekabr

dilymesi aktivlesdirilir ki, bunun da 2002-ci il tarixedek 1 illik hesabat

neticesinde miioyyen edilmis hesabat 40Vvri mileyyen edilmisdir.
dovrii proqrama daxil edilerak,
miivafiq pancere baglanir.
Bundan sonra proqramin biitiin bolmaleri miioyyen edilmis hesabat dovriine
aid fealiyyet gosteracokdir.
"Hesabat dovrii" dialoqunun ekranda goriintisii sekil 2-de aks olunmusdur.
Miihasibat ug¢otunun hesablar plani. "AzMuhasib" progqraminda miihasibat
ucotunun hesablar plan1 programin asas menyusunun "Utilit" bolmasindaki
"Osas molumat" eclementi vasitosi ile acilir. Bu element vasitosi ilo

10



canlandirilan "Miihasibat kodlar1" adli element monitor ekraninda eyniadl
dialog-cedvalin agilmasina xidmat edir.

AzMuhasib = =
dmaliyyat Hesabat Utilit  Kdmak
yr RS =
: ~ B
Mem.nrderl Bank | k.assa | Deb./ Kred.l Ferzonal |
Miahasibat kodlan E3
kKed [=]|[ [a= [=]| [ [RU =] [Em [=]
L a7 L dlava kapital | TofasoyHeIl kanuTan L
871 || venidangiymatiandirma naticasinda amlakin |_|TPHpacT cTOMMOCTI MMYLECTES NPW NepeoLy L
L arz L Emigziga galiri L AMMCCHOHHEIRN 80400 -
L 873 L dvazsiz alaraq alinmig sarvatlar L BesBosMEsIHO NONYYEHHBIE LEHHOCTH L
|88 || Béligdintimamis manfaat [Gdanilmamis zara |_|HepacnpeaenerHan npubeins [Henokpemei ¢ L
L 881 L Heszabat ilinin béligdiriimanmiz manfaati [GHd: L HepacnpegeneHHas npudeins [HENOKPETEIG L L
L 282 L K.egmig illarin balzdariirmamiz manfaati [Gd: - HepacnpegensHHaa NpHSENTE [HENOKPETEIN ¢ L
| |88.3 L v1gim forndu || ¥ ona HakonneHuia L
L 084 L Soszial sferalann fondu L F OHE, COLMANEHDN Chepkl L
L 885 L Istehlak fondu L P oHAEI NOTPEGASHHA L
L 29 - O arzidaks #arclar va ddamalar Ggin ehtiyatlz L PesepBbl NpeacToAWME PACRO00E H MNaTERE L
M EL || Gizamiiddatli bank kreditlari |_|KpaTkacpouHele kpeawTel SaHkos L
L 92 L Uzunmiddati bank. kreditiari L JonrocpoyHele EpeguTEl GaHKOE L
L 93 L Iggitar iciin bank, kreditiari - F.pEaMTEl BaHKOE A4NA paSoTHHEOE L
|94 || Gizamiiddatli barclar |_|KpaTkacpouHele sakimel L
L 95 L Uzunmiiddati borclar L JonrocpoyHele satire L
L 96 L tagzadi maliyyalagmalar va daxilolmalar - Ul eneetie PHHAHCHPOEAHHMA H NOCTYNNEHMA L
L 97 ﬂ L icara shdsliklari ﬂ L ApeHaHelE 06A3aTENLCTES ﬂ L ﬂ

#ANycx || | [ 1Az Muhasib (MR 2z3m0

Sokil 3. “AzMuhasib” programindaki “Miihasibat kodlan” dialog-codvelindo
miihasibat ugotu hesablar planinin monitorda goriiniisii.

"Miihasibat kodlar" adli dialog-cedvel 4 asas siitundan ibarat olub, onlardan
birincisinde harf-reqom isaralarinden ibaret miivafiq kodlar, sonraki {i¢iindo
1so homin kodlarin azerbaycan, rus ve ingilis dilloerinde adlan verilir.

Programin "Araz Computer" firmasi torofinden toqdim edilon melumat
bazasinda "Miihasibat kodlar1" dialog-cedvalinde miihasibat ugotunun hesablar
plan1 verilmisdir. Lakin onun istismar1 dovriinde burada istifadecinin telebatina
uygun formada miixtalif yeni kodlar acila biler. Bununla yanasi, burada
movcud olan kodlart silmek (legv etmok), doyisdirmek ve onlarin siyahisim
cap etmak olar.

Miihasibat ugotunun hesablar planinin "Miihasibat kodlart" dialoqunda
ekranda goriiniisi sokil 3-de verilmisdir. Proqramin istismar1 prosesinde onun
moalumat bazasina, miiessisode miihasibat ugotunun xarakterik xiisusiyyatlarine
uygun olaraq, ¢oxsayli ve miixtalif subhesablarin daxil edilmesi lazim galir.
Bunun {i¢iin dialoqun asagi hissesindeki "Yeni" diiymesini basmaq ve bu
zaman acilan xanalarada hesabin kodu ve adini klaviaturadan daxil edearak,
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"OK" diiymasini basmaq lazimdir. Bunun naticesinde yeni hesabin nomrasi vo
ad1 hesablar planina daxil olur.

AzMuhasib I =i |
dmaliyyat Hezabat Utilit  Kdmak J
. - - _
rll \ ' -‘-M_\ w ggr
- - — »y
bé‘ N S e
Mem.orderl Bank | F.assa | Deb./ Kred.l FPersonal |
Muahasibat kodlan
K.od tdazmun Qeyd
|4'I 1 A7 |1 Mxli anbarda olan mallar va tara v
EL ToBapel M Tapkl Ha cEaane M1
En | oK. | Cirig |
Kod \il 47 \il AL NiNET
881 Hezabat ilinin baltizdirdiimamis manfaati [&d: HepacnpegensHHan npyteine [HENOKPETEA |
- 282 - Kecmig illarin balGgdirdimamig manfasti [&d: - HepacnpegensHHaA NpHSEIE [HENOKPETEIE L -
| |=8.3 L tidim fondu || ¥ ora HakonaeHua L
084 Soszial sferalann fondu F OHg, COoLMANEHDN cepel
- 235 - Istehlak fondu - FoHaE NOTREGAEHWA -
- 29 - Qargidak) =archar va ddamalar Ugin ehtigatlz L PesepBel NpeqcToAWME pAckoa0E M MNaTERE L
an Dizamiddatli bank. kreditlari FparTkocpouHeie KpegUTEl GaHK OB
- 92 - Uzunmiddatli bank, kreditlari - JonrocpoyHEle KPEAMTE GaHKOE -
- 93 L isgiler tigin bank kreditiar - F.peamuTEl GaHK0E 0NA patoTHHKDE L
e || isamiddatli barclar |_|KpaTkacpourkie satite L
- 95 - Uzunmiddat|i borclar - JonrocpoyHele Fakite -
- 95 L Maqgsadli maliyyalagmalar va dasilolrmalar | U eneeble PUHAHCHPOESHWA M NOCTYMAEHMA L
|97 L Icars dhdaliklari |_|AperaHee ofasaTenscTEa L
= 4111 LI = 1 Medi anbarda olan mallar va tara LI %] Toeapel v Tapel Ha crknage M: 1 LI =

#ANyex || | [ 1Az Muhasib 7 .3M-1 - Microsoft Ward (@RI z3se

Sokil 4. “Miihasibat kodlan” dialog-codvelindo miihasibat ugotu hesablar
planina yeni subhesabin daxil edilmosi: dialoqun yuxan hissesindo verilmig
yuvalarda 41.11 Ne-li “1 Ne-li anbarda olan mallar vo tara” adli subhesab
(Azerbaycan vo Rus dillerinde) daxil edilmigdir vo hemin subhesab hesablar
plan1 oks olunan codvalin agag1 axirinci setrinde gorunur.

Miihasibat ucgotunun hesablar planina yeni hesabin (41.11 Ne-1i "1Ne-li
anbarda olan mallar ve tara" subhesabi) daxil edilmesi sokil 4-do oks
olunmusdur.

Programin "Miihasibat kodlarn" dialoqunda formalasdirilmis miihasibat
ucotunun hesablar planini ¢cap etmak tigtin "Cap" diiymesini basmaq lazimdir.

Miihasibat hesablarn iizro ilk qaliglarni programa daxil etmok  iiciin
hesabat dovriinden avvalki dovre aid olan birtorafli miithasibat yazilislar tortib
etmok lazimdir. Ona gore do ilk qaliglarn daxil ederken, haqiqi hesabat
dovriinden ovvele aid hesabat dovrii miieyyen etmok ve kegmis tarixo
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birtoerafli miihasibat yazilislar1 tertib etmoek lazimdir. Maselen, proqrama
01 yanvar 2002-ci 1l tarixo ilk galiglar1 daxil etmok iiglin "Hesabat dovri"
dialoqunu acaraq, orada hesabat dovriiniin avvali vo sonunu gosteron har iki
xanada "31.12.2001" tarixini daxil etmok vo "OK" diiymasini aktivlesdirmok
lazimdir. Bundan sonra, memorial orderi acaraq, orada bir torafi "00" (ilk
qaliq), diger torafi ise ilk qalig1 daxil edilen miihasibat hesabindan ibarat olan
miuhasibat yazilislar1 tortib ederak, onlar1 programa daxil etmok lazimdir.
Masalon, 01 yanvar 2002-ci il tarixoe 50 Ne-1i "Kassa" hesabi uizro qaliq daxil
etmak ii¢iin asagida verilon miihasibat yazilisi tertib edilmalidir:

Debet
50

Kredit
00

AZM
41727287,73

Moazmun
01 yanvar 2002-ci il tarixe

qaliq

Tarix
31/12/2001

Senad Valyuta

Bu qayda ilo biitiin miihasibat hesablar1 lizro ilk galiglar programa daxil
edilir.

AzMuhasib == |
dmaliyyat Hesabat Utk  Kénak J
BA - o [ g B
[ a &~ J 3
3 ~ R Y.,
| kem.order Bank | Kasza | Deb./ Kred.l Perzonal |
Memorial order & Yeni
Sanad N2 I T arix I Debetl Kredit I Mazmun I AT I Walyuta I;I
- MNA22001 50 aa 071 yarvear 2002-ci il tarixa gahg 41 727 287,73
- MA2A2001 & ] 071 yarvear 2002-ci il tarixa gahg E4 876 12952
L NA2/2001 52 ao 07 yarvear 2002-ci il tarize gahq 47 520 000,00 10 000,00 US$
L 3252001 =1 ao 01 yarvwar 2002-ci il tarixa gahq £ 000 000,00
L A2/200 52 oo 01 yarwear 2002-ci il tarixa gahg 14 75392392 93 417 24 RR
- MA22001 M an 01 yarvar 2002-ci il tarixa gahg 807 776 243,56
L 3A2/2000 00 02 01 yarvear 2002-ci il tarize gahg 1E32 799 960,22
L AA2/2000 10 ao 01 yarvear 2002-ci il tarize gahq 173 700,00
L MNA22001 4 aa 071 yarvear 2002-ci il tarixa gahg 124 343 22439
- MAZ2000 00 42 01 yarvear 2002-ci il tarixa gahg 9626 254,70 _I
L 3A12/2001 55 oo 07 yarrear 2002-ci il tarixe gahg 289 962,20
L 3A2/2001 00 GO 071 yarvear 2002-ci il tarixe galq [Ascat Enterprizes LTD) E2 000 500,00
L AMNA24220001 00 =] 071 yarvear 2002-ci il tarixe gahg ['S05S Uzaq Kandlari-tzarba) 5 690 000,00
- MNAZ2000 00 =] 071 yarvear 2002-ci il tariza gahg [“Alay fardi firma) 8000 000,00
- MAZA2000 00 &0 071 yarvear 2002-ci il tarive gahg [ 'Fodinkom' Br) £95 000,00
L 3A2/2001 00 GO 07 yarvear 2002-ci il tarize gahq [AEA International [C1S] L) 5400 000,00
L 322000 00 BO1 07 yarvwar 2002-ci il tarixa gahq [''B akielektrik gabaka' ATSC) 83 000 000,00
L MNAZ2000 00 =] 071 yarvear 2002-ci il tarixe gahg [@dliyya M aziriyi notaria) E 900 000,00
- 3MAZ2000 00 =] 01 yarvear 2002-ci il tarive gahg ["'Silk wap' b C Aviagirkati] 5 000 000,00
_ 3111242001 01 yarrear 2002-ci il tarisa qahg ["Encsson” Telekormurikasy) W_ |
Walyuta ALhA - O\ Axtang | Yeni Silmnak, | Davyigmak. | Cap | Crsig | L
= | I'Igc:K”J Iqu Muhazib @ASM-'I - Microsoft 'word | [ K anekynarop | | (Héuj@ 13:45

Sokil 5. “Asiman” ATSC-do 01 yanvar 2002-ci il tarixe miihasibat hesablar
lizro daxil edilmis ilk qaliglarin eks olundugu memorial order.

“Asiman” ATSC-de 01 yanvar 2002-ci il tarixe miihasibat hesablari tizro ilk
qaliglarin memorial ordere daxil edilmasi sokil 5-do oks olunmusdur. Burada
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verilmis “Memorial order\Yeni” adli dialoqun codvel hissesindo 01 Ne-1i “Osas
vosaitlor”, 02 No-1i “Osas vesaitlorin kohnalmesi”, 10 Ne-1i “Materiallar”, 50 Ne-
li “Kassa”, 51 Ne-li “Hesablagsma hesab1”, 52 Ne-li “Valyuta hesabi”, 55 Ne-li
“Banklarda olan xiisusi hesablar” vo 60 Ne-li “Malsatan vo podratgilarla
hesablagsmalar” sintetik hesablar1 {izro 01 yanvar 2002-ci il tarixe qaliq
mablaglori 6z aksini tapmisdir. Dialoqun cedval hissesinin birinci satrinde 01
yanvar 2002-ci il tarixe 50 Ne-1i "Kassa" hesabi1 lizro 41727283 manat 73 gopik
moablagda qaligin daxil edilmasi aks olunmusdur.

AzMuhasib =) =)

dmaliyyat  Hesabat Uit Kdamak

o RSy -
: N %
Mem.orderl Bank | F.asza | Deb./ Kred.l Perzonal |
Bank \ Yeni
Ad |5ahar [ Misbir hesab [Kod D) [wOEN [5wiFT | =]
|_|BayBank Baku 2371421 BO07729 170012550 BATKAZZZ
L Birlagmiz Universal Sahmdar Bankinn | Baki 371410 200028 140082138 AllBAZZ
|_|Arkobank SB Baku 9371013 B06732 180003583 ARKD A7 £
|_|~BB Hatai filiah Baki 8371001 805250 93000021 3 |B&Z A7 2
|_|Emirates Bank International Dubai UAE Dubai EBIL AE &D
|_|~BB Masimi filiah Baki 8371001 805614 93000021 3 |B&Z A7 2
|_|~B "Kontinent bank" Baki 1371040 BO6EZ3
|| Trastbank Baki 9371440 BOGES0 130013539 TRCR &7 22
|_|~BB Marimanoy feliah Baki 8371001 805250 93000021 3 |BAZLZ 2,
|| BUSE-run 1-sauh Nasini fiiah Baki 371410 200112 140081912 BLEA. . BAZ 24 |
|_|Rabitsbank Baki 9371615 R06359 170001063 RETA Az22
|_|"SkB PROMTEXBANK" Baki 137123 R07008 140013700
|_|~BB Marimanov Filiah Baki 8371001 805540 93000021 3
|_|BUSB Baki sahar filiah Baki 228120000 200026 140082138 Bk AllBAZ 2
| |"aZAL" SKB Baki 1700739398 BO07473 330000239 ATA| ATID
|_|SKB " ILKBAMEK" Baki 9371123 R05033 150007525 ILKBAZ22
|_|PROMTEXBANK. Baki 137123 R07008 IJSCaz22
L Azarbaycan Beynalzalg Banki Sabungt Baki 83710 205573 330000213 |BATZAT L
|_|BUSE-rn 1 sayh Mizami filiah Baki 1328010000 200134 160049554 AllBAZ 24
| H{BUSEANE EiNaaDi Baki BO1E21 130065466 UNI22EK LI

Yeni Dayigmak. Silmak. Cixig |
iﬂngcxnﬂqnz Muhasib B 4311 - Microsoft word | |<975H3® 1109

Soekil 6. Programin molumat bazasindaki banklarin siyahis1 ve miivafiq
rekvizitlori oks olunan “Banklar\Yeni” adli dialog-cedvelin goriniisii:
“BUSBANK BIN©QODI” bankina aid rekvizitlor daxil edilmisdir.

Qeyd etmok lazimdir ki, programa ilk qaliglar analitik hesablar tizro daxil
edilmalidir. ©ks halda program, miiassiseda analitik u¢otun aparilmasi liglin
zoruri olan melumat bazasina malik olmayacaqdir. Sokil 5-de 60 Ne-li
“Malsatan vo podrat¢ilarla hesablagmalar” sintetik hesabimnin analitik hesablari
tizro 01 yanvar 2002-ci il tarixe galig mabloglarinin programa daxil edilmasi
oks olunmusdur.

Miiessisonin bank rekvizitlorinin programa daxil edilmesi gaydalan.
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Miiessisonin bank rekvizitlorini proqrama daxil etmok {g¢iin banklar
haqqinda zeruri gostoricilorin aks olundugu mealumat bazasindan istifado edilir.
Banklar hagqinda melumat bazasini agmagq iigiin proqramin asas menyusundaki
"Omoliyyat" bolmeasinde yerloson "Bank" elementine mexsus alt menyuda
"Banklar" elementi canlandirilir.

AzMuhasib = | |

dmaliyyat  Hesabat Lt  Edmak

J
I , B ’—
yr RrSN - -

Mem.ordell Bank | Kasza | Deb..ﬂ'Kred.l F"elsonall

Bank \ Yeni
Ad Oika Sahar T elefon
fl

b tibir heszat Fod [FAD) WOEN SWFT kodu

{1k adasili banklar | >aricdski bankiar |

Ok, | Cieig |
Ad |5ahar [Miwbir hesat |kodFaD)  [wiEM [5wiIFT | =]
| |ABB Narimanoy feliah Bak 2a710m 205250 990000212 |BAZAT 2
L EUSE-run 1-zayh Masimi filiah Baki 371410 200112 40081912 BLEA.II.BAZ 24
| |Fabitabank. Baki 9371615 B0E335 1700010632 RETA Az22
|_|"SKE PROMTEXBANK" Baki 1371230 &07008 140013700
|_|ABEB Marimanay Filiah Baki 837100 205540 930000213
|_|BUSE Baki gahar filiah Baki 228120000 200026 140032138 Bk AllBAZ 2
| |"AZAL" SKB Baki 170073998 507473 930000233 AT LAT22
|_|SKB " ILKBAME" Baki 9371123 505033 150007825 ILKERAZ22
|_|FROMTEXBANK Bak 1371230 507008 SCaZ22
L Azarbaycan Beynalxalg Banki Sabungt Bak 83710 |0s573 930000213 |BAZAT
|_|BUSE-rn 1 sauh Mizami fiiah Bak 1328010000 2001324 1E0049854 AlBAZ 22
BUSBANE BiMaQBDI Bak 501621 130065466 LIMI=22BE
r 5
#Mnyex | || C1Az Muhasib B 4311 - Microsoft word | (@M@ 117

Sokil 7. “Banklar\Yeni” adli dialog-codveldo banklarin siyahisma yeni
bankin daxil edilmesi ii¢iin nezorde tutulmus dialoq.

Bu zaman monitor ekraninda, proqramda banklar haqqinda zeruri
molumatlarin formalasdirilmas1 ve miivafig melumat bazasina daxil edilmasi
liclin nozorde tutulmus "Bank/Yeni" adli dialog-cedval goriiniir. Bu dialog-
codvealin ekranda goriiniisi sokil 6-da verilmisdir. Dialog-codvelds indiyadok
programin malumat bazasina daxil edilmis banklarin siyahis1 ve onlarin
miivafiq rekvizitlori (BiK-burada Kod (FAD) kimi gdsterilmisdir; miixbir
hesabmin némresi; VOEN, SWIFT ve s.) oks olunur. Dialoqun c¢adval
hissesindo formalasdirilmis coxsayli banklarin adlar1 ve onlarin zaruri
gostaricilorinden ibarat siyahi banklar hagqindaki melumat bazasini teskil edir.

Ogor bu siyahiya, yeni proqramda banklar haqqinda formalagdirilmis
molumat bazasina her hansi bir yeni bankin daxil edilmesi lazim goalarse, onda
dialoqun asagisinda verilon "Yeni" diiymesini aktivlesdirmekla, yeni bankin
adimm ve miivafiq gostoricilorini daxil etmoak {lclin nozerde tutulmus
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"Bank/Yeni" adli ikinci dialog-cedvel acilir. Bu dialog-cedvelin ekranda
goriiniisii sokil 7-de verilmisdir. Ikinci "Bank/Yeni" dialoqu birinciden cadval
hissesindon yuxar1 hissedo yeni bankin adi veo miivafiq gostoericilorinin
programin miivafiq melumat bazasina daxil edilmasi ti¢iin nezordo tutulmus 8
odod aktiv yuvalarin mdvcud olmast ile forglenir. Burada "Olkedaxili banklar"
vo "Xaricdoaki banklar" adlanan, bir-birinden az forqlenen iki rejim mévcuddur.
Bu rejimlorden, gostoricilori daxil edilocok banka uygun olanit segorok,
miivafiq yuvalarda bankin adi1 ve gostericileri qeyd edilir vo "OK" diiymasini
aktivlesdirmoklo, siyahiya daxil edilir.

AzMuhasib ==
dmaliyyat Hezabat Lt Kéamak
,.. = [ [ |
| - ¥, ” “J i
N = 5L
Mem.olderl Bank | Kazsa | Deb./ Kled.l FPerzonal |
Midassisa Ozra
Urnurni géstaricilar I Bank rekwvizitiar I
Miassisa
Ad: T agkilati-higugi forma kodu
I"Asiman" ATSC ISahmdal camiyya
Orvan : Yergi ddayicisinin identifikasziya kodu
|Biaki-370008, Azadig pr. 154 [13141456321
Fod /7 gGahar: identifikasiya kadu
|a5412 [Baki |
Telefon / faks: _ »
IE-I 3227 955226 IEIEI2?4‘I dzaz faaliyyatinin kodu
ITicarat
vergi IdﬁraSIH _ Diigar faaliyyatlarin kodu
ISR |><iu:|rnat
|BINEIQEIDI Reas'OMU I
= T abegilik kodu
Ureean
I.&zadllq prospekti 185 I
Kod ¢ Sahar: “'erlagdiyi arazinin kodu
| B11572  [Baki |
kA Glkiyyat néwvinin kodu
[Kaliektiv ki
k. | Dayizmalk, | Crg |
iR I'chx"J Iqu Muhasib | B R 1023

Sokil 8. “Miiossise iizro” dialoqunda miiossisenin {imumi gostoericilerinin
gOriinlisii: proqramin molumat bazasma “Asiman” ATSC-nin iimumi
gostoricilori daxil edilmigdir.

Siyahida movcud olan har hansi bankin gostericileri analoji qayda lizre,
"Doayismak" diiymesini aktivlesdirmoakle dayisdirile bilor.

Miiossosonin bank rekvizitlorini programa daxil etmok  ii¢ciin  osas
menyunun "Utilit" bolmesindeki "Miiassise ilizre" elementi canlandirilmaq]la,
muvafiq dialoq agilir. "Miessise tizre" adl1 dialoqun ekranda goriiniisii sekil 8-
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do verilmigdir. Burada "Asiman" ATSC-nin tUmumi gostoericilori oks
olunmusdur. Miiessisenin bank rekvizitlerini se¢gmak tigiin dialoqun yuxari
hissasinda yerlagon "Bank rekvizitlori" bolmasi aktivlesdirilorok, miiessisoyo
tohkim olunmus banklarin siyahis1 a¢ilir.

AzMuhasib = | |
dmaliyyat  Hesabat Lt  Edmak
: - LA
Mem.ordell Bank | Kasza | Deb./ Kred.l FPerzonal |
Miossiza Gzra E3
Urmumi géstaricilar  Bank rekwvizitlan I
Hezablagma hesab |\-"alguta hesabi |Bank |M[’mbir hesabi [;l
- 4633001 “Azardamiryolbank' 5B 2371023
L 1765324539 [U5%) "#zardamiryolbank' 5B 2371023
|_|9201006 BUSEAME BINBQ3DI
L 156432129 [US$] EUSEAMK BINAQADI
1L 21475893 [RR) BUSBAME BIN2QADI
KN _'I_I
r'eni Diayigmak, | Silmak | Corig |
#nyex| | C1Az Muhasib B 4301 - Microsoft Word EREMI@ a7

Sokil 9. “Asiman” ATSC-nin bank rekvizitlori.

"Miiassiso lizro" adli dialoqun "Bank rekvizitleri" bolmesinin ekranda
goriinlisii sokil 9-da verilmisdir. Miiassisonin bank rekvizitlorinin proqrama
daxil edilmesi emaliyyati, bu dialogda ks olunan siyahida verilmis banklara
aid sotirlori silmak, onlarda miioyyon doyisiklik aparmaq ve siyahiya yeni bank
hesablar1 daxil etmakle aparilir. Bunun ti¢iin dialoqun asag1 hissasinds verilmis
"Silmoak", "Deyismoak" ve "Yeni" diiymelerindon istifade edilir. Ovvalce
syahida gosterilon banklarin adina nezer salmaq ve onlardan hansi bizim
miiessisaye uygun deyilse, onu silmek lazimdir. Sonra kursoru bizim
miiessisayo uygun olan banklara aid satirlorin lizerinda saxlayib, "Dayismoak"
diymesini basaraq, hemin banklarda olan hesab nomralerini daxil etmaklo, bu
nomralari ve banklar1 miiassiseya tehkim edir ve proqramin melumat bazasina
baxil edirik.
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Adlar1 siyahida olmayan banklardaki hesab nomrasini proqrama daxil etmak
ticlin "Yeni" diiymesini basaraq, dialoqun yuxari hissesinde ag¢ilmis "Bank",
"Hesab No-si" vo "Valyuta" xanalarinda bankin adini ve valyuta ndviinii banklar
hagqinda melumat bazasindan segmak, hesab nomrasini 1se klaviaturadan daxil
etmok lazimdir.

AzMuhasib == |
dmaliyyat Hezabat Utilit  Kdmak J
L e =

- S P
Mem.orderl Bank | F.assa | Deb./ Kred.l FPersonal |
Miossziso Gzra

Bank Heszab M Walyuta
Ok, | Gz |

Hezablagma hesabi |\-"alguta hesabi |Bank |M[’mbir hesabi |;|
|| 4633001 “Azardamirgolbank'' 5B 2371023
| 176532459 [US$) "tzardamirgolbank' S8 2371023
|| 9201008 EUSEANEK BIN3Q3DI
L 156432129 [US$) BUSBANE BINSQADI
| 21475893 [RR) BUSEAMEK BiIN2Q3DI
-

[« | ;IEI

#ANyex || | [ 1Az Muhasib B 43M-1 - Microsoft word | (@RI 114e

Sokil 10. “Asiman” ATSC-nin bank rekvizitlorino yeni bankin olavo
edilmesi {i¢lin nezordoe tutulmus dialoq.

"Miiassiso iizro" adli dialoqun "Bank rekvizitlori" bdélmesinde "Yeni"
diiymasini basdigdan sonra, yeni bankin adi, miiessisenin heamin bankdaki
hesab nomresi ve valyuta noviiniin proqrama daxil edilmasi ii¢iin nazerde
tutulmus formasinin goriiniisii sekil 10-da verilmisdir. Homin sekilde goériinen
dialogdaki "OK" diiymesini basdiqda, ekranda yenidon miiassisenin bank
rekvizitlori oks olunmus cedvel, orada ise yeni hesab nomroasi ve bank
rekvizitari goriiniir. Bu qayda ile miiassisenin biitiin bank rekvizitleri programa
daxil edilir.

"Asiman " ATSC-nin programa daxil edilmis bank rekvizitlori sokil 9-da oks
olunmusdur.
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1.3. Sintetik ugot emsliyyatlarimin aparilmasi qaydalar

"AzMuhasib" programinda miiossisonin tosorriifat omaliyyatlarinin sintetik
ucotu onlar1 aks etdiron miivafiq melumatlarin memorial ordera daxil edilerok,
miixabirlosmae tortib edilmosi vasitosi ile aparilir. Memorial order programin
a9sas menyusunun "Omeliyyat" bolmasinde yerloson "Memorial order"
elementi vo ya giris voziyyetinde ekranda goriinen "Memorial order" nisaninin
komayi 1le agilir. Bu elementi vo ya nisani aktivlesdirerken, ekranda tosorriifat
ompliyyatlarinin osas gostoricilorinin aks olundugu memorial order goriiniir.

AzMuhasib =] =]
dmaliyyat Hezabat Utilit  Kamak
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Sokil 11. Programin ilk istismar1 dévriinde memorial orderin goriiniisii.
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Burada teserriifat emaliyyatlarinin tarixi, mezmunu ve mablagi, onlarin oks
olundugu ilk senadin nomrasi, eloco do debetloson vo kreditloson hesablarin
nomrasi daxil edilir. Programin ilk istismara baslandigi dovrde memorial
orderin goriiniisi sokil 11-de verilmisdir. (Memorial orderin ¢oxsayli tosorriifat
omoliyyatlart geyd olundugdan sonraki goriiniisii sokil 5-de aks olunmusdur).

Sekillarden goriindiiyli kimi, "AzMuhasib" proqraminda verilmis memorial
order xarici goriinlisco, adi amsliyyat jurnalina benzayir. Adi emeliyyat
jurnalindan ferqli olaraq, memorial orderds tosarriifat emaliyyatlarinin mablagi
hom manatla, hom do xarici valyuta ile verilo bilor. Burada xarici valyuta ilo
daxil edilon moablag proqram terafinden hemin tarixe miivafiq olan kurs tizro
manata kegirilorak, eyni zamanda manatla mebleg yuvasinda da oks olunur.

Memorial order onun asag1 hissesinde yerloson diiymaloar vasitesi ile idare
olunur. Memorial ordero yeni mihasibat yazilis1 daxil etmoak {icliin "Yeni"
diiymasini basmaq ve bu zaman memorial order ekraninin yuxari hissesinde
acilan xanalarda yeni tortib edilon miihasibat yaziliglarinin parametrlorini daxil
edorok, xanalarin asagisindaki "OK" diiymesini basmaq lazimdir. Bunun
naticasinda yeni tortib olunmus miihasibat yazilis1t memorial ordera daxil edilir.

Qeyd etmok lazimdir ki, programda yeni miihasibat yazilis1 daxil edilmasi
miiloyyoan Oziinemoaxsus xususiyyatlore malikdir.

Yeni miihasibat yazilisin1 programa (memorial orders) daxil etmok iigiin
sonod nomrasi, toserriifat emeliyyatlarinin tarixi, debetloson ve kreditloson
hesablarin nomraloari, emeliyyatin meblagi, valyuta novii vo mozmun miivafiq
xanalarda daxil edildikden sonra, "OK" diiymasi basilmalidir. Senad nomrasi
vo tosorriifat emaliyyatinin tarixi klaviaturadan daxil edilir. Bu zaman
tosarriifat omeliyyatinin tarixi cari tarixo uygun golorse, onda homin tarixi
daxil etmoak ii¢iin kursoru "Tarix" xanasina gatirib, klaviaturadaki "Probel"
klavisini basmaq kifayetdir. Klaviaturadaki saga ve sola ox isaresinden istifads
edorak, emaliyyatin tarixinde miieyyoan dayisikliklor do etmak miimkiindiir.

Debetloson ve kreditlogon hesablar hom klaviaturadan, hom do programin
moalumat balansina daxil edilmis hesablar planindan daxil edile bilar. "Debet"
vo "Kredit" xanalarinda daxil edilocok hesabin nomrosini klaviaturada
yigarkon, ekranda hesablar planinin homin hesab yerloson hissoesi oks olunan
kicik pancere acilir. Bu zaman orada miivafiq hesab segilerak, "Tabulyasiya"
vo ya "Enter" klavisi basilir vo homin pencere baglanaraq, secilmis hesabin
nomrasi miivafiq xanaya gotirilir. 9gor "Debet" vo ya "Kredit" xanalarinda
analitik hesab1 olan sintetik hesab nomrasi daxil edilarsa, onda yeni miihasibat
yazilisinin parametrlorini aks etdiron xanalarin asagi hissesinde alave olaraq,
miivafiq analitik hesablar oks etdirilocek debet vo kredit analitik hesablar
xanalart ag¢ilir. Kursoru bu xanalarin sag terafinde yerloson iicbucaq isarasinin
lizorine gotirib, dostoyin diiymasini sixmaqla, miivafiq sintetik hesaba aid
analitik hesablarin siyahisindan ibaret pencere acilir. Homin siyahidan miivafiq
analitik hesab secilorok, "Tabulyasiya” vo ya "Enter" klavisi basilir. Bu zaman
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secilmis analitik hesab miivafiq xanada oks etdirilir vo kursor novbati xanaya
sigrayir.

Debetloson vo kreditloson hesablarin nomrolori geyd edildikdon sonra,
miivafiq xanada teserriifat emsliyyatinin meblogi yazilir. Burada yazilan
moblog hom klaviaturadan daxil ediloe, heam de programin bu hissesinde
verilmis kalkulyator vasitosi ile yigila biler. "Moablag" xanasinin sag terofindo
yerlason kalkulyator isaresini canlandirarken, ekranda kigik olciili kalkulyator
acilir. Bu kalkulyatordan, adeton, hesablama tolob olunan moblaglorin
"Mablog" xanasina yazilmasi lazim goaldikdse istifade edilir. Masalon, har hansi
bir toserriifat emsliyyati alave doyer vergisi ile bagli olarsa, onda vergi
mablogini hesablayarkon, miivafiq kalkulyatordan istifade etmak olar.

Tosarriifat eamsliyyatinin mablegi geyd edildikden sonra, kursor "Valyuta"
xanasina sigrayir vo burada "meblog" xanasinda yazilmis meblegin hansi
valyuta noviine uygun oldugunu oks etdiron valyutanin qisa nisami segilir.
Valyuta novii secildikda, "Kurs" xanasinda teserriifat emaoliyyatinin tarixino
uygun olaraq, mivafiq valyuta kursu avtomatik oks olunur. Qeyd etmok
lazimdir ki, valyuta kurslari, eloce do miifaviq valyutalarin adlar1 ve qisaldilmig
nisanlart proqramin osas menyusunda olan "Utilit" bolmesindoki "Osas
molumat" elementi vasitesi ile agilan alt menyudaki "Valyuta kursu"
dialoqundan istifade edarak, proqramin miivafiqg melumat bazasina daxil edilir.

Valyuta novii secildikdon sonra, kursor "Moazmun" xanasina sigrayir. Bu
xanada tesorriifat emsliyyatinin meazmunu klaviaturadan daxil edilir. Bu
xananin sag torefinde yerloson "Ug nodqte" isaresini canlandirmaqla, toserriifat
ameliyyatinin mezmununu, eloco do debetloson vo kreditloson hesablarin
nomralorini, proqrama daxil edilmis niimunoevi yaziliglar sirasindan se¢moak
olar.

Memorial ordero yeni toserriifat emoliyyatinin daxil edilmasi prosesinda,
yuxarida goOsterilon xanalardan sag terofinde miivafiq isare olan xanalara
moxsus kicik pencerelar, klaviaturada "Alt+ N klavislerini yigmaqla da agila
bilor.

Memorial ordere yeni yazilisin daxil edilmesi veziyytinin ekranda goriiniisii
sokil 12-da oks olunmusdur.

ovvollor memorial ordera daxil edilmis hor hans1 bir yazilisi silmok vo lagv
etmok {cin "Silmek" diiymesini basmaq lazimdir. Bunun {iciin avvelce
memorial orderds logv edilocek miihasibat yazilisim1 taparaq, kursoru onun
lizorindoe saxlamaq, sonra ise "Silmek" dilymesini basmaq lazim golir. Bu
zaman ekranda miivafiq sorgu dialoqu goriiniir ki, burada da moévcud olan iki
cavabdan birini segmakla, secilmis miihasibat yazilis1 logv edilir vo ya lagv
edilmadan avvelki voziyyeto gayidilir.

Memorial ordero daxil edilmis har hansi bir yazilisi deyisdirmak {igiin
"Dayismak" ditymasi basilir. Bu zaman ovvellor memorial ordero daxil edilmis
hor hansi1 bir miithasibat yazilisinin istenilon parametri doyisdiriloe biler. Bunun
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liclin avvalco memorial orderde doyisiklik edilocok tesorriifat emeliyyatini
se¢mok, daha sonra ise "Deayismak" diiymasini basmaq lazimdir.

Bunun noticesinde "Memorial order/Yeni" ekraninin yuxarit hissesinde,
doyisdirilocek miihasibat yazilisinin miivafiq parametrlori goriinen xanalar aks
olunur. Bu xanalarin icerisindeki miivafig melumatlar doayisdirilmokls,
secilmis miihasibat yazilis1  doyisdirilir. "OK" dilymesini basmagqla,
parametrlort doyisdirilmis miihasibat yazilist memorial ordero daxil edilir.
Burada goriinen "Cixis" diiymesi basildigda, miivafiq dialoq baglanir ve heg bir
doyisiklik aparilmadan avvealki memorial ordere qayidilir.

AzMuhasib == |
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Numunavi yazihglar
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Soekil 12. Memorial ordero yeni yazilisin daxil edilmesi: ekranmn yuxan
hissosindo yeni miihasibat yazilisinin parametrlori, asag1 hissosindo iso
niimunsavi yaziliglara aid cari pencere oks olunmusdur.

Memorial ordero oavveller daxil edilmis her hansi bir miihasibat yazilisin
axtarib tapmagq ug¢iin lizorindo lupa isaroesi olan "Axtaris" diiymasindon istifade
edilir.Bu diiymeni basarken, ekranda miihasibat yaziliglarinin axtarist rejimi
acilir. Burada axtarilan teserriifat emeliyyatlarinin parametrlorini daxil etmok
ticlin miivafiq xanalar ve lazimi funksiyalar1 yerine yetiron dilymalar vardir.
Homin xanalarda axtarilan miihasibat yazilislarinin parametrlori daxil edilarak,
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"OK" diiymesi basilir. Bunun neticesinde axtaris liclin daxil edilmis
parametrloro malik olan miihasibat yazilislar1 axtarilib, tapilir ve "Axtaris"
dialoqunun asagi hissesinde "Saertlor lizre yazilislar" adli pancerada aks olunur.
Bu zaman dialogda verilon "asagi-yuxar1" isarali ditymselari basmaqla, hemin
ponceradaki axtarisa verilmis parametrlor lizro se¢ilmis miihasibat yazilislari
lizorindo sotirlorlo asagi-yuxari horokot ederok, ayri-ayri konkret yazilislara
baxmaq mimkiindiir. Eyni zamanda dialogda verilon "Cap" dilymasini
basmagqla, axtaris naticesinde tapilmis miihasibat yazilislarini ¢ap etmok olar.
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Sokil 13. Memorial ordero avvellor daxil edilmis miihasibat yaziliglarinin
axtarihib tapilmasi: ekranin yuxann hissesinde axtarilacaq miihasibat
yaziliglarinin parametrlorindon ibaroat sortlor goriinon xanalar, orta hissosindo
iso homin gortloro uygun golon vo axtariy naticesindo tapilmis miihasibat
yaziliglan1 pencoeresi oks olunmusdur.

Memorial ordero daxil edilmis miihasibat yazilislarinin axtarisi rejiminin
ekranda goriiniist sokil 13-de oks olunmusdur. Axtarisin miivafiq sertloeri daxil
edildikden ve "OK" diiymesi basilaraq, bu sertloro uygun olan miihasibat
yailiglar1 tapildigdan sonra, sekil 13-de oks olunan veziyyeti almaq iigiin
"Analitik" ditlymesini basmaq lazimdir. Bu zaman “Axtaris” dialoqunun sol
torofinda ac¢ilan pencerade axtaris ii¢iin veilmis sortlor daxilindeki miihasibat
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yaziliglarimi miixtelif analitik ucot olamatlori tizre qruplasdirmaq olur.
Programin bu imkanlarindan on miixtolif moaqgsedlorle istifade etmok
miimkiindiir. Masalon, har hansi1 bir konkret maddi-mesul sexsin 6hdasindo
olan maddi deyarliloerin miieyyen dovrde herokeatine dair cedval tortib etmok;
verilmis bank hesab1 lizre pul vesaitinin moadaxil ve mexaricine dair tosorriifat
omoeliyyatlarin1 ks etdiron c¢ixaris hazirlamaq; istehsal mesroafleri, toedaviil
xorclori, kommersiya xorclori vo digor mosrofloro aid miixtalif nov melumatlar
formalasdirmaq; debitor ve kreditorlarla hesablasma omaliyyatlarina aid
mixtolif ¢ixarig veragoelori ve siyahilar tortib etmok vo miiassisonin maliyyo
vo 1daroetmo ugotu liglin vacib olan diger bu kimi qiymsatli informasiyalar
formalasdiraraq, onlar1 ¢ap etmoak miimkiindiir.

Miiassiso vo toskilatlarda miihasibat maliyye ve idareetme ucotunun
togkilinin miiasir voziyyetinde "Axtaris" rejiminin bu imkanlarindan istifade
edorak, har ayin sonunda ayri-ayri1 bank hesablarindan cixariglar hazirlayaraq,
bank omsaliyyatlarina aid ilk senadlerden ibarot qovluga tikmok (¢ixaris
voarogoesinde gostorilon tosarriifat emsliyyatlarimi tesdiqloyen ilk senadleri
ardicil sokilde bu c¢ixarisa olave etmok); ayri-ayri maddi-moesul soxsloerin
ohdasinda olan mal, material, azqiymatli ve tezkohnalon esyalarin heraketine
dair codveller tortib edarok, onlar1 ¢cap etmok ve miivafiq maddi deyerlilorin
modaxili, meaxarici ve sair hoarokatini tesdigloyen ilk senadlerden ibarat
qovluglara olave etmok; ayri-ayr1 tehtalhesab soxslorin avans hesabatlarini
tortib etmok; anbar lizro mal vo taralarin horoketino dair hesabat tortib etmok;
magazalar lizro ayri-ayri maddi-measul soxslerin (magaza miidirleri, soboe
miidirleri, kassir-nezaretcilorin vo s.) mal-pul hesabatlarini tortib etmoak veo
diger bu kimi qruplasdirict  ucgot informasiyalarini  hazirlamaq
maqgsadouygundur.

"Axtaris" rejiminden memorial ordera qayitmagq ti¢iin dialoqun sol hissesinde
verilmis "Cixis" dilymasini basmaq lazimdir.

Programda memorial ordero daxil edilmis coxsayli teserriifat
ompliyyatlariin mabloginin eyni zamanda hom Azerbaycan manati, hom do
hor hans1 bir diger xarici valyuta ile oks etdirilmoasi imkani movcuddur.
Memorial ordero tosorriifat emliyyatlart mebleginin eyni zamanda ham
Azoarbaycanin milli valyutasi, hom do hoar hansi bir xarici valyuta ilo oks
etdirilmosi liclin ekranin asagi sag kiinclinde yerloson "Valyuta" pencereasini
agmaq vo orada verilmis valyuta nisanin1 segmoak lazimdir. Bu zaman memorial
orderin ekrandaki goriniisiinde dayisiklik bas verir: Memorial orderin
yuxarisinda, siitunlarin baghginda "AZM" isaresi il yanasi, se¢ilmis valyutanin
da nisant (mesalon, ABS dollart secildikde "USA") goriinir; "Valyuta"
sitununda 1se miivafiq teserriifat ameliyyatlarina aid mebsloglor se¢ilmis
valyutaya cevrilmokle oks olunur.

Memorial orderin asagi sol kiinciinde yerleson "Cap" diiymesi memorial
orderin printerdo cap olunmaga hazirlanmasi li¢lin nezoerde tutulmusdur. Bu
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diiymoeni basarken, ekranda memorial orderin ¢ap olunmagq liciin hazirlanmis
birinci sehifasi goriinlir. Ekranin yuxarisinda goriinen "Saga dogru" ve "Sola
dogru" (K¢, <, » M) isarolorinin komayi ile memorial orderin sohifoelori
baxilmaq tiglin ekrana cixarilir; "Printer" isaresinin komokliyi ile istonilen
sohifolor capa verilir; "Miqyas" (faizlo adod ifadesi olan kigik pencers)
isarosinin komoyi ilo istonilon miqyasda oks olunur; "Close" dilymasinin
komakliyi ile baglanir.

Memorial orderin asagi sag kiinclinde yerloson "Cixis" diiymasi memorial
orderin baglanaraq, programin ¢ixis voziyyatine (8sas menyuya) qayitmagq licliin
istifade olunur.
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IT fosil. "AzMuhasib" programinda osas toserriifat emoliyyatlarinin
sonadlogdirilmasi ve ugotu xiisusiyyotlori

2.1. Pul vesaitleri iizro emeliyyatlarin aparilmasi

Pul vesaitlori tizro toserriifat emsliyyatlarinin senadlosdirilmasi ve analitik
ucotu "Bank" veo "Kassa" elementlorindon istifade etmoklo aparilir.
Miiossisonin bankda olan pul vesaitlori {izro toserriifat emeliyyatlar1 "Bank"
elementi vasitosi ile senadlosdirilir ve onlarin analitik ugotu aparilir.

Programin asas menyusunun "Omaliyyat" bolmesinde yerleson "Bank"
elementi bir sira hesablasma senadlarinin tartib edilmeasine, proqramda banklar
haqqinda zeruri informasiya bazasinin yaradilmasina ve konkret bank hesablari
lizro hesabatlarin formalasdirilmasma xidmet edir. "Omeliyyat" bolmasindo
"Bank" elementini seg¢orken, ekranda asagidaki elementlorden ibaret olan alt
menyu agilir.

- Odenis tapsirg:;

- Hesab-faktura;

- Kog¢iirme {iciin orizo;
- Banklar;

- Hesabat.

Adlarimdan goriindiiyli kimi, yuxarida gosterilon birinci, ikinci ve liglinci
elementlor miivafiq bank senadlorinin tortib edilmesine, dordiincii element
programda banklar haqqinda zeruri informasiya bazasinin yaradilmasina,
besinci element ise bank hesablar1 iizre hesabatlarin formalasdirilmasina
xidmot gostorir. Yeri golmisken, geyd etmok lazimdir ki, alt menyudaki
sonuncu elementin funksiyasi, eyni zamanda proqramin giris veziyyotindo
aktivlesdirilo bilon "Bank" nisan1 vasitasi ilo do yerino yetirilo bilor.

Mbolumdur ki, miiessisodo sonadlorin tortibati prosesinde on cox rast
goldiyimiz masalalordan biri 6doanis tapsiriglarinin tortib edilmasi masoalasidir.
Programda &denis tapsiriglari hazirlamaq iiciin "Odenis tapsirigl" elementini
aktivlesdirmak lazimdir. Bu zaman ekranda indiyadek hazirlanmis o6denis
tapsiriglart parametrlorinin siyahisindan ibaret elektron cedvel acilir. Bu
codvalin ekranda gortinlisii sokil 14-do oks olunmusdur. Coadvalin asagisinda
yerloson miivafiq dilymeloerin komeyi ilo cedvalde goriinen her hansi bir
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odenis tapsiriqlarini deyisdirmek, onu legv etmak, hor sehifeds bir ve ya iki
niisxo olmagqla c¢ap etmoak olar.
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Qzs  [08/10/2002 |"Azardaminolbank’ 5B AzlntemetService 5 900 000,00 | AZH
Y'eni | Dayigmak. | Silrnak, | Cap | g

I
#Anyex | | [ 1Az Muhasib | #4341 - Microsoft word | (BB 171e

Sokil 14. Odenis tapsinlan parametrlorinin siyahisindan ibaret elektron
codvolin ekranda goriiniigii: yeni 6donis tapsirngini tortib etmok iiglin codvalin
altinda yerloson “Yeni” diiymosini basmaq lazimdhr.

Yeni ddonis tapsiriga tortib etmok {iciin codvelin asagi hissesinde yerloson
"Yeni" dilymesini basaraq, "Odenis tapsing1" adli dialoqu agmaq ve orada
verilon sorgular1 cavablandirmaq, basqa sozle desek, oradaki bos yuvalari
miivafiq informasiyalarla doldurmaq lazimdir. "Odenis tapsirigl" dialoqunun
ekranda ilk agilan variantda gortiniisi sekil 15-de aks olunmusdur.

"Odenis tapsirigl" dialoqunda tertib edilocek o6denis tapsiriglarinin
parametrlori proqramin banklar vo miistort miiassiselor haqqinda moelumat
bazas1 ile qarsiligli alagode miieyyoenlasdirilir vo miivafiq xanalarda oks
olunur. Ogor oOdenis tapsiriglarmin tertib edilmasi prossinde proqramin
molumat bazasinda har hansi bir miistori miiessise ve ya onun banki hagqinda
zoruri malumatlarin olmadigr askar olunarsa, onda 6denis tapsiriginin tortib
edilmasi prosesi dayandirilaraq, hemin miistori miiessise ve bank hagqinda
zorurt molumatlar miivafiq melumat bazasina daxil edilmelidir. Qeyd etmok
lazzmdir ki, yeni miiessise ve onun bank rekvizitlori hagqinda melumat
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programa ©sas menyunun "Omaliyyat" bolmesindeki "Debitor/Kreditor"
elementino moxsus olan alt menyudaki "Yeni" elementini canlandarmaqla
acilan "Debitor\Kreditor/Yeni" adl1 dialoq vasitesi ile daxil edilir.

AzMuhasib =] =]
dmaliyyat Heszabat  Utiit  Kémak
S N P

Mem.orderl Bank | F.assa | Deb..-"Kred.l F'ersonall

Ddanis tapsind

Nomro [N Tarix (207072007 | Mabios [HEN

Y'azi ila mabladi

Emitent [6dayan] bank

Ddayan mastari [(Bsiman™ ATSC |

Alan muagtari

Benefisiar (alan) bank [ - |

Ddanig ta'uinal va asas

{danizks slagadar alava informasiya

Ok Cap” | Ciaig |

[
BAnyex || | [ 1Az Muhasib |- NE=Ste 1?:121

Sekil 15. “Odenis tapsigr” dialoqunun ekranda ilk variantda goriiniisii:
Odonis  tapsinginin parametrlori  dialoqun miivafiq xanalarina
doldurulmamigdar.

Mbalumdur ki, programin istismarinin ilk dévrlerinde onun miivafiq melumat
bazasin1 zenginlesdirmek lazim golir ve oraya tez-tez yeni miiessisalar
haqqinda zeruri melumatlar daxil edilir. Lakin zaman kecdikco, programin
molumat bazasit o qoder zenginlosir ki, miihasibat ucotunun toskili ve
aparilmasi, eloco do oOdenis tapsiriqlarinin tortib edilmasi iicilin biitlin zeruri
informasiyalar onun melumat bazasindan segilir.

Tutaq ki, programim totbiq olundugu "Asiman" Aciq Tipli Sehmdar
Comiyyotindo "Azercell Telekom" Birgo Miiessisosinin 2002-ci ilin lglincii
ribiinde gostormis oldugu rabite xidmatlorinin deyerini (9DV ilo birlikdoe),
daxil olmus 05 oktyabr 2002-ci il tarixli, 347 Ne-li hesab-faktura osasinda,
6204440 manat moablogda 6demak ticiin 20 oktyabr 2002-ci il tarixli, 126 Ne-li
odenis tapsirigi tertib etmok lazimdir. Bunun li¢lin odenis tapsiriqlarinin
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parametrlorinden ibaret elektron cadvelin altinda (bax: Sekil 14) yerloson
"Yeni" dilymasi basilaraq, ekranda "Odenis tapsirig1" dialoqu agilir (bax: Sekil
15). Bu dialogda tertib edilocok Odenis tapsiriginin lazimi parametrlori
dialoqun miivafiq yuvalarina daxil edilir. Bu emsliyyatlar1 yerino yetirdikden
sonra "Odonis tapsiig1" dialoqunun ekranda goriiniisii sekil 16-da oks
olunmusdur. Dialoqun asagi hissesinde yerloson "OK" diiymesini basaraq,
tortib edilmis 20 oktyabr 2002-ci il tarixli., 126 Ne-li 6denis tapsirigr miivafiq
elektron cadvele daxil edilir. Bu elektron codvelin altinda yerloason "Cap"
diiymesini basib, miioyyon tonzimloma prosesi apardigdan sonra, yeni tortib
olunmus Odenis tapsingr cap olunur. Tenzimloms prosesinde Odoanis
tapsiriginin 1 sohifode bir ve ya iki niisxe olmagla c¢ap edilmeasi miioyyon
edilir.

AzMuhasib == |
dmaliyyat Hezabat Utilit  Kdmak J
: N S e
Mem.orderl Bank | F.assa | Deb./ Kred.l FPersonal |
Qbemis e g
Nomra Tarig  [20/10/2002 Mabiaj | 5 204 440.00|
Y'azi ila mabladi
Emitent (odayan) bank | “zzrdamiribank’ 56 AZM | 4593007 =] qag'tl'jm”””" e e e il e g ot O
Ddayan mistari [Bsiman™ ATEC |
Alan migtari [ Azercell Telscom BM -]
Benefisiar [alan] bank |."-‘«KB Respublika 3808,031.00,01474 ;I

Ddanig ta'uinal va asas

2002-ci ilin Gglncd ribinda géstarilmiz rabita xidmatlarinin dayari- 5268000 manat, 90 18%- 346440 manat olmagla, cami B204440 manat kaginilir.
dszaz 05 oktyabr 2002-ci il tarixli, 347

{danizks slagadar alava informasiya

Ok | Cap™ | Gty | ‘

|
iR ﬂgcxl“ Iqu Muhazib @ASM-'I - Microsoft Word I I [E K.anekynarop I | (BEHj@ 18:56

Sokil 16. Yeni tortib edilocok Gdenis tapsinginin parametrloti miivafiq
yuvalara daxil edildikdon sonra “Odonis tapsing1” dialoqunun ekranda
goriiniisii: dialoqun miivafig xanalarinda Asiman ATSC-nin 20 oktyabr 2002-

ci il tarixli, 126 N2-li 6donis tapsirginin parametrlori daxil edilmigdir.

Miiasir dovrde miiessisede on ¢ox tortib edilon senadlorden biri do hesab-
fakturadir. Programda hesab-faktura tertib etmok iigiin “Bank” elementino
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moxsus olan alt menyuda eyniadli elementi aktivlesdirmak lazimdir. Bu zaman
ekranda indiyadoak tortib olunmus hesab-fakturalarin parametrlorinden ibarot
elektron cadvael acilir. Bu cadvelin ekranda goriiniisii sekil 17-de verilmisdir.
"Hesab-faktura" elektron coedvealinde proqramda tertib edilmis hesab
fakturalarin nomrasi, mablagi ve miivafiq valyuta nisanindan ibarot malumatlar
oks olunur.

AzMuhasib = o) x|

dmaliyyat Heszabat Lt Kémak

RF NES =
— v 5 ” E,’-._‘ ol
Mem.ordell Bank | K.asza | Deb./ Kled.l Fersonal |
Hesab-faktura E
Sanad N2 I T arix I Alici I Sifarig N= I Bank I Mablad I Walyuta I ;I
L 19/03/2002 MKLDE BY. Azerbaijan AKB Respublikal 3803.031.00.01237, AZM) 337 820,00 AZM
132 19/03/2002 SGS AzerilLTD AKEB Respublikal 3803.031.00.01237, AZM) 563 936.00 AM
133 2340342002 Qrup Sentrokommerts [nternasional AKE Respublikal 3813.840.00.01 237, US$) 142396500 US$
| |152 01./04/2002 Azfen B AKE Respublikal 3803.031.00.01237, AZM) 125 670,00 AZM
153 01./04/2002 Dialog freight limited AKE Respublikal 3803.031.00.01237, AZM) 370 077.00 AZM
| |154 01/04/2002 BRITISH MEDITERRENEAN AKE Respublikal 3803.031.00.01237, AZM) 455 480,00 AZM
L 155 02/04/2002 Ekologiya va tabii sarvatiar Mazirliyi AKE Respublikal 3803.031.00.01237, A7) 370 461,00 A7
| |156 02/04/2002 Kuehne & Magel AKE Respublikal 3803.031.00.01 237, AZM) 94 400,00 A=k
| 157 02/04/2002 Ekologiya wa tabii sarvatiar Mazirliyi AEE Respublikal 3803.037.00.01 237, A7M) 114 106,00 A=
L 158 02/04/2002 Ekologiya wa tabii sarvatiar Mazirliyi AEE Respublikal 3803.037.00.01 237, A27M) 114 106,00 A=
159 02/04/2002 Tebodin AKE Respublikal 3803.021.00.01237, AZM) 20 000,00 AZM
|_|1&0 02/04/2002 MEDE B.Y. Azerbaijan AKE Respublikal 3803.021.00.01237, AZM) 120 000,00 AZM
|_|161 02/04/2002 Azer Mili Fulinar Merkezi AKB Respublikal 3803.031.00.01 237, AZM) 34 400.00 AZM
|82 02/04/2002 Az Bank Tadris Markazi T asis proekt” AKB Respublikal 3803.031.00.01 237, AZM) 337 980,00 AZM
L 163 04/04/2002 Ekologiya wa tabii sarvatiar Mazirlivi AEB Respublikal 3803.031.00.01 237, A7M) 1 B3 063,00 A=K
|_|164 04/04/2002 Rigblast Energy Services LTD AKB Respublikal 3803.031.00.01237, AZM) 492 558,00 AZM
|_|165 04/04/2002 Az.D.D-uol Tasarifah [stehzal Birligi AKB Respublikal 3803.031.00.01237, AZM) 2293 128.00 AZM
B1es  [21/10/2002 [sefen BM " zardaminyolbank. SB[ 4693001, AZM) =T j
r'eni Dayigmalk Silmak. | Cap | Crig
|
#Anyex | |[ Az Muhasib Kanerynsrop | Rk oo

Sokil 17. Hesab-faktura parametrlorinin siyahisindan ibaret elektron
codvolin ekranda goriiniisii: yeni hesab-faktura tortib etmok {i¢iin codvalin
altinda yerlogon “Yeni” diiymosini basmaq lazimdhr.

Yeni hesab-faktura tortib etmok, siyahida olan1 dayisdirmok, onlan logv
etmak, cap etmok vo proqramin giris voziyyetine (osas menyuya) qayitmaq
ticliin elektron codvelin asagisinda yerloson miivafiq dilymelarden istifado
olunur.

Yeni hesab-faktura tortib etmok liciin "Hesab-faktura" elektron codvelinin
asagisinda yerloson "Yeni" dilymeisni basaraq, "Hesab-faktura" dialoqunu
acmaq vo bu dialogda verilon xanalara miivafiqg malumatlar daxil ederek, onun
sorgularin1 cavablandirmaq lazimdir. Miivafiq senadin qurulusuna uygun
olaraq, "Hesab-faktura" dialoqu iki hisseden, -basliq ve cedval hisselerinden
ibaratdir. Dialoqun basliq hissesinde tertib edilocek hesab-fakturalarin ndmrasi
vo tarixini, sifaris ndmroasini, malsatan miiassisonin bankinin adini ve alici
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miiessisonin (ve ya fiziki sexsin) adimi daxil etmok iigiin xanalar nezerde
tutulmusdur. Dialoqun cadvael hissesinde satis ii¢iin toqdim edilon mallarin adi,
miqdari, qiymati vo moablogi gostorilir.

"Hesab-faktura" dialoqunun ekranda goriinlisii sokil 18-de verilmisdir.
Homin dialoqun xanalarinda miivafiq informasiyalarin daxil edilorak, hesab-
faktura tortib edilmosi miioyyon xiisusiyyoatloro malikdir. Dialoq ekrana ilk
defo c¢ixarildigda, onun cadvel hissesinde bundan avval tortib edilmis hesab-
fakturaya aid mallarin siyahisi1 goriiniir.

AzMuhasib = | |
dmaliyyat Hesabat Lt Komak
o - . ]
/ ' &= &
s ~ B
Mem.orderl B ank | Kazza | Deb.# Kled.l Perzonal |
Heszab-faktura E I
SitarigNe  [356 I Hesab-faktura he Tariz [21/10/2002
Malgéndaran [Baimar AT5C | wiEN B |
Urwan [Bake-Z7 0708, Azadig pr. 194 | Mi=bir hesab [2371023 |
Telkliarm [E13227 985226 | Bankin kodu [FAD]  [5O05750 |
Heszablasma hesab [2093000
Bank [ “tzardaminyolbank SB =]
Al |.-‘-\zfen Bibd LI
YOEM [170002547 |
Walyuta | AZM + (u]'3 | Cixig |
kalin adi I higclar I Qiymat hahlad |;|
|| Souuducu "Samsung 5 2 800 000,00 14 000 000,00
|| Qaz pegi "indizet" 5 1100 000,00 5500 000,00
|| kandisianer "LC" 2 2100 000,00 4200 000,00
CEEREES 4 266 000,00 4 266 000,00
|
b 1] I'Igcxl“ IaAz Muhasib (& K anekynarop I @ﬁBMJ - Microsoft wiord | @Em@. 1:02

Sokil 18. Yeni toertib edilocek hesab-fakturanin parametrloti miivafiq
yuvalara daxil edildikden sonra “Hesab-faktura” dialoqunun ekranda goriiniigii:

dialoqun miivafiq xanalarinda “Azfen” BM-den daxil olmus 456 N2-li sifaris
osasinda Asiman ATSC torofindon satisga toeqdim edilocok mallara aid 21
oktyabr 2002-ci il tarixli, 166 N2-li hesab-fakturanin parametrlori daxil

edilmigdir.
Dialoqun bashiq hissesindeki xanalarda miivafiq xanalarda miivafiq

informasiyalar daxil edildikden sonra, cedval hissesinin yuxarisinda yerloson
"OK" diiymasi basilmalidir. Bu zaman dialoqun cedval hissesinde keg¢mis
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hesab-fakturaya aid mallar haqqinda melumatlar pozulur, hemin diiymsaler
(“OK” vo "Cixis" diiymelori) yox olur vo dialoqun codvol hissesi mallar
haqqinda zeruri melumatlarin daxil edilmesi {i¢lin hazir veziyyeato gotirilir.
Coadvel hissesindo mallarin adi, migdar1 ve qiymeti klaviatura vasitesi ilo
yazilir, mablogi ise avtomatik hesablanir. Burada melumatlar xanalara ardicil
sokilde daxil edilmeali ve ndvbeti xanaya kegid licilin "Tabulyasiya" diiymesi
basilmalidir. Codvaldo mallarin adi, migdar ve qiymati daxil edildikden sonra,
sonuncu sotirde alave doyer verdisi meblagi daxil edilmelidir. Biiniin {i¢lin
hesab-fakturaya daxil edilmis mallarin mablegi hesablanaraq, ©DV dearacesine
miivafiq vergi moblogi miioyyon edilmali vo homin soitrde "miqdar" xanasina
"1", "qiymet" xanasina ise ©YDV meblegi yazilmahidir. Bu gaydalar
pozulduqda, hesab-fakturanin tertib edilmasi prosesi basa catmayacaq veo
program "Msalumat tam deyil!" mezmunlu xeberdarliq edocokdir. Dialoqun
biitiin xanalar1 dolduruldugdan sonra, "Cap" diiymesi basilir ve tortib edilmis
hesab-faktura ¢ap edilir. Daha sonra "Cap" rejimi baglandigda, proqram hesab-
fakturanin yaddasda saxlanib-saxanilmamasi barade sorgu edir vo "Ha" cavabi
verilarsa, onu hesab-fakturalarin siyahisina daxil edir.

AzMuhasib == |
dmaliyyat Hezabat Utilit  Kdmak J
: N %
Mem.orderl Bank | F.assa | Deb./ Kred.l FPersonal |
Kogirma dcan ariza E3
N2 ITali:-c ID:-cl; ndmrasi IMablaﬁ INi;an I\-"alguta IHesab N2 I\;'l AI
- 13/07/2001 8600 US$  Daollar A
- 30/07/2001 11 44281 US$  Dollar L
- 10,/09/2001 8000 US$  Daollar 2
- 10,/09/2001 2070/U5%  Daollar A
- 15/10/2001 10000 USE  Daollar L
- 08/11/2001 8000 US$  Daollar 2
A )3
e Drayigrnak | Silmak | Cap | Gz |
iR ﬂgcxl“ Iqu Muhaszib Kanerkynarop I @ASM-'I - Microsoft wWard I | (BEHj@ 301

Sokil 19. Koglirmoe haqqinda orize parametrlorinin siyahisindan ibarot
elektron codvelin ekranda goriiniisii: ké¢lirma hagqinda yeni orize tortib etmok
li¢lin codvelin agagisinda yerloson “Yeni” diiymesini basmaq lazimdir.
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Miiasir dovrde miiessisenin bankdaki valyuta hesabindan xarici valyuta ilo
pul vesaitini basqa iinvana kog¢lirmok iiclin miiossiso mileyyon olunmus
formada kocgilirme haqqinda erize tertib ederek, onu banka teqdim etmalidir.
Programda kogiirme hagqinda orize tertib etmek liciin "Bank" elementino
moxsus olan alt menyuda "Koclirma {iciin orize" elementi se¢ilmolidir. Bu
zaman ekranda kog¢lirmo haqqinda erizelorin parametrlori oks olunan elektron
cadval agilir. Bu cadvelin ekranda goriiniisi sokil 19-da verilmisdir.

Elektron ceadvelde kogilirme haqqinda orizelerin nOmresi, tarixi, ¢iIxis
nomrasi, meblagi, valyutanin adi ve nisani, hesab nomrosi, vasitogi veo
benefisiar banklarinin rekvizitlori, eloco do benefisiarin hesab nomrosi oks
olunur. Yeni ko¢iirme haqqinda arize tertib etmoak, siyahida olan1 deyisdirmak,
onlar1 lagv etmak, cap etmoak vo programin giris voziyyetine (osas menyuya)
gayitmaq tlgciin coadvelin asagisinda yerloson miivafiq diiymealerden istifade
etmoak lazimdir.

AzMuhasib == |
dmaliyyat Hezabat Utilit  Kdmak J
= = P
Mem.orderl Bank | F.assa | Deb./ Kred.l FPersonal |
Kogirma dcan ariza E3
Bank rekvizitlsr IBUSBANK CINERED]] =
KOCUORMA UCUN 8RIZ3 M IW
T arix |21 /102002
Telefon |985234 Hesab M |15s4321 29 uss x|
Cisig normrasi 20 |45898
®arici valyutada mablag [yaz! ila) I 12528
328, on iki min beg yiz ivirmi sakkiz I.-’-‘«BS dallarn
II:IEI Isent.
Walyuta 328, Uss$ a7
Fagirma edak migtari 50 I"ﬁsiman" ATSC WOEM I‘I 3141456321
Wasitagi bank [SYWIFT. ad. dlka. sahar, $6"ba) — IUNI><22BK; EUSEANE BINAGOADI, AZR, Baks
Benefisiann banki [SWIFT. ad. dlka, sahar. si"ba] 57 IEmilates Bank Intermational Dubai UAE UAE. Dubai
Renefisiar | P P S | LI
(] 4 | Cap | Criig |
iR ﬂgcxl“ Iqu Muhasib B Kanekynarop I @ASM-'I - Microsoft wWard I | (BEHj@ 305

Sokil 20. Yeni tortib edilocok koglirmo {i¢lin arizonin parametrloti miivafiq
yuvalara daxil edildikden sonra, “Kogiirme tigiin orize” dialoqunun ekranda
goriiniisii: dialoqun miivafiq xanalarinda “Asiman” ATSC torofindon banka
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toqdim edilocok 21 oktyabr 2002-ci il tarixli, 17 Ne-1i ko¢iirme {iglin arizonin
parametrlori daxil edilmigdir.

Kogiirmo haqqinda orize tertib etmok iiglin “Kdgiirmo tiglin orizo” adl
elektron codvealin asag: hissesinda yerlogson "Yeni" dilymesini basaraq, miivafiq
dialoqu agmaq ve orada verilon xanalara miivafiq melumatlar daxil etmoak
lazzimdir. Bundan sonra "Cap" diiymesini basaraq, tortib edilmis koglirme
haqqinda orizeni ¢ap etmok vo ya "OK" diiymesini basaraq, onu elektron
codvealo daxil etmak lazimdir. Koclirma haqqinda arize cap edildikdon sonra da
elektron codvele daxil edile biler, vo yaxud hemin cedveale daxil edilmadan
"Cixis" dilymesini basaraq, siline bilor.

"Kog¢iirma ticilin arize" dialoqunun ekranda goriniisii sokil 20-de verilmisdir.
Homin dialogda "Asiman" ATSC terefindan tertib edilmis 21 oktyabr 2002-ci
il tarixli, 17 Ne-li kogiirme haqqinda orizenin zeruri parametrlori daxil
edilmisdir.

Mbolumdur ki, miiessisode miixtelif bank hesablar iizre vaxtasiri hesabatlar
tortib olunur. Bir qayda olaraq, her ayin sonunda hoar bir bank hesabi {izro
hesabat, basqa sozle, hemin hesabda pul vesaitinin hoareketini oks etdiren
codval tortib edilorak, miixtolif bank senadlori saxlanan qovluga olave edilir.
Homin bank sonadlori bu hesabatlarin arxasina seligo il tikilorak,
miihasibatda saxlanir ve miioyyen dovr keg¢dikden sonra, miiessisenin arxivine
verilir. Bunlar1 nezere alaraq, proqgramda miiessisonin ayri-ayri bank hesablari
lizro hesabat tortib etmak {iciin miivafiq imkanlar yaradilmisdir.

Bank hesablan iizro hesabat tortib etmok iiciin "Bank" eclementino moxsus
olan alt menyuda "Hesabat" elementi secilir vo ya programin girisinde verilon
"Bank" nisani canlandirilir. Hoer 1ki halda ekranda miiassisonin verilmis bank
hesabi tizro pul vesaitinin harokatine dair hesabat tortib etmoak {iciin nozordo
tutulmus "Bank/Hesabat" adl1 dialoq a¢ilir. Bu dialoqun ekranda goriintisii sokil
21-de verilmisdir. Hor hansi bir bank hesabi {izre miieyyen dovre aid pul
vosaitinin horokotini oks etdiron hesabat tortib etmok liciin dialoqun yuxari
hissasinde goriinen xanalarda hesabat dovriiniin baslangic ve son tarixlorini,
eloco do bank hesabinin adi ve ndmresini miieyyon etdikden sonra, "OK"
diiymasini basmaq lazimdir. Bu zaman dialoqun asagi hissaesindaki cedvalde
hesabat dovriine aid pul vasaitlerinin heraketini aks etdiren sotirlor formalasir,
codveldon asagidaki hissoeds i1se hemin dovre aid dovriyye ve qaliq mebloglori
oks olunur. Hesabati ¢ap etmok iiglin dialogda verilmis "Cap" diiymasini
basmaq lazimdir.

Miiessisonin kassasinda olan pul vesaitlorine dair teserriifat emeliyyatlarinin
sonodlosdirilmesi vo analitik ucotunun apanlmasinda "Kassa" elementindoen
istifade edilir. Proqramin asas menyusunun "Omeseliyyat" bolmesinde yerloson
"Kassa" elementi miiossisodo kassa omsliyyatlarinin aparilmasinda taleb
olunan senadlorin tertib edilmasine ve qeyde alinmasina, eloce do kassada
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olan pul vesaitlorinin horoketine dair hesabatlarin formalasdirilib, c¢ap
edilmasino ximat edir.

AzMuhasib == S |
dmaliyyat Hezabat  Utiit  Komak
Ea ~— e
Mem.orderl | Bank Kassa | Deb.# Kred.l Persanal |
Bank % Hesabat E
T ariz A Heszab M= Y alyuta “alyutaya gevirmak:
011122001 | [30/11/2001 [3209.031.00.01237 42M | AKE Respublika = |[51 =l =l & | [ ] f |
Cami pul vaszaiti | Ok | Cap I Cizig |
Dﬁ\m_?m AW Yalyuta
SR Debet | 37 250 186,65 | Kredit Debet | | Kredit
qalg
Sanad N: ITari:-c IDebetI Kredit IMazmun IAZM I\.-"alguta I I ;I
- =g630 0812001 51 46.3.1 uslugi [z NDS 18%) 1118640 1118 640 A=k
- 25631 02A1/2001 51 4631 uzlugi [z MDS 18%) EV1 184 E71 184 AZM
| |seEN 051172001 51 46.1.1 opt [ MDS 18%) 2 970 E50 2 970 650 | AZM
| |scB44 09/.11/2001 51 46.1.1 opt [s MD5 18%) 178 982 178 982 AZM
|_|scB46 06/11/2001 51 46.1.1 opt [z MD5 158%] 1034 750 1034 750 A=ZM
- =gB49 2312001 51 4E.1.1 opt [¢ MDS 18%) 2 082 B40 2062 B40 A=hd
- zgBE0 07A1/2001 51 4611 opt [z MDS 18%) 16 758 950 16 758 950 AZM
| |scBE7 131/2001 51 46,31 uslugi [z MDS 18%) 2512892 2512 892 AZM
| =cE81 231/2001 51 46.3.1 uslugi [z NDS 18%) 448 400 448 400 AZM hd
AFM WYalyuta
Davriyya Debet | 47 393 015 |'55 053 76313 Kredit Debet | | Kredit
Davran AZM Yalyuta
sonuna Debet [ 14583 43252 | Kiedit  Debet | | Koredit
qahqg
|
A I'Igt:x”J Iqu Muhasib Kanekynarop I @.&.SM-'I - Microsoft tWord I | (EEHj@ 407

Sokil 21. “Bank\Hesabat” adl1 dialoqun ekranda goriiniisii: dialoqun miivafiq
xanalarinda miiessisonin AKB Respublika bankinda olan hesablasma hesabi
lizro 2001-ci ilin noyabr ayinda pul vesaitinin horoketino dair hesabatin
miivafiq parametrlori daxil edilmigdir.

Bu elementi segorken, ekranda asagidaki elementlorden ibarat olan alt
menyu acilir:
- Omoliyyat;
- Umumi hesabat;
- Giinlar tizre hesabat.

Burada gosterilon birinci element kassa omoliyyatlarinin senadlasdirilmasi
vo geydiyyatina, ikinci ve lglincii elementlar iso miivafiq kassa hesabatlarinin
tortib edilmasine xidmet edir. Burada verilmis "Umumi hesabat" elementinin
funksiyasini, eyni zamanda proqramin giris voziyyatinde aktivlesdirile bilen
"Kassa" nisani1 vasitosi ilo de yerina yetirmak miimkiindiir.

"Omoeliyyat" elementini aktivleqsdirerken, ekranda secilmis hesabat
dovrinde qgeyde alinmis kassa omeliyyatlarmin zeruri parametrlori oks
etdirilmis elektron covel acilir. Bu codvelde kassa omaliyyatim1 oks etdiron
sonadin nOmrosi, emaliyyatin tarixi, debetloson ve kreditloson hesablarin

35



nomralori, bolma adi, emsaliyyatin mezmunu, eloco do manatla vo se¢ilmis har
hansi xarici valyta ilo mablagi oks olunur.

AzMuhasib 1 ]
dmaliyyat Heszabat Utiit  Kdmalk
I." Y a ‘-_-_\ i ‘ir _
L ~ PR Y.,
Mem.orderl Bank | Kassa | Deb. / Kred.l Ferzonal |
Tomeng |
Sanad M2 T arix Debet | Kredit Bdima t sz vl | Walyuta -
2141242000 50 00 Sair 01 yarwar 2007 -ci il tarixe galg B9 047 221,73 _|
> 02./01 /2001 it | K.aniiteran 77 000
i 02/01/2001 50 46.2.1 Personal Rustarmova 5 abira 437 000
1 034071 £2001 50 46.21 Personal Fiustamoya Sabira E85 E00
- 2 04,401 42001 14 50 Sair K.andtasan 35 000
- a3 04,401 /2001 B0 48.2.3 Debitorlar/Kreditorlar Krasriy Krest 4 926 koo
e 04,071 #2001 44 50 Sair #ozrazzodi 28 000
HE 04,07 #2001 70 50 Sair Z/plata 1 458 7ES
|4 0540142001 50 4E.2.3 DebitorlarKreditorlar Eritizh Embagsy 1220100
e 03/01 /2001 44 50 Personal Rustarmova 5 abira 24 000
1= 0207 £2007 500 4621 Sair Rustamoya Sabira 175 500
& 02,01 /2001 50 46.3.1 Sair Rustamova 5 abira 20 000
17 03,01 /2001 50 46.2.1 Sair Rustarmova 5 abira 185 000
|5 09,/071 £2001 44 50 Sair ozrasod 81 o0
- 9 1040142001 50 4E6.31 Sair Rustamowva Sabira ES9 000
I 10401 42001 50 46.2.3 Debitorar/Kreditorlar ESBG Consortium 1 408 00O
|10 114071 42001 50 46.21 Sair Fiustamowva Sabira 346 500
L 11407142001 50 46.2.3 Debitorlar/Kreditorlar Tebadin 217 500
17 11407142001 51 50 Hesablagma hesabi [51)  AKE “Respublika™ 3809.031.00.01 237 [manat) 22 000 000
aksuta AZM - YemniT Silmnak, D amigmak, | Cap™ | Cirig | ‘
#MNyex | | Ba3M1 - Micosoft word || Az Muhasib (EE R 13

Sokil 22. “Omsliyyat” elektron cedvelinin ekranda goriiniisii: codvelin
miivafiq siitunlarinda proqrama daxil edilmis kassa omsliyyatlarinin zoruri
parametrlori oks olunmusdur.

Codvelin asag1 hissesinde verilmis diiymolorin komokliy1 ile kassa moadaxil
vo maxaric orderlari tortib etmakla, yeni kassa emaliyyatini qeydiyyata almagq,
avvallor geyde alinmis omsliyyatda doyisiklik aparmaq, hor hansi bir
ompliyyati logv etmok, kassa omsliyyatlarinin siyahisindan ibaret coedveali vo
kursorun iizerinde dayanmis oldugu cari kassa emeliyyatina dair senadi
(moadaxil ve ya mexaric orderini) cap etmoak vo programin giris voziyyoatino
gayitmaq miimiikiindiir. Bundan basqa, elektron cedvalin asagi sol kiinciinde
yerlason "Valyuta" adli kigik pencerade her hansi bir valyta noviinii segmakla,
codvelin "Valyuta" siitununda ameliyyatlarin miivafiq valyuta ilo meablogini
oks etdirmok miimkiindiir. “Omsliyyat” elektron codvelinin ekranda goriiniisii
sokil 22-doa verilmisdir.

Programda yeni kassa omeliyyatim1 geydo almaq ve miivafig senad tortib
etmok iiclin elektron cadvelin asagisinda yerloson "Yeni" diiymasini basmaq
vo bu zaman dilymenin asagisinda ac¢ilmis alt menyuda miivafiq kassa orderi
noviinl (kassa madaxil ve ya mexaric orderini) segmok lazzimdir. Bu zaman
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secilmis order noviine uygun olaraq, ekranda kassa moadaxil ve ya mexaric
orderinin tortib edilmoesini tomin edon miivafq dialoq agilir. "Kassa moadaxil
orderi" vo "Kassa moxaric orderi" adli bu iki dialoq xarici goriiniisco bir-birina
benzeyir ve miivafiq kassa senadlorinin rekvizitlorine uygun yuvalara
malikdirler.

"Kassa moadaxil orderi" dialoqunun ekranda goriintisii sokil 23a-da
verilmisdir. Homin dialogda "Asiman" ATSC-nin 2Ne-li magazasinin emoakdasi
Babayeva Voafa Hiiseyn qizinin kassaya vermis oldugu 2850000 manat
satispuluna dair 22 oktyabr 2002-ci il tarixli, 59Ne-1i kassa madaxil orderinin
miivaiq parametrlori daxil edilmis ve hemin emsliyyata dair miixabirosme
(Debet 50, Kredit 46.2.1) miiayyon edilmisdir.

AzMuhasib =
dmaliyyat Heszabat  Utilit  Komak
rll A ' i-.;_\ w Eir 4
e ~ B
Mem.-:-rderl Bank. | Kazza | Deb./ Kred.l Fersonal |
Kassa madaxil orderi
[ "Aisiman ATSC Sabab
[13141456321 | Satigpul
[milassizanin adi, YOEM - i, va digar lazimi gostaricilar]
Kassa madaxil orderi N IEE‘
i |22/10/2002 ] i A
Tan:-:l Bdlma I S air J Slava
Sair geydiar
Debet[50 v|  Kiedt[4521 ] |
Kirndar IBabageva Wafa Hizeyn gzndan j
I 2Meli madaza
tablag Kurs Mablad [&2k]
[ 2650000 | manat =l T PR
[ragam va yazi ila tam aydin géstarmak]
A oy SRR i A A I i’
Ok | Cap | Cisig |
#ANyex | [ 1Az Muhasib BB M@ 1538

Sokil 23a. “Kassa modaxil orderi” dialoqunun eklanda goriiniisii: dialogda
“Asiman” ATSC-nin 2Ne-li magazasimn emokdasi Babayeva Vofa Hiiseyn
quizinin kassaya verdiyi 2850000 manat satigpuluna dair 22 oktyabr 2002-ci il
tarixli, S9Ne-li kassa modaxil orderinin miivafiq parametrlori daxil edilmigdir.

Qeyd etmok lazimdir ki, dialogda miiessisenin adi ve VOEN programin
molumat bazas1 osasinda avtomatik oks olunur. Diger xanalarda melumatlar
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klaviaturadan daxil edilir vo ya tenzimlonme yolu ile miioyyonlasdirilir.
"Moblag" xanasina daxil edilmis adeds ve onunla yanasi valyuta novii aks
olunan xanada secilmis valyutanin noviine uygun olaraq, "Kurs", "Mablog
(AZM)" ve yazi ilo mebleg oks olunan geyri-aktiv xanada msalumatlar
avtomatik formalasir.

AzMuhasib I ||
dmaliyyat Hezabat Ut Fomak J
,.. - T e -]
M <~ B J
. N - | B
Mem.orderl Bank | K.assa | Deb./ Kled.l Fersonal |
Kassa hesabahi E3 I
T arix Hesab ke Walyuta Valyutaya gevirmak:
|D1£D2EZDD‘I _ID?£D2£2001 |5u Kassa j |A2M j 2 | | j | A |
Ok | Cap | Gty |
Dﬁwl;ln AM Yalyuta
FRED Debet | 45 434 457 73 Kiedit  Dehet | | Kredit
qahg
Order A
Sanad N2 I T arix I B dlma I Mazmun I Hesab | Debet IKledit Valgulall‘{;"
_# 03/02/2001 Sair Fustamowa 5 abira 4E.2, B5 000 A
|40 03/02/2001  DebitorlarsKreditarlar Progie 7E4 161 000 vy |
22 05/02/2001  Sair Hozrasxod 44 4 500 AZM
= 05/02/2001  Sair Z/plata 70 1 458 7E5 AFM
R 05/02/2001  Sair Fustamowa 5 abira 46.2 217 000 A
I 05/02/2001 S air Fustamowva Sabira 45,3 18398716 270
I S a0l 5 air Fustamowa 5 abira 78 000 A
G5 (07 Sait =T - |
< | »
AFM Yalyuta
Dovriyya Dehet I 4 887 156 |_4 213 455 Kredit Debet I Kredit
Davran AZM Yalyuta
sonuna Debet | 4510811873 | Kredt  Debet | Kredit
qahqg
|

dnyex | | a3 [[Qaz I I I I | | | | | b 33

Sokil 23. Umumi “Kassa hesabati” dialoqunun ekranda goriiniisii: dialoqun
tarix oks olunan xanalarinda 01 fevral 2001-ci il tarixden 07 fevral 2001-ci il
tarixodok olan 7 giinliik hesabat dévri miioyyen edilmisdir; “OK” diiymosi
basildiqdan sonra, miivafiq hesabat dovriine aid kassa omsliyyatlann dialoqun
codval hissaesindo oks olunmusdur.

Dialoqun biitliin xanalarinda miivafiq mealumatlar oks etdirildikden sonra,
"Cap" diiymesini basaraq, tortib olunmus senadi ¢ap etmok, "OK" diiymesini
basaraq, miivafiq kassa emeliyyatimi "Omsaliyyat" cedvaline daxil etmok
lazimdr.

Programda kassa emeliyyatlarina dair iki név hesabat tortib edilmesi imkani
nozorde tutulmusdur:

-Umumi hesabat;
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-Giinlar uizre hesabat.

Bu hesabat novleri miivafiq olarag, alt menyuda verilmis elementlorden
istifade etmoklo tortib edilir.

"Umumi hesabat" elementini aktivlesdirerken, ekranda verilmis har hansi bir
hesabat dovriine aid kassa emsliyyatlarim1 6ziinde oks etdiren hesabatin tortib
edilmasi liglin nazerde tutulmus "Kassa hesabati" dialoqu agilir. "Kassa
hesabat1" dialoqunun ekranda goriniisii sokil 23-de verilmisdir. Burada 01
fevral 2001-c1 1l tarixden 07 fevral 2001-ci 1l tarixedek yeddi giinliik kassa
hesabat1 tortib edilmek iiglin hesabat dovrii tenzimlenmisdir. Dialogda
tonzimlonmis kassa hesabatini ¢ap etmok iigiin "Cap" diiymesini basmagq,
programin giris voziyyeatino qayitmaq lgln ise "Cixis" dilymesini basmaq
lazimdr.

Alt menyudaki "Glinlor iizro hesabat" elementini aktivlosdirerken, ekranda
ayri-ayrt konkret giinlor tlizro kassa hesabati tortib etmok {lic¢lin noazerde
tutulmus "Kassa hesabat1" dialoqu agilir. Bu dialoqun ekranda goriintisii sokil
24-do verilmisdir.

Dialoqun ilk goriiniisiinde "Tarix" xanalarinda timumilikde proqram iigiin
miioyyon edilmis hesabat dovrii aks olunur. 9ger program ti¢iin "01/01/2001-
31/12/2001" hesabat dovrii miieyyon edilmisdirse (bax: O9sas menyu-
“Omoliyyat” bolmesi-"Hesabat dovrii" elementi), onda "Kassa hesabat1"
dialoqunun giris voziyyetinde "Tarix" xanalarinda hemin dovr aks olunacaqdir.

Dialogda her hansi bir giin tizre kassa hesabatinin parametrlorini almaq ti¢iin
"Tarix" xanalarinin har ikisinde hemin giiniin tarixini daxil etmok, "Hesab Neo"
xanasinda 50 Ne-li "Kassa" hesabimi oks etdirmok, "Valyuta” xanasinda kassa
omeliyyatlariin aparilmis oldugu valyutanin név nisanini, bu halda "AZM"
seecmok vo "Valyutaya cevirmok" xanasinda hesabatin manatla yanisi, diger
ikinci valyuta ile de alinmasini tomin etmak iigiin (egoar lazim goalarsa) miivafiq
valyuta novii nisan1 segorak, "OK" diiymasini basmaq lazimdir.

Bu zaman dialoqun giinlor aks olunan "Tarix" pencerosindo yuxarida
miuoyyon edilmis giinilin tarixi, codval hissesindo ise homin giine aid kassa
ompliyyatlart oks olunacaqdir. "Cap" diiymasini basmagqla, tonzimlonmis kassa
hesabati ¢cap olunur.

Dialogda bir nego giine aid kassa hesabatlar1 tortib etmok lazim golarsa,
"Tarix" xanalarinda baglangic ve son gilniin tarixini daxil ederok, diger
tonzimlome prosesini basa ¢atdirmaq lazimdir. Masalon, 01 fevral-07 fevral
2001-ci 1l tarixe aid giinlor lizro kassa hesabatlar1 tortib etmok tigtin "Tarix"
xanalarinda "01/02/2001" ve "07/02/2001" daxil edearak, diger tenzimlome
prosesini basa catdirmaq ve "OK" diiymesini basmaq lazimdir. Bu zaman
dialoqun saquli "Tarix" pencerasinde 01-07 fevral 2001-ci il dovrine aid
giinlorin tarixlori, coadvel hissesindo ise 01 fevral 2001-ci ilo aid kassa
omoeliyyatlart oks olunacaqdir. Saquli "Tarix" penceresinde kursoru asagi-
yuxar1 herokat etdirdikce, cedvealde ayri-ayr giinlere aid kassa emeliyyatlar
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oks olunacaqdir. "Cap" diiymesini basmagqla, 01-07 fevral 2001-ci il dovriine
aid ayri-ayn diinlor lizro kassa hesabatlar1 ¢cap olunacaqdir.

AzMuhasib =)
dmaliyyat Heszabat Utiit  Fdmak J
=nr = IF o

. £ o :._J_,
) ~ %
Mem.olderl B ank. | Kazsa | Deb.# Kled.l Persanal |
Kassa hesabat E3
T arix Hesah ke Walyuta “alyutaya gevirmak:
[m/0272001 = [07/02/2001 | [60|Kassa =l Jazm =] A | =l Al
ok | Cap | Craig |
af| Dovran Diebet AZM Kredit Debet Walyuta Kredit
i FEEET R | |
qaliq
0z/02/20M Order I | I alyuta I
03/02/2001 GEEN] Hesah | Debet
05/02/20M 5 Adigezalow Talex Avaz  |Personal |7 1
[ 0220 3 01/02/2001  Rustamava S abira S air 463 1207140 0 AZM 1
Llgiz220] 37 1/02/2001  Rustamava S abira S air 452 217500 0 AZM 1
I
D ebet AM kredit Debet Yalyuta F.redit

Davriyya | 1 424 G40 | 2 701 730

Davran Diehet AZH Kredit Debet Yalyuta Kredit

ST | 44 157 367.73 | |

=l qahq
| -
= | I'Igt:lc”J Iqu Muhasib @.‘ESMJ - Microsaft whard | <E|5Hj@ 19:32

Sokil 24. Giinlor iizro “Kassa hesabati” dialoqunun ekranda goriiniisii:
dialoqun tarix oks olunan xanalarinda 01 fevral 2001-ci il tarixden 07 fevral
2001-ci ilodok olan 7 giinlik hesabat d6vrii miioyyen edilmisdir; “OK”
diiymosi basildigdan sonra, miivafiq hesabat dovriino aid kassa emoliyyatlar
olan giinlor dialoqun sol terofindoki saquli pencerode, homin pancerodeon
secilmis ayri-ayr1 konkret giinlor iizro kassa omoliyyatlan iso sag torofdoki
codvol hissosindo oks olunur; burada dialoqun codvel hissesinde 01 fevral
2001-ci il tarixde bas vermis kassa omoliyyatlar1 oks olunmusdur.

Sekil 24-de oks olunmus giinler lizro "Kassa hesabati" dialoqunda 01-07
fevral 2001-c1 il dovrine aid giinlor iizro kassa hesabatinin prametrlori,
dialoqun codvael hissesinds ise 01 fevral 2001-c1 1lo aid kassa omaliyyatlar1 ks
olunmusdar.
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2.2. Hesablagma amoliyyatlarinin aparilmasi

"AzMuhasib" programinin totbiq edildiyi miiossiselordo miixtolif torof-
miigabil  miiessiselorlo  hesablasma  emseliyyatlar1  "Debitor/Kreditor"
elementindon istifade etmoklo aparilir. Programin esas menyusunun
"Omoliyyat" bolmesinde yerloson "Debitor/Kreditor" elementi debitor ve
kreditorlarla hesablasma emseliyyatlarina aid hesabatlarin tertib edilmesi veo
programa yeni debitor ve ya kreditor miiessisenin rekvizitlorinin daxil edilmesi
liclin nazoarde tutulmusdur. Bu elementi secorkon, ekranda asagida gostorilon 2
elementdon ibarot alt menyu agilir:

-Yeni;
- Hesabat.
Alt menyuda verilmis birinci element programin melumat bazasina yeni
debitor-kreditor miiessisonin rekvizitlorinin daxil edilmasine, ikinci element 1so
movcud debitor-kreditorlar iizro hesabatin tortib edilmosino xidmet edir.

AzMuhasib = =]
dmaliyyat Heszabat Utiit  Fdmak
e ~ %
Mem.olderl B ank. | Kazsa | Deb.# Kled.l Persanal |
Debitor A Kreditor / Yeni E
Ad [ -
_ Mitzubishi Corparation B aku affice
|| "Adkay" fardi firma 140086743
L "Ericzzon’ Telekomunikasyon 4.5, Bak Nimayands 090000741
L "Meptun' birca milazsizasi 170006483
|| "Silk. ' ay* MMC Aviagirkati 170073938 Landmark 933860
L "'S05 Ugag Keandlari-dzarbaycan' Aezosiasivas 140073534
|_|"AZKOOFTRANS" ATSC 1372359415764 Baki g. Kesgla gas. Babak pr. 235 934367
|| ""Bakielektrikgabaka" ATSC 150072071
L “Wergi abarlar'' redak ziyaz 1700026393 ul.¥agani, 15 939553
|| "CSC MMC
L "runiversal kekniks" 140056883
|_|"Kadinkom" BM 170051486
| |"Konteks" A.T.5.C. 200057226 A Calilow, 27
L ""Sukonal 'elmi tadgigat va layiha tdrama miassizasi | 130029553 Thilizi prospekti 67 3-47-67
L "Sarxat' gazeti
L At Servis
L ACE ingenering
|_|Adra LI
Bank rekvizitlari i'eni Dayigmalk | Cap | g |
|
ﬂ Myck ||J Iqu Muhasib @J’Iaseprm I'IDDHFDbIBaTEJ'Ibl | <E|5Hj® 10026

Sokil 25. “Debitor\Kreditor/Yeni” dialoqunun ekranda goriiniisi: programin
molumat bazasma yeni miiessisonin rekvizitlorini daxil etmek {iigiin dialoqun
agagisindaki “Yeni” dilymesini basmaq lazimdir.
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"Yeni" elementini secorken, ekranda proqramin melumat bazasina yeni
debitor-kreditor miiessisonin miivafiq rekvizitlorinin daxil edilmesi Tig¢ilin
nozordo tutulmus "Debitor\Kreditor/Yeni" adli dialoq acilir. Bu dialoqun
ekranda goriiniisi sokil 25-de oks olunmusdur.

Programin mealumat bazasina yeni debitor-kreditor miiessisenin rekvizitlorinin
daxil edilmesi iiglin dialoqun asagisinda verilmis "Yeni" diiymesini basmaq
lazimdir. Bu zaman ekranda yeni miossisonin timumi rekvizitlorinin daxil
edilmoesi liciin nazerde tutulmus ikinci dialoq ac¢ilir. Bu dialoqun yuxari
hissesinde yeni miiessisenin adi, VOEN, iinvan1 ve telefon nomresini daxil
etmoak ticlin nozorde tutulmus 4 xana, asag1 hissesindo iso proqramin melumat
bazasina daxil edilmak tui¢iin hazirlanmis muessiselorin miivafiq rekvizitlorinden
ibarat elektron siyahi-cedval vardir.

AzMuhasib I = S |
dmaliyyat Heszabat LUtilit  Kémak J
— = I [ |

! - o ,_ﬂr
C = | %
Mem.ordell B ank | Kagsa | Deb. / Kled.l Ferzonal |
Debitor % Kreditor / Yeni E
Ad WIOER Oreean Telefon
|"A|_FA K |1 345689756 IBakl 5. Lokbatan gas. Neftaynnlar ki, 35 |43-88-3?
Ok | iz |
Ad IVGEN I Orvean I Telefon I ;I

"EDELYEYS" K

1356589742

Baki 3. ¥irdalan gaz. T.Miseynov kig. 56

42-33-21

: "SiOMA" KM 134565987 Baki-370108, 14-ci aginm kigasi-27 £4-25-43
] "ALFA KM 1345689756 BEaki g. Lakbatan gz Meftaymnlar kig. 35 43-86-37
= i) I'Igcxl“ IQAZ Muhasib 4 Nazeprei npnurpb|5a‘r...l %) 4.3M-1 - Microsaft Word I I | EOER1# 1109

Sokil 26. “Debitor\Kreditor/Yeni” dialoqunun ekranda ikinci goriiniigii:
dialoqda programin mealumat bazasina yeni daxil edilmis 3 miiossisonin {imumi
rekvizitleri yigilmigdir; dialoqun ilk formasina qayitmaq tigiin “OK” diiymosini
basmaq lazimdr.

Yuxarida verilmis xanalarda yeni miiassisenin rekvizitlori "Tabulyasiya"
dilymoesindon istifado etmoklo xanalara yazildigdan sonra, "OK" diilymasini
basmagqla, asagidaki siyahi-cedvelde yeni sotir agilir. Lazim olan bir neco
miuossisonin rekvizitlort yigildigdan sonra, "Cixis" dilymesini basaraq, osas
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dialoga qayitmaq lazzimdir. Artiq bu dialogda yeni daxil edilmis miiassiseloerin
miivafiq rekvizitlori aks olunacaqdur.

Yeni miiessisonin iimumi rekviitlorinin  daxil edilmesi {iclin nozerado
tutulmus "Debitor\Kreditor/Yeni" dialoqu (iknci formada) sekil 26-da oks
olunmusdur. Bu dialogda debitor vo kreditorlarin siyahisina daxil edilocok 3
miuessisonin imumi rekvizitlori yigilmisdir.

Debitor vo kreditor miiassiselorin timumi rekvizitlori programin moelumat
bazamina daxil edildikden sonra, onlarin bank rekvizitlorini do daxil etmok
lazzimdir. Bunun {i¢iin "Debitor\Kreditor/Yeni" dialoqunda (birinci formada)
kursoru bank rekvizitlori daxil edilecek miiassisenin timumi rekvizitlori
yazilmis setrin lizorinde saxlayib, dialoqun asagisindaki "Bank rekvizitlori"
dilymesini basmaq lazimdir. Bu zaman ekranda eyniadli dialoq agilir. Bu
dialoqun asag1 hissesinde yerloson "Yeni" diiymesini basdiqda, yuxari
hissesinde miiassisonin bankinin adi, hesab nomrasi ve valyuta noviini daxil
etmak li¢iin nozordo tutulmus yuvalar olan eyniadli ikinci dialoq ag¢ilir. Bu
dialogda miessisoye xidmet edon bankin adini programin "Banklar" moalumat
bazasindan se¢moak imkani vardir. Bunun {i¢lin kursoru tizerinde "Bank" sozii
yazilmis xananin sag kiinciindeki licbucaq isarali dylimenin {izerina gatirib,
programin molumat bazasinda movcud olan banklarin siyahisindan ibarot
pencerani agmaq vo oradan lazimi bankin adin1 segmoak lazimdir.

"Bank rekvizitlor1" dialoqunun banklarin siyahisinin ag¢iq formasinda
voziyyati sokil 27-de aks olunmusdur. 9ger banklarin siyahisinda miiassisayo
xidmet edan bankin adi olmazsa, onda programin "Banklar" melumat bazasina
yeni bankin ad1 ve miivafiq rekvizitlerini daxil etmak, sonra ise homin bankin
adinm1 sokilde oks olunan "Bank rekvizitlor1" dialoquna goatirmok lazim golir.
(Programin melumat bazasina yeni bankin rekvizitlorinin daxil dilmasi
gaydalar1 bundan avvalki paraqrafda gostorilmisdir).

"Debitor/Kreditor" alt menyusundaki "Hesabat" elementini aktivlesdirerken,
ekranda ayn-ayn konkret debitor-kreditor miiossisesi ile hesablagma
omoliyyatlarina aid hesabat tortib edilmesi 1iiclin nezerde tutulmus
"Debitor\Kreditor/Hesabat" adli dialoq acilir. Hemin dialoqun ekranda
goriinisi  sokil 28-de  oks olunmusdur. Qeyd etmok lazimdir ki,
"Debitor\Kreditor/Hesabat" dialoqu hem de proqramin giris veziyyetindo
aktivlesdirile bilen "Debitor/Kreditor" nisani vasitesile do acila biler.

Burada birinci novbade hesabat dovriiniin ilk ve son tarixlerini miivafiq
xanalara daxil etmok, debitor-kreditorun adi oks olunacaq xananin sol
kiinciindoaki licbucaq isaresi olan diiymeni aktivlasdirerak, acilan panceraden
hesabati hazirlanacaq debitor-kreditor muessisonin adini segmok tolab olunur.
Ogor secilmis miiossiso ilo biitiin mithasibat hesablar1 iizro har nov valyutada
hesablasma emsaliyyatlar1 haqqinda hesabat tortib edilocokso, onda tonzimlomsa
prosesini burada basa catmis hesab etmoak lazimdir. Oks toeqdirde novbeti
xanalarda miihasibat hesabinin ndmrosi ve valyuta novii miivafiq diiymelori
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aktivlesdirmakle agilan panceralarden secilmoaldir. Ogoar hesabata daxil olacaq
hesablasma emsaliyyatlarin1 hom manatla, hem de har hansi bir xarici valyuta
ilo oks etdirmoek lazim golorse, onda "Valyutaya ¢evirmoak" xanasinda xarici
valyutanin név nisanin1 segmak lazimdir.
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Sokil 27. “Bank rekvizitlori” dialoqunun ekranda ikinci goriiniisii: dialogqda
proqramin malumat bazasinda olan banklarin siyahis1 agiq voziyyeatdodir.

Bu zaman noOvbeati xanada valyutanin manatla kursu avtomatk oks
olunacaqdir. Gostarilon ardicilligla tenzimlenme isleri aparildigdan sonra,
dialogda goriinen "OK" diiymasini basmagqla, dialoqun cedvel hissesinde
secilmis miiossiso ilizro miivafiq hesabat dovriine aid hesablasma ameliyyatlari
oks olunur.

Sokil 28-de "Artel" BM tizro 01 yanvar 2001-ci il tarixdon 31 dekabr 2002-ci
il tarixadok biitlin miihasibat hesablar1 (50, 62/4, 68/1 vo s.) lizro hesablasma
omeliyyatlarinin se¢ilmoasi oks olunmusdur. Bu sekilde goriinen "Cap"
diiymasini basmaqla, homin debitor-kreditor hesabati cap edilir.
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"Debitor\Kreditor/Hesabat" dialoqunda her hanst bir debitor-kreditor
miuossisosi 1lo hesablasmalara aid hesabat tonzimlomak {iciin dialoqun yuxari
hissasinda verilon xanalarda zeruri melumatlar daxil etmoak lazimdir.
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Sokil 28. “Debitor\Kreditor/Hesabat” dialoqunun ekranda goriiniisii: dialogda
“Artel” BM-in 01/01/2001-31/12/2002 dovriine aid hesablasma amoliyyatlar
oks olunmugdur; “Artel” BM iizro homin hesablagma omoliyyatlarmm oks
olundugu hesabati ¢ap etmok iiciin “Cap” diiymesini basmaq lazimdir.

Qeyd etmoak lazimdir ki, "Debitor\Kreditor/Hesabat" dialoqu ile "Memorial
order" arasinda birbasa informasiya alagesi mévcuddur. Malumdur ki, debitor
vo kreditorlarla hesablagsma omeliyyatlar1 diger teserriifat emsliyyatlarn ile
yanasi, memorial orderde oks olunur. 9gor kursoru "Debitor\Kreditor/Hesabat"
dialoqunun coadvael hissesinde har hans1 bir hesablasma amliyyatina aid setirde
saxlayib, dostoyin sol diiymesini 2 dofe dalbadal bassaq, onda ekranda
memorial orderin homin teserriifat emsliyyati yerloson hissosi  (passiv
formada) goriinecekdir. Bu halda "Debitor\Kreditor/Hesabat" dialoquna
qayitmagq ticiin memorial orderdaki "Cixis" diiymasini basmaq lazimdir.
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2.3. Osas vosaitlor iizro omoliyyatlarin aparilmasi

Miiassisodo osas veosaitlor iizro bas vermis tosorriifat emoliyyatlarinin
sonadlosdirilmasi ve onlarin analitik ugotunun aparilmasi {liciin "Osas vosaitlor"
elementindon istifade edilir. Proqramin oasas menyusunun "Omsliyyat"
bolmasinda yerloson "Osas vesaitlor" elementi miiessisodo osas vesaitlorin
daxil olmasi, istismari, moxarici, yerdayismoasi, onlara amortizasiya
hesablanmas1 ve yeniden qiymetlendirilmsi lizre teserriifat emseliyyatlarinin
sonadlasdirilmoasi vo miivafiq hesabatlarin tortib edilmoasine xdmet edir. "Osas
vosaitlor" elementini secorkon, ekranda asagida gostorilon elementlordon ibarot
olan alt menyu agilir:

- Modaxil;

- {stismara;

- Moxaric;

- Yerdoyisma;

- Kéhnealmo normasi;

- Yenidon qiymatlondirms;
- Hesabat.

Gostarilen elementlorin har biri 6z mozmununa uygun ameliyyatlarin yerino
yetirilmasine xidmet edir. Osas vosaitlorin miiassisoyo modaxili emoliyyatlar
"Madaxil" elementini segmaklo aparilir. Bu zaman ekranda asagida gosterilon
iki elementden ibarat yeni alt menyu agilir:

- Anbar;
- [Ikin qaliq.

Osas vasaitlorin madaxili lizre asas emaliyyatlar "Anbar" elementi vasitasi
ilo aparilir. Bu elementi aktivlesdirdikde, ekranda eyniadli dialoq agilir. Bu
dialogda hesabat dovriinde miiassisaye madaxil edilmis asas vosaitlor ayri-ayri
modaxil sonadlori lizro oks olunur. Burada modaxil senadinin ndmrasi vo
tarixi, @sas vosaitin alindig1 debitor-kreditor miiassisenin (ve ya fiziki sexsin)
adi, alimmis asas vesaitin kimin 6hdasine qobul edildiyi veo mablogi oks olunan
codval verilir.

"Anbar" dialoqunda asas vesaitlorin moadaxili lizro tesorriifat omaliyyatlar 3
morhalode oks olunur. Dialoqun birinci merhelesinde her bir medaxil
omeliyyati miivafiq senad novleri ve tarixler iizre bir setirde oks olunur.
Hoamin dialoqun cadval hissesinda dastoyin isaresi ol formasi alir. Bu hal onu
gostorir ki, dialogda daxil edilmis hoar bir sotrin arxasinda hemin setirde
gostorilon asas vesaitlorin torkib hisselorini oks etdiron ikinci mearhale dialoqu
yerlasir. Homin dialoqu a¢gmaq Ugilin kursoru ve destoyin isarasini birinci
morhsle dialoqunda miivafiq setrin lizerine gotirib, dastoyin sol dilymasini 2
dofoe dalbadal basmaq lazimdur.
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Bu zaman ekranda secilmis asas vesaitin torkib hissasinin siyahisindan ibarat
ikinci dialoq acilir. Bu dialoqun yuxari hissesinde birinci dialogda se¢ilmis
sotrin bozi parametrlori ("Senad Ne", "Tarix", "Debitor/Kreditor" ve "Kima"
situnlar1 lizre), asagi hissesinde ise osas vesaitin torkib hisselerinin adi,
miqdar1 vo mablogi oks olunan codvel yerlosir.
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Sokil 29. “Anbar” dialoqunun ekranda birinci goriiniigi: dialoqun birinci
morhoalesindo hesabat dovriindo osas vesaitlorin hor bir medaxili omeliyyati
miivafiq sonod nomralori vo tarixlor lizre ayr-ayn setirlorde oks olunur.

Birinci dialogda oldugu kimi, ikinci dialoqun da cedvel hissesinde destoyin
isarosi ol formasi alir. Burada ise her bir setrin arxasinda homin setirde
verilmis asyanin inventar ndmrasi ve qiymatindon ibarat cadval aks olunan
tiglincii dialoq agilir. Bu dialoqun yuxari hissesinde asyanin inventar nomrasini
doyismoaye imkan veron isare verilmisdir.

"Anbar" dialoqunun birinci formasi sokil 29-da, ikinci ve ligiincii formalari
iso birlikda sokil 30-da aks olunmusdur.

Dialoqun birinci ve ikinci formalarinda asagida verilon diiymaloarin
komakliyi ile dialogda yeni osas vasait (vo ya onun torkib hissasi) daxil etmak,
movcud olanlart deayismok, siyahidan silorak logv etmok, osas vosaitlorin
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siyahisini vo ya onlarin medaxilini aks etdiron qaimeni cap etmok vo
programin giri§ vaziyyeatine qayitmaq mimkiindiir.
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Sokil 30. “Anbar’ dialoqunun ekranda ikinci goriiniisii: burada dialoqun
ikinci vo lglincii morholoalori bir sokildo olmaqla, passiv pencerado ikinci,
aktiv penceradoe ise li¢lincii morholo oks olunmusdur.

Dialoqun {iglincii marhalesinde heg bir dilyme yoxdur ve o, yuxari hissede
verilan isaralar vasiasila idare olunur.

Programda yeni osas vosait moadaxil etmok iiciin "Anbar" dialoqunun birinci
moarhoalasinde "Yeni" diiymasini basaraq, bu zaman dialoqun yuxar1 hisasinda
acilan xanalarda medaxil senadinin nomrosi, tarixi, @sas vesaitin alindigi
miiessisonin adi, asas vesaitin madaxil olundugu maddi-masul sexsin adi ve
soyadi, asas vesaitin adi, migdar1 vo meadxil mablegi geyd olunur. Burada
madaxil edilon asas vesaitin senad nomrasi, tarixi vo miqdart miivafiq xanalara
adi qaydada, debitor-kreditor miiessisenin adi, maddi-mesul gsoxs vo osas
vosaitin adi 1so miivafiq melumat bazalaridan secilmoklo qeyd edilir. Miivafiq
moalumat bazasini agmagq ii¢iin hemin xananin aktiv veziyyetinde F4 funksional
diiymesini basmaq lazimdir. 9slinde F4 funksional diiymasi miivafig melumat
bazasina yeni melumat daxil etmok zoruroti yarandigda, yeni programin
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molumat bazasinda olmayan miiessise, maddi-mosul soxs ve ya asas vosait adi
daxil etmoak lazim goaldikde istifade olunur. Diger hallarda miivafiq xananin sag
kiinciindaki tigbucaq i1sarali diiymani basaraq, miivafiq pancere agilir ve oradan
miiessisonin, maddi-masul sexsin ve ya asas vesaitin adi segilir.

Hoar hansi bir muessisedon yeni alinmis osas vesait daxil ediloerken, sonad
nomrasi, tarix, miiessisenin adi, maddi-masul sexs, madaxil senadinin birinci
sotrindoki asas vesaitin adi vo miqdart birinci dialogda miivafiq xanalara daxil
edildikden sonra, orada verilon "OK" diiymesi basilir. Bu zaman ekranda
homin asas vesaite inventar nomrosi vermoak vo onun alig qiymaetini géstormak
liclin nozoarda tutulmus dialoq agilir. Bu dialogda miivafiq inventar ndmrasi ve
alis qiymeti yazildigdan sonra, onun asag1 hissasinda yerloson "OK" diiymasi
basilir. Bu zaman moedaxil edilocek birinci asas vesaitin adi, miqdart vo
moblogi oks olunan ikinci dialoq acilir. ikinci dialoqun yuxari hissesindeki
xanalarda moedaxil senadinin ikinci setrindeki osas vesaitin adi vo miqdari
yazildiqdan sonra, yeniden "OK" diiymesi basilir, a¢ilan dialogda miivafiq
inventar nomralori ve alis qiymetlori yazilaraq, oradaki "OK" diiyomsi basilir
vo bu qayda ile madaxil gaimasinde oks olunacaq iiciincii, dordiincii, besinci
vo s. @sas vasaitlorin adi, miqdari, inventar nomrasi ve alig qiymeti daxil edilir
vo sonda ikinci dialogdaki "Cixis" diiymesi basilir. Bu zaman ikinci "Anbar"
dialoqu aktiv vaziyyetden passiv veziyyeate kecir. Ogoar na vaxtsa onu yenidon
aktivlesdirmoak lazim goalorse, onda "Dayismak" diiymesini basmaq lazimdir.

Ikinci "Anbar" dialoqunda "Cixis" diiymesini basmagla, birinci "Anbar"
dialoquna qayidilir. Artiq birinci dialogda acilmis setirde medaxil senadinin
nomrasi, tarixi, miessisonin adi, maddi-mesul sexsin adi ve osas vasaitin
mablogi oks olunur.

"Anbar" dialoqunda hom codveldoe oks olunan siyahini, hom do ayri-ayri
sotirlor Uizro osas vesaitlorin moadaxil gaimasini ¢ap etmoak olar. Dialoqun
asagisinda yerlason "Cap" diiymsini aktivlesdirerken, iki elementdon ("Siyah1"
vo "Qaima") ibarat alt menyu acilir. Dialogda ks olunan cedveli ¢ap etmoak
ticlin codvaelin biitlin setirlorini geyd etmok vo alt menyuda "Siyahi1" elementini
secmok lazimdir. Dialogda gosterilon her hansi bir seitrde oks olunmus osas
vosaitlorin madaxili emaliyyatina aid qaime cap etmoak igiin kursoru homin
sotrin lizerine gotiib, "Cap" alt menyusunda "Qaime" elementini se¢moak
lazidur.

Osas vosaitlor iizro ilk galigin programa daxil edilmesi prosesi madaxil
prosesine oxsar qaydalar lizre aparilir. Bu zaman "Madaxil" elementine maxsus
alt menyuda "ilkin qaliq" elementi se¢ilorak, ekranda eyniadli dialoq agilir ve
diger omaliyyatlar oxsar prinsiploerlo aparilir.

Qeyd etmok lazimdir ki, hom osas vesaitlorin moadaxili, hom do ilk qaliglarin
daxil edilmesi iizro tesorriifat emsliyyatlar1 onlarin oks olundugu senadin
nomrasi, tarixi vo mablogi gostorilmaklo, memorial ordero klaviatura vasitosi
ile daxil edilir.
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"Osas vesaitlor" elementine moxsus olan alt menyudak: "Istismara" elementi
miiossisonin anbarina meadaxil edilmis osas veosaitlorin istismara verilmosi
omeliyyatlarin1 senadlesdirmek ve bu barede miivafiq melumat bazasi
yaratmaq Uclin nezorde tutulmusdur. Bu elementi aktivlesdirdikde, ekranda
"[stismar" adli dialoq a¢ilir. Bu dialoqda da asas vesaitler birincide onlarin
istismara verildiyi senad iizro iimumi sokilde, ikincide hemin senade daxil
olan konkret osas vesaitlor, liclinciido 1se ayri-ayr1 osas vesaitlerin inventar
nomralari vo hesabat qiymati olmagqla, lic merhalods oks olunur.

Anbarda olan osas vesaitlorin istismara buraxilmasi haqqinda senad
hazirlamaq iigiin "Istismar" dialoqunun (birinci mearhale) asagisindaki "Yeni"
diiymasini basmaq ve bu zaman ekranda agilan ikinci dialogda, yuxari hissade
verilmis xanalarda zeruri malumatlar1 daxil etmoek lazimdir. Bu xanalarda osas
vosaitlorin istismara buraxilmasi haqqinda senadin ndmrasi, tarixi ve miqdar
oks olunan xanalar klaviatura vasitosilo, "Herokoti", "Kimo" vo "Ad" xanalar
1so onlarin sag torafindoaki licbucaq isareli dilymoeni basmagla agilan malumat
bazasindan istifade etmoklo geyd edilir. Qeyd etmok lazimdir ki, malumat
bazalar miivafiq xanalar aktivlesdireraek, F4 funksional diiymasini basmaqla
da acila bilor. "Senad Ne" ve "Tarix" xanalarnn dolduruldugdan sonra,
"Horokoti" xanasinda "Miiassisodaxili" vo ya "Qisamiddstli icare"
variantlarindan biri secilir vo daha sonra miiessisenin maddi-mesul sexslarinin
siyahisindan ("Personal" moelumat bazasindan) osas vesaitin kimin 6hdesindo
istismara verilocoyini gostoron ad-soyad secilir. NoOvbeti xanaya maxsus
moalumat bazasi agildiqda, orada anbarda movcud olan asas vesaitlorin adlar1 ve
miqgdarindan ibarat siyah1 goriiniir.

Bu siyahidan istismara verilon osas vesait secilir. Belo tonzimlomse
horoketlori aparildigdan sonra, "Miqdar" xanasinin sag kiinciindoki tizerinde 3
noqte olan diiyme basilir vo bu zaman ekranda istismara verilmoak iigiin
secilmis adda olan osas vesaitlorin invetar nomraloari, galiq qiymetleri ve
amortizasiya hesablanib-hesablanmamasi1 haqqinda isare oks olunan {igiincii
dialoq acilir.

Burada istismara verilocok asas vesait inventar nomrasi lizra seg¢ilir vo "OK"
dilymesi basilir. Bunun neticesindo {ciincii dialogq baglanir vo istismara
verilmok liclin se¢ilmis osas vosaitin miqdart "Miqdar" xanasinda goriindr.
Daha sonra ikinci dialogdaki "OK" diiymasi basilir vo osas vesaitin adi,
miqdar ve hesabat dayeri ikinci dialoqun cedval hissasinda goriiniir. Bu qayda
ilo 1kinci ve Tlgclincii dialoglarin komayi ile homin senoad {lizro istismara
verilocok diger osas vesaitlor do secilorak, ikinci dialoqun cedval hissesine
salinir.

25.10.2002-ci il tarixli, 234 Ne-li senod iizre Aslanov Ilgar Ismet oglunun
maddi-mesuliyyatinde olmagqla, istismara verilocok asas vosaitlorin goriindiiyii
ikinci "Istismar" dialoqu sokil 31-de oks olunmusdur.
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Sekil 31. “Istismar” dialoqunun ekranda ikinci goriniisii: dialogda
25.10.2002 tarixli, 234 Ne-li sonad iizro Aslanov Ilqar Ismet oglunun maddi-
mosuliyyotindo olmaqla, istismara verilocok osas vesaitlorin adi,miqdan ve
hesabat doyori oks olunmugdur.

Ikinci dialoqun bu veziyyetinde "Cixis" dilymesi basilir ve bu zaman
sonadin nomrasi, tarixi, maddi-measul sexsin adi, soyadi ve iimumi meabloag aks
olunan birinci "Istismar" dialoqu ag¢ilir. Bu dialoqun ekranda, yuxarida behs
edilen yeni senad daxil edildikden sonraki goriiniisii sekil 32-de verilmisdir.

Programda istismara verilmis osas vesaitloro dair senadlerin limumi
gostaricilorinin siyahisi vo se¢ilmis har hansi bir senad ¢ap edile biler. Bunun
ticlin "Cap" diiymesini aktivlesdirarken, acilmis ki¢ik alt menyuda "Siyahi" ve
ya "Qaimoa" elementi se¢ilmolidir.

Osas vosaitlorin moxarici lizro emeliyyatlar "Osas vesaitlor" elementine
moxsus alt menyuda "Moxaric" elementini segmoaklo agilan ikincideraceli alt
menyu vasitasi ile aparilir. Bu alt menyuda asagida gosterilen 3 element vardir:

- Silinms;
- Satis;
- Uzunmiiddetli icara.
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Bu elementlorin har biri esas vasaitlorin uygun istiqametde mexarici
(silinma, satis vo uzunmiiddetli icare) emeliyyatlarinin aparilmasina xidmat
gostorir.
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Sekil 32. “Istismar” dialoqunun ekranda birinci goriiniisii: dialogda osas
vosaitlorin istismara verilmoesi haqqinda tortib edilmis 25.10.2002 tarixli,
234Ne-li sonadin iimumi gostericilori oks olunmusdur.

Osas vosaitlorin silinmesi emeliyyatlan eyniadli element vasitesi ilo
acilan "Silinme dialoqu" vasitesi ilo aparilir. Osas veaitlere aid olan diger
dialoglar kimi, "Silinme" dialoqu da lic merhalade fealiyyot gosterir. Birinci
dialogda osas vesaitlorin silinmasi senadalarinin imumi gostoricilori, ikincida
silinen asas vesaitlorin adi, miqdart ve qaliq deayeri, ig¢iinciide ise inventar
nomralari vo qaliq qiymetlort gostorilir.

"Silinme" dialoqunun ikinci ve lglincii morhoalodaki formalarn sokil 33-do
birlikde aks olunmusdur.

Miiessisodo istismar miiddetini basa ¢atdirmis vo yararsiz hala diismiis osas
vosaitlorin silinmesi iigiin "Silinme" dialoqunun birinci formasinda "Yeni"
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diiymasini basamq ve dialoqun yuxar hissesinde verilon xanalar1 dolduraraq,
"OK" diiymesini basmagqla, dialoqun cedval hissesini formalasdirmaq lazimdir.
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Sokil 33. “Silinme” dialoqunun ekranda goriiniisii: burada dialoqun ikinci vo
liclincii morhololori bir gokildo olmagla, passiv poncerode ikinci, aktiv
ponceroadoe ise li¢ilincii morholo oks olunmusdur.

Daha sonra "Cap" diymesinin komokliyi ilo acilan kicik alt menyuda
mivafiq elementi secmoklo, osas vesaitlorin silinmesi haqqinda senadlarin
Umumi gostaricilori oks olunan siyahini, asas vesaitlorin adi, migdar ve qaliq
doyari oks olunan senadi ¢cap etmoak miimkiindiir.

Osas vosaitlorin satis1 emeliyyatlar1 eyniadli element vasitesi ilo agilan
"Satig" dialoqu vasitesi ile senadlosdirilir. Ovvealki dialoglar kimi bu dialoq da
ti¢ marhaladan ibaratdir. Dialoqun birinci merhalasinde satis emaliyyatlari oks
etdirilon sonadlorin  Uimumi gostoricilort, ikinci moerholoesinde ayri-ayri
sonadlor lizro asas vesaitlerin adi, miqdari, qaliq dayeri, satis meblagi ve
satisdan alde edilmis menfast vo ya zerarin mablagi gostorilon cedval, liglincii
morhoalasindo iso secilmis har bir asas vosaitin inventar nomrasi, qaliq qiymati,
satis qiymeti ve onlar arasindaki forq meblagi aks olunur.
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Osas vosaitlorin satis1 izre yeni senad tertib etmok {iciin "Satis" dialoqunun
birinci formasinda "Yeni" diiymasini basmagq, dialoqun yuxari hissesinde agilan
xanalarda miivafiq melumatlarnt qeyd ederak, "Silinme" dialoqunda olan
qaydalar kimi, dialoqun cadvel hissesini formalasdirmaq lazimdir. Burada
forqli cehat ondadir ki, dialoqun tigiincii marhelosindoe satis iiciin se¢ilmis osas
vasaitin satis qiymetini miioyyoan etmok lazimdir.
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Sokil 34. “Satis” dialoqunun ekranda birinci goriiniisii: dialogda osas
vosaitlorin satis1 haqqinda tortib edilmis 25.10.2002 tarixli, 71Ne-li senoadin
timumi gostoricilori oks olunmusdur.

"Satis" dialoqunun ekranda birinci marhoalo goriiniisii sokil 34-do verilmisdir.
Burada "Asiman" ATSC ilizro asas vesaitlerin satisina dair senadin limumi
gostaricilori 0z oksini tapmisdir. Gorlindiiyti kimi 25.10.2002-c1 il tarixli, 71
sayl1 hemin senadda "Edelveys" kicik miiassisasine 5000000 manat mablagde
(satis qiymati ilo) asas vesait satilmasi ks olunur. Destoyin isaresini hemin
sonadin gostaricilori yazilmig setir iizerine gotirib, dilymoani 2 defo dalbadal
basdiqda, ekranda hemin senado daxil olan osas vesaitlorin adi vo miivafiq

54



gostoricilor: miqdar, qaliq dayeri, satis meblagi, menfoat vo zarer aks olunan
ikinci dialoq acilir. Bu dialoq sokil 35-de verilmisdir.

Osas vosaitlorin _uzunmiiddetli icaroye verilmesi uzro omsliyyatlar
"Moxaric" elementine moxsus alt menyuda "Uzunmiiddetli icara" elementini
segmoklo acilan eyniadli dialoq wvasitesi ilo senadloesdirilir. Bu dialoqun
moazmunu vo formasi bundan avval sorh ediloen "Satis" dialoqu ile eyni oldugu
liclin alave olaraq, serh edilmoesine ehtiyac yoxdur.

Osas vosaitdorin miiossise daxilinde yerdoyismasi (bir maddi-mesul sexsdon
digorine verilmosi) emoliyyatlan "Osas vosaitlor" elementine mexsus olan
"Yerdoyismoa" elementi vasitosi ilo agilan eyniadli dialoqdan istifade etmokla
sonadlosdirilir. Bu dialoq iki merhelode foaaliyyet gosterib, birincide osas
vosaitlerin yerdayismasine aid senadin timumi gostoricilari, ikincide ise bu
sonado daxil edilmis osas vesaitlorin gostaricilori ks olunur. Budada ve
miivafiq qaimede osas vesaitlerin yalmiz ad1 ve miqdar1 gosterilir, qiymeat vo
moablag gostoricilorindan istifade olunmur.
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Sokil 35. “Satig” dialoqunun ekranda ikinci goriiniigii: dialogda osas
vosaitlorin satis1 haqqinda tortib edilmis 25.10.2002 tarixli, 71Ne-1i senoad {izro
satilacaq osas vosaitlorin adi,miqdan, qaliq doyeri, satis moblogi vo satisin
noaticelori (monfost vo ya zeror) oks olunmusdur.
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Osas _vosaitlorin yerdoyismosino dair gaime tortib etmok ii¢iin
"Yerdayismoe" dialoqunun birinci goriiniisiinde "Yeni" diiymasini basmaq ve
bunun noticesindo dialoqun yuxarisinda a¢ilan xanalarda senad nomresi vo
tarixini daxil etmok, asas vosaitlorin haroeketi noviinii, kime verilacayini vo
adlarini, miivafiq xanalarin sag terefindoki licbucaq isareli diiymeni basmagqla
acilan melumat bazasindan secerak, "Miqdar" xanasinda verilon "3 nogte"
isarali diiymeani basmaq ve bu zaman agilan secilmis osas vesaitlorin inventar
nomralorinden ibarot kicik dialogda konkret inventar ndomrasini segmok vo
avvalce kicik dialogda, sonra ise ikinci "Yerdeyismoe" dialoqunda "OK"
diiymesini basmaq lazimdir.
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Sokil 36. “Yerdoyismo” dialoqunun ekranda ikinci goriiniigii: dialogda osas
vosaitlorin inventar némralori goriinen digor kigik dialoq agilmis ve bu iisulla
dialoqun coedval hissesindo asas vesaitlorin adlar1 ve miqdarn oks olunmusdur.

Bu qayda ile yerdayismoe qaimasine daxil edilacek biitiin asas vesaitlorin adi
vo miqdan ikinci dialoqun cadvael hissesinde oks olunur. Daha sonra "Cixis"
diiymasini basaraq, birinci dialoga qayitmaq lazimdir. Bu dialogda hem eosas
vosaitlerin yerdoayismasine aid toertib edilmis senadlerin iimumi gostericilori
oks olunan siyahini, hem de siyahiya daxil olan her bir yerdoyisme gaimasini

56



cap etmoak imkani vardir. Bunun ti¢iin "Cap" diiymesini segcmokla agilan kigik
menyuda "Siyah1" vo ya "Qaimoa" elementini se¢mok lazimdir.

"Yerdoyismo" dialoqunun ikinci formada goriiniisii, se¢ilmis asas vosaitin
(Back UPS) inventar nomreleri goriinen nisbaten kigik olg¢iilii dialogla birlikde,
sokil 36-da oks olunmusdur.
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Sokil 37. “K6hnalmoe normas1” dialoqunun ekranda goriiniisii: dialogda 2002-
ci ilin sentyabr ayma aid “Digor osas vesaitlor’ qrupu iizro amortizasiya
ayirmalan hesablanmigdir.

Programda osas vosaitloro amortizasiya hesablanmasi omsliyyatlan
"Kohnalme normasi" elementi vasitasi ilo agilan eyniadli dialogda aparilir. Bu
dialogda osas vesaitloro amortizasiya hesablamaq tgiin dialoqun yuxari
hissasindoki miivafiq xanalarda hesablama aparilan ay ve esas vesait qrupu
secilir. Sonra dialoqun asagi hissesinde yerleson "OK" diiymasi basilaraq,
secilmis qrup lizro amortizasiya hesablanir ve dialoqun cadval hissasinde aks
olunur. Hesablama prosesinin gedirisi bunun ti¢iin nezerde tutulmus
indikatorda oks olunur.
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2002-ci 1lin sentyabr ayima aid "Diger osas vesaitlor" qrupu iizre
amortizasiya ayirmalar1 hesablanmis "Kohnalme normasi" dialoqu sokil 37-do
oks olunmusdur.

Programin melumat bazasina osas vosaitlorin amortizasiya normalarmi daxil
etmok vo orada miioyyon doyisiklik aparmaq liciin "Ko6hnelme normasi"”
dialoqunda asas vesaitlorin qrupu oks olunan xana ile yanasi, iizerinde ii¢
noqte olan diiyme basilir ve bunun naticesenda ekranda acilan "Amortizasiya
normalar" adl kigik Ol¢iilii dialogda miivafig melumatlar daxil edilir. Bu
dialogda, eyni zamanda qgeyri-maddi aktivlerin de amortizasiya normalar daxil
edilir. Burada yeni normalar daxil etmak ve movcud olanlart deyisdirmak {i¢lin
"Yeni" vo "Deayismak" diiymalerinden istifade olunur.

Amortizasiya normalan I

Qrupun adi E.ahnalma faizlar
.......................... : |rualarhi|l|lar-;-qurﬁlular
0140120010 | Qeyri-rnaddi aktiviar [iztif. mod. ma'lum alan] ]
01/01 /2000 | Qeyri-rmaddi aktiviar [iztif. nod. ma'lurm olmayan) 10
01,/01/2000 Digar azag waszaitlar 20
01/01 /20010 | M agin,avadanhglar wa hesablama texnikasi 25
24/10/2002 Magliyyat vaszitalari 10

01,/01/2000 Geo.-kagl. iglarina wa tabii eht.haz. haz.iz. gak. sarclar 28

e | Dagi§mak| Silmalk: | Gz |

Sokil 38. “Amortizasiya normalar1” dialoqunun ekranda goriiniisii: yeni
normalar daxil etmok {igiin “Yeni” diiymosini, movcud normalan deyismok
liglin iso “Doyismok” diilymesini basmaq lazzmdr.

"Amortizasiya normalar1" dialoqunun formasi sokil 38-de oks olunmusdur.

Osas vosaitlorin yenidenqiymetlondirilmesi omoliyatlan
"Yenidongiymotlondirmoe" elementi vasitosi ilo acilan eyniadli dialoq vasitasi
ilo aparilir. Bu dialoq ti¢ hissedan ibarat olub, onun basliq hissesinde dialoqda
molumatlarin oks olunmasini tenzimloyen bir ne¢o xana vo isaroli diiymsler,
sol pancearesinde osas vasaitlorin ayri-ayri nomeklatura qruplarindan asagiya,
yoni konkret inventar nomralorinden olan asas vesait obyektinadok saxelonmis
tosnifat, sag poncoarasinde ise yenidenqiymetlondirmaye aid cedvel yerlosir.
Dialoqun yuxart sol kiinciindaki isare vasitosi ile sol pancere agilib-baglana
bilir.

Miiessisodo movcud olan osas vosaitlorin yenidengiymetlondirilmesi ii¢iin
dialoqun miivafiq xanalarinda yenidengiymetlondirme senadinin nomrasini vo
yenidonqgiymatlondirmoe tarixini daxil etdikdon sonra, osas vesaitlorin

58



yerlosdiyl yer vo ya diger olamet lizro qrupunu (maselon, "anbar" ve ya
"istismar") se¢mok lazimdir. Sonra dialoqun asagisinda yerloson "OK"
diiymesini basmaq lazimdir.
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Sokil 39. “Yenidongiymetlondirme” dialoqunun ekranda goriiniisii: dialoqun
codval hissesindo masinlar, avadanliglar vo hesablama texnikas1 qrupu iizro
osas vosaitlorin yenidonqgiymsotlondirilmesi codveli aks olunmusdur.

Bu zaman ekranda yenidenqiymotlondirmo codvelinin formalasmasi veo
hesablama prosesini oks etdiron indikator goriiniir. Bir qodor sonra dialoqun
sag torof pancoarasinde yenidengiymetlondirma cadvali, sol teraf pencerasinde
iso gabaginda "+" isaresi olan "Cemi" sOzi gorlniir. Bu onu gostorir ki,
dialoqun sag pencerasinda biitliin asas vasaitlor aks olunmusdur. Kursoru "+"
isarosinin Uzerino gotirib, dilymeni basdiqda, asas vesaitlorin nomenklatura
gruplart agilir. Bu yolla qruplasdirma konkret inventar nomrali asas vesait
obyektinadek mearhelo-marhoale derinloesdirile biler. Sol pencerade her hansi
bir asas vesait qrupu, bir adda olan ¢oxsayl esas vasaitlor vo ya konkret
inventar nomrasine malik osas vesait obyektini se¢dikdo, sag poenceradoki
codvoldo hemin osas vesaitloro aid molumatlar oks olunacaqdir. Osas
vosaitlerin  yenidengiymsetlondirilmasi cedveali dialogda ilk defe "Sifir"
deracasi ile aks olunur. Yeni yenidenqiymsatlondirme derocesini oks etdiron
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"%" silitununda biitlin setirlorde "0" rogemi goriinlir ve codvelde
"Yenidongiymetlondirmoaden ovvel" vo "Yenidongiymetlondirmoeden sonra"
siitunlarinda eyni mableglor tokrar olunur. Basqa sozle, dialoqun ilk agilisinda
yenidenqiymatlondirme prosesi getmir. Yenidonqiymatlondirme
hesablamalarinin aparilmasi ti¢iin "Deyismoak" diiymasini basaraq, ekranda
acilan kicik olgiilii "Faiz" adli dialogda yenidengiymetlondirmoe faizini daxil
edorak, "OK" dilymesini basmaq lazimdir. Bu zaman "Faiz" dialoqu baglanir
vo boyiik dialogdaki "OK" diiymesini basdiqda, ynidengiymaetlondirmenin
hesablanmasi prosesi gedir. Bundan sonra yenidongiymetlondirme cadvalini
asas vasaitlorin qruplar iizra, ayri-ayri 9sas vosaitlor ve ya comi asas vosaitlor
tizro oks etdirerak, cap etmak olar.

Qeyd etmoak lazimdir ki, egor asas vasaitlorin qiymatini asag1 salmaq lazim
golorso, onda "Faiz" dialoqunda verilon faiz ifadesi menfi aded kimi daxil
edilmalidir.

Miiassisenin 01 yanvar 2002-ci il tarixe istismarda olan esas vesaitlarinin
yenidenqgiymatlondirilmesi cedveli goriinen "Yenidengiymsatlondirma" dialoqu
sokil 39-da oks olunmusdur. Sekilde oks olunan dialoqda sol pencerade osas
vosaitlerin qruplar ve inventar nomrolari lizro neco saxoalonmasi vo "Masinlar,
avadanliglar ve hesablama texnikas1" qrupunun sec¢ilmasi goriintir.

"Osas vesaitlor" elementine moxsus alt menyuda "Hesabat" elementini
secdikdo, miiossisodo osas vosaitlorin horoketi vo modvcudlugu hagqinda
hesabat tipli melumatlarin formalasdirilmasina xidmet eden kicgik alt menyu
acilir. Bu alt menyuda asagidaki elementlor vardir:

- Anbar /Istismar;
- Satis/Silinma/UM icara;
- Mosul soxsler.

"Anbar/Istismar" elementi, secilmis hesabat dovriinde miiessisenin anbarinda
vo ya istismarda olan asas vesaitlorin horoeketini oks etdiron hesabatin tortib
edilmasi tigiin nezerde tutulmus eyniadli dialoqun agilmasina xidmat gosterir.

Bu dialoqun formasi sekil 40-da oks olunmusdur. Sekilde miiessise iizroe
2001-ci 1lo aid "Masinlar, avadanliglar ve hesablama texnikas1" qrupu tizre osas
vasaitlorin harakati hagqinda hesabat aks olunur.

Programin bu hissesinde formalasdirilan hesabatlar bundan avval gosterilmis
dialoglar vasitesi ile yaradilmis malumat bazasi, tortib edilmis ilk senadler vo
islonmis cadvaller asasinda, avtomat rejimde tortib olunur.

Osas vosaitlorin _horokotino dair hesabat tortib etmok iclin
" Anbar/Istismar" xanasinda verilmis 3 variantdan binini ("Anbar", "Istismar" ve
ya “Bos xana’ variantinl) segmok veo dialoqun asagi hissesindeki "OK"
diiymasini basmaq lazimdir.Bu zaman ekranda hesablama prosesinin gedisini
gostoron indikator aks olunur vo hesablama basa ¢atdigdan sonra, indikator 6z-
Oziine baglanaraq, dialogda tortib edilmis hesabat goriiniir. Bu hesabatda
secilmis asas vosait qrupu lizro vo ya biitiin asas vasaitlar lizre asas vesaitlorin
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madaxili, mexarici, amortizasiyasi, eloce do dovriin avveline ve sonuna qaliq
miqdar vo mablog ifadesinda, imumi sokilde, aylar tizre olmagla aks olunur.
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Sokil 40. “Osas vesaitler’ alt menyusunda “Hesabat” elementi vasitosi ilo
acilan “Anbar/Istismar” dialoqunda tertib edilmis osas vesaitlorin horeketi
haqqinda hesabatin ekranda goriiniisii: dialoqun sol poncerosinde “Masin,
avadanliglar vo hesablama texnikasi” qrupu se¢ilmis vo buna miivafiq olaraq,
sag poncoradoki codval hissosinde homin qrup lizre 2001-ci ilo aid hesabat oks
olunmusdur.

"Anbar/Istismar" xanasinda secilmis varianta miivafiq olaraq, dialoqda
anbarda olan, istismarda olan ve ya biitiin asas vasaitlorin (hem anbarda, hom
do istismarda olan) harekatine dair hesabat almaq miimkiindiir.

Dialoqun sag pancerasinde "Cemi" variantim ve ya "+" isaresini agcmagqla,
goriinen osas vasait qruplarindan birini, elaco do homin qruplar1 agmagqla, ayri-
ayr adlar iizro asas vosaitlor vo s. segorak, istonilon tosnifatda asas vesaitlorin
horoketi haqqinda hesabat tortib etmoak olar.

"Hesabat" elementine mexsus alt menyuda "Satis/Silinme UM icare"
elementi secildikdo, ekranda "Maoxaric" dialoqu agilir. Bu dialogda her hansi
bir secilmis hesabat dovriine aid osas vesaitlorin satigi, silinmesi ve
uzunmiiddotli icaroye verilmesi haqqinda miivafig hesabatlar hazirlanmasi
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ticlin imkanlar nozerdo tutulmusdur. Dialoqun basliq hissesinda verilon
xanada 4 variantdan ibarat tenzimlome isleri aparila biler. Bunlardan {i¢iindo
"Satis", "Silinma" ve ya "Uzunmiiddetli icara" sozlori se¢ilorok, miivafiq sozilin
mozmununa uygun hesabatin tortib edilmasi, hemin sozlerin he¢ biri
secilmoyorak, xananin sag torofindoki "Tomizloma" dilymesini dasdigda ise
tiimumilikde mexaric hesabatinin tortib edilmasi toenzimlonir.
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Sokil 41. “Osas vesaitler’ alt menyusunda “Hesabat” elementi vasitosi ilo
agilan “Satig/Silinmo/UM icaro” dialoqunda tortib edilmis osas vesaitlorin
iimumi moexarici (satig, silinme ve uzunmiiddotli icare birlikde) haqqinda
hesabatin ekranda goriiniisii: dialoqun sol pencoeresindo “Coemi” osas vosaitlor
secilmis vo buna miivafiq olaraq, sag pencerodoki codval hissesindo 2002-ci
ilo aid comi osas veosaitlorin imumi moxarici haqqnda hesabat oks
olunmusdur.

Dialoqun sol terafineki pancerada asas vasaitlorin secilmis qrupu ve ya daha
derin seviyyede gotiiriilmiis osas vesait obyekti lizro hesabat tortib edilmasi
tonzimlonir. "Hesabat" elementine moxsus alt menyuda "Satig/Silinme UM
icara" elementi ilo agilmis "Maoxaric" dialoqunun ekranda goriintisii sokil 41-do
oks olunmusdur.
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Yuxarida qgeyd edildiyr kimi, dialoqun yuxari hissesinde verilmis xanada
"Satis", "Silinma" vo ya "Uzunmiiddetli icara" variantlarindan birini segcmokla,
miivafi olaraq, hesabat dovriine aid oasas vesaitlorin satisi, silinmasi vo
uzunmiiddatli icareye verilmasi haqqinda hesabatlar hazirlamaq olar. Homin
hesabatlarin birlikde yekun gostoricilorinin comi Umumi maxaric Uzro
hesabatin yekun gostericilarine baraber olacaqdir.
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Sokil 42. “Osas vesaitler’ alt menyusunda “Hesabat” elementi vasitosi ilo
agillan “Mosul soxslor’ dialoqunun ekranda goriiniisi: dialoqun sol
poncorosindo istismarda olan osas vosaitloro aid maddi-mosul soxslordon
Ocaqova Aida secilmis vo buna miivafiq olaraq, sag poncorodoki codvel
hissosindo 01 oktyabr 2002-ci il tarixo onun dhdosindo istismarda olan osas
vosaitlorin siyahis1 onlarin adi, miqdann ve moeblegi gostorilmoklo oks
olunmusdur.

"Hesabat" alt menyusunda "Maosul sexslor" elementi se¢ilmis har hansi bir
osas vasait obyektinin kimin 6hdasinde olmasin1 miiayyen etmak tigiin nazorda
tutulmus eyniadli dialoqun ag¢ilmasina xidmet edir. Bu dialoqun ekranda
goriiniisti sokil 42-da verilmisdir.
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"Mosul soxslor" dialoqunda segilmis osas vosait obyektinin kimin §hdesindo
olmasini vo ya her hansi bir mesul sexsin 6hdesinde olan vesaitlorin siyahisim
tortib etmok liclin dialogda tarix tezimlendikden sonra, diger xanalar bos
saxlanaraq, "OK" diymesini basmaq lazimdir. Bu zaman dialoqun sol
poncerasinde "+Comi" ifadesi, sag ponceresindo ise biitlin asas vesaitlorin
siyahis1 onlarin adi, migdari, meblogi ve 6hdesinde oldugu mosul sexsin adi ve
soyadi gosterilmoakle oks olunur. Destoyin isaresini "+" isaresinin lizorine
gotirib, diiymeni basdiqda, sol pancereda "Cemi" soziinlin qabagindaki "+"
isarosi "-" isarasine ¢evrilir vo eyni zamanda har birinin evvelinaede "+" isarasi
olan "Anbar", "Istismar" ve "Qisamiiddetli icare" sdzleri meydana golir.
Kursoru bu sozloerdon hansinin iizerinde saxlasaq, dialoqun sag pencerasindo
homin s6ziin mdozmununa uygun asas vasaitlorin (anbarda olan, istismarda olan
vo ya qusamiiddetli icaroye verilmis) siyahisi miivafiq gostericilerle oks
olunacaqdir. Destoyin isaresini "+" isaresinin lizerindo saxlayib, diiymeni
basdigda, sol pencerode esas vesaitlerin hemin qrupu (meselen, "Istismar"
qrupu) masul sexslar lizre boliinecek ve onlarin ad-soyadlari sol pencerade oks
olunacaqdir. Bu zaman kursoru her hansi bir ad-soyadin {izerine getirdikda,
dialoqun sag pencearasinde hemin masul soxsin 6hdesinde olan asas vasaitlarin
siyahis1 oks olunacaqdir.

"Mosul soxslar" dialoqunda har hansi bir esas vesaitin kimin 6hdesinde
oldugunu miieyyonlesdirmak Tliclin dialoqun yuxar1t hissesinde verilmis
yuvalarda asas vesaitin qrupu, adi ve inventar novlari daxil edildikden sonra,
"OK" diiymesi basilir. Bu zaman dialoqun ceadvel hissaesinde se¢ilmis osas
vosaitin adi, miqdari, meblagi ve measul soxsin adi-soyadi gosterilir.

2.4. Azqiymetli ve tezk6hnolon ogyalar lizro
omoliyyatlarin aparilmsi

Miiassisada azqiymetli ve tezkohnalon asyalar lizre toserriifat emaliyyatlari
vo onlarin analitik ucotu "Tezkohnolon asyalar" elementindon istifade etmoklo
aparililr. Programin osas menyusunun "Omaliyyat" bolmesinde yerloson
"Tezkohnolon ogyalar" elementi miiessisode azqiymetli ve tezkohnelen
osyalarin daxil olmasi, istismari, mexarici, yerdeyismasi, eloce do onlara
kohnolmo hesablanmasi ve miivafiq hesabatlarin tortib edilmasi funksiyalarinin
yerine yetirilmoasine xidmat edir. "Tezkohnolen asyalar" elementini segarken,
ekranda asagida gostorilon elementlorden ibarat olan alt menyu agilir:

- Modaxil;

- [stismara;

- Moxaric;

- Yerdayismo;

- Kéhnalme normasi;

64



- Hesabat.

Bu elementlorin hor biri azqiymetli ve tezkohnsalon ogyalar lizro 0z
moezmununa uygun ameliyyatlarin yerinoe yetirilmasine xidmet edir.

Qeyd etmoak lazimdir ki, azqiymetli ve tezkOhnoalon oasyalar ilizre aparilan
ompliyyatlarin mozmunu, onlar1 tomin edon dialoglar ve homin dialoglarin is
prinsiplori asas vasaitlor lizro emsliyyat vo dialoglara ¢ox oxsardir. Bununla
yanasi, "Tezkohnalon agyalar" bolmasinda formalasdirilmis mealumat bazalari
vo dialoglarin fealiyyat prinsipleri azqiymetli ve tezkOhnelon asyalarin
horoketinin senadlasdirilmasi ve ugotu prinsiplarine uygunlasdirilmigdir.

Azqiymetli vo tezkdhnolon osyalarn medaxili emeliyyatlan ve onun
sonodlosdirilmesi "Moadaxil" elementi vasitesi ilo agilan "Anbar" dialoqunda
yerino yetirilr. Bu dialoqun xirici gorliniisii "Osas vesaitlor" bolmasindaki
"Anbar" dialoqu ile eyni olub, azqiymatli vo tezkohnolon asyalarin adi1 ve olci
vahidi daxil edilmis mealumat bazasindan istifade etmoklo isloyir. Proqrama
azqiymetli ve tezkohnsalen esyalarin medaxil edilmesi haqqinda melumatlar
daxil etmok ugiin "Anbar" dialoqunda "Yeni" dilymesi basilaraq, agilan
xanalarda qaime-fakturanin basliq hissesinda oks etdirilon imumi gostericiler;
sonodin nomrosi, tarixi, debitor-kreditor miiossisosinin adi vo maddi-mosul
soxsin adi-soyadi daxil edilir vo "OK" diiymesi basilir. Bu zaman basliginda
yeni daxil edilmis gaime-fakturanin iimumi gostoricilori ks olunan diger bir
bos dialoq (ikinci "Anbar" dialoqu) acilir.  Bu dialogda "Yeni" diiymesini
basdiqda, onun basliq hissesinde "Ad", "Miqdar", "Qiymat" vo "Maoblog"
xanalart agilir. Bu xanalarda medaxil edilocek azqiymetli ve tezkohnalon
asyalarin miivafiq gostericilari daxil edilir ve hear bir satir lizro ad, miqdar ve
qiymet daxil edildikden sonra, "OK" diiymesi basilaraq, hemin setir dialoqun
codval hissasine kecirilir vo eyni zamanda xanalar tomizlonir. Bu qayda il
dialoqun cadvel hissesinde biitlin setirlor formalasdirilir.

Qeyd etmok lazzimdir ki, burada azqiymetli ve tezkOhnoalon osyalarin adlar
miivafig malumat bazasindan se¢ilir. Malumat bazasinda lazimi ad olmadiqda,
homin ad ovvelco molumat bazasmma daxil edilmoli, sonra ise oradan
secilmalidir. Malumat bazasin1 agmagq ticiin kursoru miivafiq xanaya gotirmoek
vo destoyin sag diiymesini basmaq lazimdir. Bu zaman dasteyin isarasi
yaninda "Yeni F4" ifadesi yazilmis kicik dordbucaqli goriiniir. Deastoyin
isaresini hemin dordbucaqlinin lizerine getirib, diiymeni sixdigda, ekranda
"Mal qruplar" adli dialog-melumat bazasi acilir. Burada mealumat bazasinda
oavvaller daxil edilmis azqiymetli ve tezkohnelon esyalarin adlar1t ve Olci
vahidlerinden ibarat siyah1 ve asagi hissede onu idare etmok iigiin zoruri
diiymalar goriiniir. Buraya yeni malumat (ad ve 6l¢ii vahidi) daxil etmak li¢lin
"Yeni" diiymesini basmaq, dialoqun yuxar1 hissesinde ac¢ilmis xanalarda
asyalarin adin1 ve Ol¢ii vahidini klaviaturadan daxil ederak, "OK" diiymasini
basmaq lazimdir. Bu qayda ile lazim olan biitiin azqiymetli ve tezkohnelon
asyalarin adlar1 ve 0Ol¢ii vahidleri dialoqun cadvael hissasine salindiqgdan sonra,
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"Cixis" diiymesi basilir. Bu zaman melumat bazasinda yeni daxil edilmis ad ve
olcli vahidleri goriinlir vo oradaki "Cixis" diiymesi basilaraq, malumat bazasi
baglanir. Artiq oradan lazimi asyalarin adin1 segmaok olar.
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Sokil 43. “Tezkohnolon ogyalar’ alt menyusunda “Modaxil” elementi
vasitosi ilo agilan “Anbar’ dialoqunun vo “Mal qruplan” melumat bazasinin
ekranda goriiniigii: arxa plandaki passiv poncerado “Kodinkom” BM iizro
27.10.2002 tarixli, 21Ne-li gaime-fakturanin tortib olunmasi ii¢iin azqiymetli vo
tezkohnolon ogyalarn miivafiq gostericilori daxil edilmis “Anbar” (ikinci)
dialoqu, 6n plandaki aktiv pencerodo ise “Mal qruplar’” molumat bazas1 oks
olunmusdur.

Ikinci "Anbar" dialoqunun ve hemin dialoqun fonunda acilmis "Mal
gruplart" melumat bazasinin ekranda goriiniisii sekil 43-de aks olunmusdur.
Sokilde "Kodinkom" BM-don alinmis azqiymetli ve tezkohnolon osyalarin
miivafiq gostericileri daxil edilmis setirlor goriiniir.
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Ikinci "Anbar" dialoqunda biitiin setirler formalasdirildigdan sonra, "Cixis"
diiymesini basmaq ve birinci dialoga qayitmiq lazzimdir. Artiq birinci "Anbar"
dialoqunda azqiymetli ve tezkOhnoalon eosyalarin medaxili {izre yeni tortib
olunmus gqaime-fakturanin nomrosi, tarixi, miiassisenin (debitor/kreditor) adi,
maddi-mesul soxs ve iimumi mebloegi oks olunur. Kursoru hemin setrin
lizorine gotirib, "Cap" diymesini basdigda, "Siyahi" vo "Qaimoe" sozlori
yazilmis dialoq agilir. Burada "Siyahi" sozii secildikde senadlarin siyahisi,
"Qaima" sozii secildikde ise miivafiq qaime-faktura cap edilir.

Miiessisado "AzMuhasib" programi ilk defe tetbiq olunduqda, diger maddi
doyerlilorle yanasi, azqiymetli ve tezkohnoalen esyalar lizre de ilk qaliglar
programa daxil edilmelidir.

Azqgiymetli vo tezkbhnoeln ogyalar iizre ilk qaliglar programa "Tezkohnoalon
osyalar-Modaxil" alt menysundaki "Ilkin qaliq" elementi vasitosi ilo agilan
eyniadli dialogdan istifade edilmakle daxil edilr.

"{lkin qaliq" dialoqunun formasi, mezmunu ve orada melumatlarin daxil
edilmoesi qaydalar1 bundan oavval sorh edilon "Anbar" dialoqunda oldugu
kimidir. Azqiymetli ve tezkohnelon osyalar iizro ilk galiglar programin
gostorilon dialoqunda oks etdirildikden sonra, qaimeye oxsar formada cap
edilorok, miithasibat sonadlorine olave edilir.

Azqgiymetli vo tezkohnolon ogyalarn istismara buraxilmasi omeliyyatlan
"[stismara" elementi vasitosi ilo a¢ilan eyniadli dialoqdan istifade etmoklo
aparilir.

Mbolumdur ki, azqiymetli ve tezkohnalon asyalarin anbarda ve ya istismarda
olmasi1 onlara kohnalme hesblanmasi prosesine tosir gostorir. Belo ki, anbarda
olan azqiymetli vo tezkohnoalon osyalara kohnalmoe hesablanmir. Azqiymatli ve
tezkohnolen osyalar istismara buraxildigda, onun dayerinin yaris1 hacminde
kohnalma hesablanir, qalan yar1t meblage ise onun istismarda oldugu aylarin
sayma proporsional olaraq, kohnalme hesablanir. Bu zaman bir qayda olaraq,
azqiymotli vo tezkOhnolon osyalar liciin maksimal istismar dovri 12 ay
goturtliir.

Miiasir dovrde doyeari 25000 manatadek olan azqiymetli vo tezkohnalen
asyalar istismara buraxildiqda, onlara tam hecmda kohnalme hesablana bilar.

Miiassisada azqiymetli ve tezkOhnolon asyalar ilk deyeri ile ugota alinir ve
istismar dovriinde onlarin ilk deyeri deyisdirilmir. Ona gore do azqiymetli vo
tezkohnolen oagyalarin heraketine dair hesabat xarakterli codvellerde dovriin
sonuna qaliqg meblagi hesablandiqda, kohnalma mablagi heg¢ bir rol oynamir ve
moxaric mabloginoe aid edilmir. Azqiymatli ve tezkohnolon oagsyalar silindikde
maddi-masul sexsin tizerinden ilk deyaeri ilo silinir. Bu halda silinmis asyanin
kohnalmaye hesablanmis meblegi 13 Ne-li "Azqiymstli ve tezkOhnalon
asyalarin kohnealmesi" hesabina, qalig meablagi ise xorc ve masraflerin ucota
alindig1 hesablara baglanur.
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Miiassisonin balansinda azqiymetli ve tezkohnsalon esalarin kohnalmasi
moablagi (121-ci setir) onlarin ilk deyarinin (120-ci setir) 85 faizine catdiqda,
miiessise Uzro azqiymetli ve tezkohnealon osyalara kohnelme hesablanmasi
dayandirila biler. Bu qaydani ayri-ayri konkret asyalara da samil etmak olar.

Qeyd etmoak lazimdir ki, miiassisedo azqiymetli ve tezkohnoalon oasyalara
kohnalma hesablanmasinin konkret qaydalari onun ugot siyasetinde 6z oksini
tapmalidir.

Azqiymetli ve tezkohnolon osyalarin ugotundaki gosterilon xiisusiyyetler
programinda nozore alinmisdir.

"[stismara" dialoqunda anbarda olan azqiymetli ve tezkdhnelon osyalarin
istismara buraxilmasi emeliyyati iki merhalede aparilir. Birinci merholde
acilan dialogda osyalarin istismara verilmasi hagqinda senadin (qaimenin)
Umumi gostoricilori daxil edilorek, buradaki "Yeni" diiymesini basmagqla,
acilan ikinci dialogda azqiymsatli ve tezkohnealon asyalarin adi1 ve miqdart daxil
edilir. Burada asyalarin adlar halhazirda anbarda movcud olan azqiymatli ve
tezkohnolen oagyalarin siyahisindan sec¢ilmokle daxil edilir. Homin siyahida
osyanin adi, kimin 6hdesindo olmasi, migdar1 ve qiymti oks olunur, lakin
secildikde yalniz ad1 miivafiq xanada aks olunur.

Azqgiymetli ve tezkOhnolon ogyalarin moexarici smsliyyatlann eyniadli
element vasitosi ilo acilan "Silinma" vo "Satis" dialoqundan istifade etmoklo
geyde alinir vo senadlosdirilir.

"Silinmd" dialoqunda silinen esyalarin anbardan ve ya istismarda olan
asyalarin siyahisindan se¢ilmasi yolu ila silinme senadi hazirlanir.

Dialoqun  basliq hissesinde  verilmis  "Anbar/Istismar"  xanasini
tonzimlomoklo, silinecok osyalarin anbardan ve ya istismardan secilocoyi
tomin edilir. Bu halda hemin xanada secilmis varianta uygun olaraq, "Ad"
xanasinda anbarda ve ya istismarda olan asyalarin siyahisindan ibaret mealumat
bazasi acilir. Silinmek {iclin hazirlanan esyalarin adi ve miqdan secilib,
tonzimlondikden sonra, dialoq baglanir ve senad ¢ap edilir.

"Satis" dialoqunda senad nOmresi anbar-istismar varianti ve osyalarin
satildig1 miuessisonin adi (debitor/kreditor mealumat bazasindan) secildikden
sonra, satig Uclin hazirlanan asyalarin adi "Silinme" dialoqunda oldugu kimi
scilir, migdar1 vo qiymeti 1so miivafiq xanalara klaviaturadan daxil edilir. Qeyd
etmoak lazimdir ki, agyalarin satis1 zamani qaimadea onlarin giymatleri mévcud
qiymatlorden forqli gostorilir ki, bunun da hesabina satisin naticelori (monfoat
vo zorar) formalasir.

"Satis" dialoqunun ekranda goriintisii sokil 44-de verilmisdir. Dialoqda
"Neptun" BM-o satilmaq ii¢iin secilmis azqiymetli ve tezkohnalon esyalarin
ad1, migdari, qiymati ve mablagi aks olunmusdur.
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Sokil 44. “Tezk6hnolon ogyalar’ alt menyusunda “Moxaric” elementi vasitosi
ilo agilan “Satig” dialoqunun ekranda goriiniigii: dialogda “Neptun” Birgo
Miiossisosine satilmaq iigiin “Asiman” ATSC iizro 28.10.2002 tarixli, SNe-li
qaimo-fakturada oks olunagaq azqiymetli vo tezkGhnolon osyalarin miivafiq
gostoricilori daxil edilmigdir.

Azqiymetli vo tezk6hnolon oasyalarin miiessise daxilinde yerdeyismesi (bir
maddi-mesul sexsden digerine verilmosi) emseliyyatlan "Yerdayisma" dialoqu
vasitesi 1le geyde alimir ve senadlasdirilir. Bu dialogda oasyalarin adi ve
qiymatlori miivafig melumat bazasindan sec¢ilmoklo yazilir, miqdar1 ise
klaviaturadan daxil edilir. "Yerdoyisma" dialoqunun ekranda goriiniisii sokil
45-ds verilmisdir.
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Sokil 45. Azqiymetli ve tezkOhnolon ogyalarin miiessiso daxilindo
yerdoyismosi omoliyyatlarim ugotda oks etdirmok iigiin “Yerdoyismo”
dialoqundan istifade olunur.

"Tezkohnoalon ogyalar" alt menyusundaki "Kohnolme normalan" elementi
ekranda azqiymetli ve tezkOhnolon ogyalarin kdhnelmesi normalarinin
programa daxil edilmesi {li¢iin nezerde tutulmus dialoqun agilmasina xidmaet
edir.

"TezkOhnolon osyalar" alt menyusunda "Hesabat" elementini se¢dikdo,
miiessisado azqiymetli ve tezkohnsalon osyalarin heroksati, satisi, silinmesi,
hansi maddi-masul sexslerin Ohdesinde olmasi ve kohnelmasine dair
molumatlarin formalasdirilmas1 ve oks etdirilmesine xidmet gosteron kicik
hacmli alt menyu agilir. Bu alt menyuda asagidaki elementlor vardir:

- Anbar/Istismar;

Satis/Silinma;
Mosul soxslor;
Kohnalme.

Bu elementlorden har bir1 miiassisoda azqiymsatli ve tezkohnealen easyalarin
harokati vo movcud voaziyyeti haqqinda hesabat tipli codvel melumatlarinin
formalasdirilmasini temin eden miivafiq dialoglarin ag¢ilmasi li¢cliin nazarde
tutulmusdur.
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Sokil 46. “Tezkohnolon ogyalar’ alt menyusunda “Hesabat” elementi vasitosi
ilo acilan “Anbar/Istismar” dialoqunun eckranda goriiniisii: dialogda
miiessisonin anbarinda vo istismarda olan azqiymsotli vo tezkbhnoelon osyalarin
2002-ci ilo aid horoketini birlikdo oks etdirmok iigiin dialoqun yuxan
hissesinde verilmis “Anbar/istismar” xanasinda “Bos xana” variant
secilmigdir.

"Anbar/Istismar" dialoqunda hesabat dovriine aid aylar iizre azqiymetli ve
tezkohnoelen asyalarin miqdar ve mableg gostaricileri ile haraketi aks olunur.
Bu dialoqun yuxar1 hissesinde verilmis "Anbar/Istismar" xanasinda "Bos xana"
"Anbar" ve "Istismar" variantlarim se¢moklo, miivafiq olaraq, biitovliikde
miiessisa lizro, yalniz anbarda olan ve ya yalmiz istismarda olan azqiymsatli ve
tezkohnalon agyalarin harokatine dair hesabat alinir.
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Sokil 47. “Tezkohnolon ogyalar’ alt menyusunda “Hesabat” elementi vasitosi
ilo acilan “Anbar/Istismar” dialoqunun ekranda goriiniisii: dialogda yalmz
miiossisonin anbarinda olan azqiymetli ve tezkOhnolon ogyalarin 2002-ci ilo
aild horoketini oks etdirmek {i¢lin, onun yuxann hissesinde verilmis
“Anbar/istismar” xanasinda “Anbar” variant1 se¢ilmisdir.

Dialoqun yuxart sol kiinclinde verilmis "budaglanma" isarsli diiymeni
basdiqda dialoqun sol terefinde azqiymetli ve tezkbhnsalen esyalarin qruplar
tizro sec¢ilmasi imkani verilon pancere agilir. Bu pencerade "+ Comi" ve ya
qruplar ve esyalar iizre budaqlanma variantlarin1 se¢gmokla, ayri-ayr1 asya
gruplart ve hetta ayriligda gotiriilmiis bir osya haqqinda maolumat
formalasdirmaq olar.

"Anbar/Istismar" dialoqunun ekranda goriiniisii (3 variantda: "Bos xana",
"Anbar" vo "Istismar" variantlari) sokil 46,47 ve 48-de verilmisdir.
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Sokil 48. “Tezkohnolon agyalar” alt menyusunda “Hesabat” elementi vasitosi
ilo agilan “Anbar/Istismar” dialoqunun ekranda goriiniisii: dialogda yalmz
istismarda olan azqiymsotli vo tezk6hnolon osyalarin 2002-ci ilo aid heroketini
oks etdirmek iiciin, onun yuxan hissesinde verilmis “Anbar/istismar”
xanasinda “Istismar” variant1 secilmisdir.

"Satig/Silinma" dialoqunda hesabat dovriine aid aylar tizre azqiymsetli ve
tezkOhnolen ogyalarin satisi ve silinmesi haqqinda melumatlar migdar ve
moablog gostoricilori lizro oks olunur. Bu dialoqun tonzimlonmasi qaydalari
bundan avval izah olunan dialoqa oxsardir. Lakin avvelki dialoglardan forqli
olarag, "Satis" dialoqunda azqiymetli ve tezkohnelon osyalarin satisinin
naticalori do (menfosat ve ya zarer) aks olunur.
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Sokil 49. “Tezkohnolon ogyalar” alt menyusunda “Hesabat” elementi vasitosi
ilo agilan “Satig/Silinme” dialoqunun ekranda goriiniisii: dialoqda azqiymetli
vo tezkOhnolon ogyalarin 2002-ci ilo aid silinmesini oks etdirmok iigiin, onun
yuxar1 hissesinde verilmis “Satig/Silinmo” xanasinda “Silinme” varianti
secilmigdir.

"Satig/Silinmea" dialoqunun ekranda goriintisii sekil 49 ve 50-da verilmisdir.

"Moasul soxslor" dialoqu ayri-ayri maddi-mesul sexslerin 6hdasindo olan
azqiymotli ve tezkohnolon osyalarin siyahisin1  almaq giin  nezerde
tutulmusdur. Bu dialogda eyni zamanda miiassisedo olan biitiin azqiymatli
tezkohnoalen asyalarin kimin 6hdasinde oldugunu oks etdiron iimumi siyahi ve
ya hor hansi bir osya qrupunun, konkret osyanin kimin 6hdesinde oldugunu oks
etdiron informasiya almaq imkani da mévcuddur.
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Sokil 50. “Tezkohnolon ogyalar’ alt menyusunda “Hesabat” elementi vasitosi
ilo agilan “Satig/Silinme” dialoqunun ekranda goriiniisii: dialoqda azqiymetli
vo tezkOhnolon osyalarin 2002-ci ilo aid satisim1 oks etdirmok {igiin, onun
yuxar1 hissesinde verilmis “Satig/Silinme” xanasinda “Satis” varianti
secilmigdir.

Dialogda ayrni-ayn maddi-mesul sexslorin 6hdesnde olan azgiymetli ve
tezk6hnolon osyalarin siyahisim almagq ii¢iin onun yuxarisinda verilmis "Qrup"
vo "Ad" xanalarini bos saxlamaqla, "OK" diiymesini basmaq, sonra ise sol
pencearade miivafiq maddi-masul sexslorin adlarim1 tonzimlemak ve lazim olan
ad1 se¢mok lazimdir.

Almmmis her hansi bir siyahini ¢ap etmoak tiglin "Cap" diiymesini basmaq
lazimdr.

Miiessisadoe hor hansi bir verilmis tarixe azqiymatli ve tezkbhnolon asyalarin
kimin Ohdesinde olmasim1 oks etdiron siyahi almaq ticiin dialogda yalniz
"Tarix" xanasini tonzimladikden sonra, "OK" diiymasini basmaq lazimdir.

Cari tarixo belo bir siyaht almaq Uc¢ilin yeni acilmis dialogda he¢ bir
tonzimloma 151 aparmadan "OK" diiymesini basmaq lazimdir.
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Sokil 51. “Tezkéhnolon ogyalar’ alt menyusunda “Hesabat” elementi vasitosi
ilo agilan “Kohnelmoe” dialoqunun ekranda goriiniigi: dialogda biitiin
azqiymotli ve tezkbhnoelon agyalarin 2002-ci ilo aid kéhnalmasini eks etdirmoek
li¢lin, onun sol pencoresinds “Comi” variant1 se¢ilmigdir.

Ayri-ayrt azqiymetli ve tezkohnelen egsyalar qrupunun ve ya konkret bir
osyanin kimin ohdeasindo oldugunu oks etdiron informasiya almaq {ig¢iin
dialoqun yuxar1 hissesinde verilmis "Qrup" ve "Ad" xanalarinda miivafiq
tonzimloma 151 apardiqdan sonra, "OK" diiymesini basmaq lazimdir.

"Asiman" ATSC-nin masul is¢isi R.F.Somadovun 6hdesinds olan azqiymatli
vo tezkohnolen osyalarin siyahist oks olunmus "Mosul sexslar" dialoqunun
ekranda goriinsii sekil 52-de verilmisdir.
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Sokil 52. “Tezk6hnolon ogyalar” alt menyusunda “Hesabat” elementi vasitosi
ilo agilan “Mosul sexslor” dialoqunun ekranda goriiniisii: dialogda miiessisenin
mosul iscisi R.F.Semoadovun oOhdosindo olan azqiymetli ve tezkohnolon
osyalarin siyahisim oks etdirmok iigiin, sol poncerode homin soyad se¢ilmigdir.

"Kohnelme" dialoqunda azgiymetli ve tezkOhnolon osyalara verilmis
hesabat dovriine aid kdhnelme hesablanmasi  haqqinda molumatlar  oks
olunur. Bu dialoqun basliq hissesinde he¢ bir tonzimlome isi aparilmair.
Dialoqun sol pencerasinda her hansi bir asya qrupu ve ya konkret asya tlizro
tonzimlomse apararaq, sag poncarade miivafiq cadveli almaq ve onu ¢ap etmoak
imkan1 movcuddur.

"Kohnalma" divaloqunun ekranda goriiniisii sokil 51-da verilmisdir.

Qeyd etmok lazimdir ki, "Hesabat" alt menyusunda verilmis biitiin dialoqglar
azqiymotli veo tezkohnolon osyalara aid diger menyular vasitesi ile agilan
dialoglarla olageli sokilde, avtomat rejimde formalasir. Azqiymetli ve
tezkohnalon osyalarin modaxili, istismara buraxilmasi, moexarici vo
yerdoyismasi haqqinda ¢oxsayli dialoglarda daxil edilmis melumatlar asasinda
onlara kohnalme hesablanir ve miivafiq hesabatlar formalasir.
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2.5. Isci heyotlo vo totolhesab soxslorla
hesablagma emoliyyatlariin aparilmasi

Miiessisonin is¢i heyoti ilo hesablasma omseliyyatlanimin aparilmasinda
"Personal" elementinden istifade edilir. Programin esas menyusunun
"Omoeliyyat" bolmesinde yerloson "Personal" elementi miiassiso amoakdaslari
(is¢1 heyoti, maddi-mesul sexsler va b.) hagqinda miivafig melumat bazasinin
yaradilmasi ii¢iin nezerde tutulmusdur. Bu elementi se¢dikde, paralel olaraq,
"Qeydiyyat" elementi acgilir ve hemin elementi segorken, ekranda
"Personal\Qeydiyyat" dialoqu a¢ilir. Bu dialoqun ekranda goriiniisii sekil 53-de
verilmisdir. Qeyd etmok lazimdir ki, hemin dialoq eyni zamanda proqramin
giris voziyyatinde aktivlesdirilo bilen "Personal" nisan1 vasiotosi iloe de agilir.
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#ANycx | |[C]Az Muhasib | RI@ 19m
Sokil 53. “Personal\Qeydiyyat” dialoqunun ekranda goriiniisii.
"Personal/Qeydiyyat" dialoqunda is¢ilerin tovealliidii, adi, soyadi ve atasinin

adi, vetondashigl, tohsili ve s. melumatlar oks olunur. Buradaki melumat
bazasina yeni isci-omokdas hagqinda molumat daxil etmek ii¢iin "Yeni"
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diiymasini basmaq ve bu zaman dialoqun yuxari hissesinde acilan xanalarda
miivafiq melumatlar1 klaviaturadan daxil ederak, "OK" diiymesini basmaq
lazzimdir. Buradaki "Cixis" diiymesini basmagqla, dialoqun ilk veziyysetine
qayitmaq olur.

"Personal/Qeydiyyat" dialoqu vasitosi ilo formalasdirilan melumat bazasinda
yigilmis is¢ilor hagqinda melumatlar maddi deyerlilorin hereketini aks etdiron
sonad vo hesabatlarda, eloca do digar ugot registrlorinde istifade edilir.

Tohtolhesab  soxslorlo  hesablasma omeliyyatlarinin  apanlmasinda
"Ezamiyyot" eclementindon istifade edilir. Progqramin osas menyusunun
"Omoliyyat" bolmesindo yerloson "Ezamiyyot" elementi miiassisodo is¢i vo
omokdaslarin ezamiyyotoe gondorilmesi vo ezamiyyat xorclorinin hesablanmasi
mosololorinin togkiline xidmet gostorir. Bu element secildikdo, ekranda
"Hesabat" ve "Olkalar iizra" elementlorinden ibaret alt menyu agilir.

AzMuhasib = | |
dmaliyyat Hezabat Uit Kémak J
rll ‘ ' . -J_\ w 'ir 4

L} -
~ B
Mem.olderl B ank. | Kazsa | Deb.# Kled.l Perzonal |
F
E"zamiyyat vasiqasi
Taris [01/01/2002 | = [25/10/2002 Adi | o [ | |
kM aya dayarina dazil olan =arclar Maya dayarina daxil olmayan xanclkar Cami xarclar
178E2500.00 2130000.00 13332500.00
Sanad M | Adi | Gediz | (ayitrma | Olka | Carni xarclar |;|
|1 Hizeynoy agar Saleh 20M10/2002 29/10/2002 TUREKIva 2112000
e Waliyew YOgar Garafzan 0510/2002 12/10/2002 ALMANITYA EE40000
Lk Aliery Mizami Beybut 12A10/2002 22/10/2002 BIRLASMIS SRaE SMIRLIYI 11240500
eni Dayizmak, Silmak | Cap”™ | Creig |
|
ANy | ||| Az Muhasib B]A3M-3 - Microsoft wiord | |EEE M@ 2258

Sokil 54. “Ezamiyyot vesiqesi® dialoqunun ekranda birinci goriiniisii:
dialogda 2002-ci ile aid ezamiyyot haqqinda limumi melumatlar oks
olunmusdur.

"Hesabat" elementi "Ezamiyyot vasigoesi”" dialoqunun ag¢ilmasina xidmat
edir. "Ezamiyyat vesiqesi" dialoqunda hesabat dovriine aid ezamiyyotlor
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haqqinda zeruri mealumatlar aks olunur. Dialoqun yuxar1 hissesinde hesabat
dovriini gosteron "Tarix" xanalari, ezam olunmus soxsin adinin axtarisi liglin
nozorda tutulmus "Ad" xanasi ve ezamiyyat xorclorinin aks etdirilmasi tiglin
"Maya doayerina daxil olan xercler", "Maya deyerine daxil olmayan xerclar" ve
"Comi xorclor" adlanan 3 passiv xana movcuddur.

"Ezamiyyoat vesigoesi" dialoqunun birinci formasit sokil 54-de ks
olunmusdur. Bu dialogda yeni ezamiyyat vesigesinin Umumi gostoricilorini
daxil etmoak, movcud olanlart doyisdirmak, lagv etmok, dialogda gostorilmis
vasigalarin siyahisini vo har bir ezamiyyat vesigoesini ¢ap etmak miimkiindiir.

AzMuhasib = | |
dmaliyyat Hezabat Uit Kémak
N NS =
= - P
~ e
Mem.olderl B ank. | Kazsa | Deb.# Kled.l Perzonal |
F
E"zamiyyat vasiqasi

E"zamiyyat yvasiqasi N |2

A IVeIigev Wigar Sarafzan EI
Wazifasi ISadl miiavini EI I".-’-‘«siman".t’-‘n.TSE

M ez sizanin, idaranin, tagkilatn ad

E"zannigyatin magzadi

Gedig ||DE’PI o/2002 [yt ||‘I 2A0/2002 "K.azpian Ekolaji & FER'" layihasi Gzra barter

zaziglarinin izlanmasi.

E"'zamiyyat dénri I a8
Bika [ALMANTvA =] Kurs Faktiki xarclar
Ta"yinat mantagasi I 4855 Gin  Momma Gzra Cami M.0. daxi M.0. daxi
Drezden gahar marclar el Bl
atel [ 7| 4zestzsoo | T7eoooo [ r7anooo 0
Gondaik | 5| 2720000 || 1580000 rss0000 0
Viza | | FENT | 4a000n | 0
Birlik:, miiassiza, idara, tagkilat
"BMY-ExPEES" Kompaniyaz ol I 1100000 I 1100000 I o
Sar || 1740000 ) 520000 f 820000
Comi |6640000.00 |5820000.00 | 820000.00
o | e | om |
iR "!ICK”J IGAZ Muhasib B 4343 - Microzoft 'word | | B M2 2305

Sokil 55. “Ezamiyyet vosiqoesi’ dialoqunun ekranda ikinci goriiniisii:
dialogda “Asiman” ATSC-nin sedr miiavini Valiyev Viiqar Serofxan oglunun
Almaniyaya ezam olunmasi haqqinda 2Ne-li ezamiyyot vesiqesinin
gostoricilori vo ezamiyyot xorclori haqqinda moelumatlar oks olunmusdur.

Programda yeni ezamiyyot haqqinda molumatlar daxil etmok ({iciin
"Ezamiyyot vesiqoasi" dialoqunun birinci formasinda "Yeni" diiymesini basmaq
lazzimdir. Bu zaman ekranda "Ezamiyyet vesigesi" dialoqunun ikinci formasi
acilir. Bu dialoqun ekranda goriniisii sekil 55-de oks olunmusdur. Dialoqun
ikinci formasinda melumatlar 2 merhsalods daxil edilir. Birinci morhalado
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ezamiyyot vasigasinin nomrasi, ezamiyyato gondorilon sexsin adi, voazifasi,
ezamiyyot dovrii, toyinat mantaqosi, ezamiyyato gedilon miiossisenin (birlik,
idare, togkilatin) ad1 ve ezamiyyatin maqgsadi aks olunan xanalarda melumatlar
daxil edilarak, ezamiyyat vosigosi ¢ap edilir vo rosmilasdirilir. Bu merhoalade
"Gedis" xanasi aktiv, "Qayitma" xanasi ise passiv olur. "Gedis" xanasinda
ezamiyyatin baslanma tarixi daxil edilir.

AzMuhasib I ||
dmaliyyat Heszabat  Utiit  Fiomak J
{0 a e A [ o8 4_

Mem.olderl B ank. | Kazsa | Deb. 4 Kled.l Persanal |
Dikalar Gzra
flka Gundalik. xarc Otel xarci -
|_|ABS EOUSE 130 US%
_A\-"STHALWA QIT'As va OkEANYA OLKALARI nuUsE 100U5%
_.&VSTHIYA EOUSE 100 U5
| |#Z8RBAYCAN RAYONLARI [sanad taqdim olundugda] 5000 AZM 30000 AZM
| |AZ8RBAYCAN RAYONLARI [saned tagdim alunmadigdal 5000 &7k 1700 &M
_.-’-‘«LB.f?«NiY.-’-‘« a0 USE 100 USE
_.&LM.&NiYﬁ TOUSE 125 U5%
_ﬂMEHiK.& QIiT'AsI UZR3 DIGAR OLKALAR 0 UsE TEUSE
| |~MDORRA 45 US§E O USE
|_|BAKI SaHARI (zanad tagdim alundugda) 5000 A7k 0000 A=
L B&Kl SAHARI [sanad teqdim olunmadigda) R000 A7k 2800 A7k
|_|BANOLADES 3 USE 20 USE
_BELCiK.& 40 U5% 120U5%
_BiHLEISMiS ARaE amMiRL 0UsE 100 USE
|_|BOLOARISTAM 25 U5% a0 uUsE
_BEISNIYA\-"EI HERSEQOVIMA 45 U5E 0 UsE
| |BERUMEY 0 UsE a0USE
_BﬁYUK ERITANIYA s0USE 170USE
[JBaHREYN |30 uss <
“r'ehi | Dayigrnak | Silrmak. | iz |
#nyex | ||| OfAz Muhasib ) 43M-3 - Micrasoft word | B M@ 1918

Sekil 56. “Olkolor iizro” dialoqunun ekranda goriiniisi:  dialogda
Azoarbaycan Respublikas1 Nazirlor Kabinetinin miivafiq gqararina uygun olaraq,
miiasir dovrde moévcud olan ezamiyyeat normalan (giindelik xerc vo otel xarci)
haqqinda melumatlar ks olunmusdur.

Ezamiyyat basa ¢atdigdan ve ezam olunan sexs qayitdiqgdan sonra, ezamiyyaot
vosigasindoki getmo ve qayitma haqqindaki geydlere asasen "Qayitma"
xanasinda miivafiq tarix daxil edilir. Bunun {i¢lin "Qayitma" diiymaesi basilir vo
bu andan etibaron dialoqun avvel doldurulmus xanalar passivlesir, ezamiyyaot
xorclori gostorilon xanalar1 ise aktivlesir. Ezamiyyetdon gayitmis soxsin
toqdim etdiyi avans hesabati vo ona slave edilmis senadlor asasinda faktiki
xorclor dialoqun miivafiq xanalarina doldurulur ve "OK" diiymesi basilaraq,
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programa daxil edilir. Bu zaman ikinci dialoq baglanaraq, ekranda yeniden
birinci dialoq goriintir. Qeyd etmok lazimdir ki, ezamiyyot basa catdigdan
sonraki melumatlar1 daxil etmak li¢lin birinci dialogda miivafiq setir secilorok
"Dayisma" ditymasi basilir ve bu zaman ikinci dialoq ag¢ilir ki, burada da basa
catmis ezamiyyot hagqinda malumatlar daxil edilir.

Ikinci "Ezamiyyet vesiqesi” dialoqunda "Olke" xanasinda her hans bir xarici
olke secildikdo, "Kurs" xanasinda ABS dollarinin manata miivafiq kursu aks
olunur. "Otel" ve "Giindolik" xanalarinda miivafiq giinlerin sayr daxil
edildikds, "Norma tlizre xarcler" xanalarinda homin 6lkeye aid proqrama daxil
edilmis mivafig normalar osasinda otel xorcleri ve giindalik xarclorin
normalar1 avtomatik hesablanaraq, eks olunur.

"Olkoloer iizro" elementini aktivlesdirdikde, ekranda eyniadli dialoq acilir ki,
bu dialoq da proqramda miixtelif 6lkelare aid ezamiyyat xarclari normalarinin
daxil edilmasine xidmat edir.

"Olkalor iizro" dialoqunun ekranda goriiniisii sekil 56-da verilmisdir. Bu
dialogda xarici olkelarle yanasi, Azerbaycan Respublikasi oarazisi ligiin deo
movecud olan ezamiyyat xorclort normalart da daxil edilmisdir. Dialogda yeni
normalar daxil etmok vo movcud normalar1 deyismoak imkanlar1 vardir.

82



I1I fosil. Osas ugot registrlori, miihasibat-maliyyo hesabatlar1 ve hesabat
xarakterli diger ugot informasiyalariin formalagdirilmasi ve tortibi
xlisusiyyotlori

3.1. Bas kitab, dovriyye codveli vo sahmat coedvalinin
formalagdirilmasi ve tortibi xiisusiyyetlori

"AzMuhasib" programinda mihasibat-maliyye ve miihasibat-idaroetmo
ucotunun bir sira asas registrlori, miihasibat-maliyye hesabatlar1 vo hesabat
xarakterli digor ucot informasiyalar1 @sas menyunun "Hesabat" bolmesine daxil
olan elementlor vasitasi ilo formalasdirilir ve tortib edilir. "Hesabat" bolmesi
asagida gosterilon elementlorden ibaratdir.

. Bas kitab;
. Dovriyye cadvali;
. Sahmat coedvali;
. Balans;
. Kassa hesabat;
. Avans hesabati;
. Xorclor;
. Satis hesabati;
. Codvollor;
10. Hesabin tahlili.

Burada gostorilon elementlorin hor biri ekranda miivafiq dialoqun agilmasina
xidmet edarak, programda ¢oxsayli hesabatlarin ve hesabat xarakterli diger
codvallerin tam avtomat rejimde tartib olunmasi tiglin nezarde tutulmusdur.

"Hesabat" bolmesinde foaaliyyet gostoroen dialoglar imumi gayda {izro
tonzimlonarok, proqramin "Omeliyyat" bodlmesindoki c¢oxsayli dialoglar
vasitosi 1le formalasdirilmis melumat bazasi voe teserriifat emsliyyatlar
hagqinda miihasibat yazilislar1 esasinda miixtelif hesabatlarin tortib edilmasini
vo cap edilmasini toamin edir.

Mbolumdur ki, muessisodo ayri-ayri sintetik hesablar ve onlarin subhesablari
lizro tosarriifat emeliyyatlarmin miihiim gostericilerinin aks olundugu ucot
registrlorinden biri miiessisenin bas kitabidir. Programda ayn-ayn sintetik
hesablar vo onlarin subhesablan iizre bas kitabin verageleri (hesab verogoelori)
"Hesabat" bolmesinde yerloson "Bas kitab" elementi vasitosi ilo formalasdinlir
vo tortib edilir. Menyuda bu elementi se¢dikda, ekranda eyniadli dialoq agilir.
Bu dialoq secilmis hor hanst bir hesab ve ya subhesab lizro bas kitab
voragesinin (miihasibat ucotunun  jurnal-order formasi izro)
formalasdirilmasini temin edir. Dialoqun giris formasinda "Hesabat dovri"
dialoqunda miiayyen edilmis dovr aks olunur. Bununla yanasi, se¢ilmis hesab
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lizro bas kitab verogelorini hor hansi bir dovro uygun tonzimlomoak imkan1 da
movcuddur.

"Bas kitab" veraqesinde, dialogda se¢ilmis hesabin debeti ve dialoqun
codval bashiginda gosterilon hesablarin krediti lizre icmal miixabirlosme
mabloglari oks olunur.

AzMuhasib ==
drialiyyat Heszabat Uit Kémak
iy NS =
- - o
~ e
Mem.olderl B ank. | Kazsa | Deb.# Kled.l Perzonal |
Bas kitab E
T arix Hesab N2
|n1 A01/2001 - |31 124200 | £ j
Ok | Cap | Coiaig |
Ay, I Hesablar
19 |50 |51 | &0 | [IE] Debet
JIkin galg
1-2001
1-2001 FEIERIZER 10 549 300 1318543
111-2001 9164 903 8053 800 17 218
I%-2001 5989 080 21 841 70O 27830
2001 12 248 1BE,28 20 700 000 3294816
12001 3411 8642 3 000 000 124118
b wl-2001 2000 000 B340 339,38 16851 99
WI-2001 14 089 B42,32 94 BOO £3 305 14 252 B4
24-2001 2 000 000 4 254 B5E B 28131490 q0E7 B
-2001 3215588 57 5 726 800 11520 8953490
w=1-2001 10147 045,45 £ 587 340 128 938 16 863 32
w=I-2001 25 165 007 159594157 53746 222
Cami 46 961 199,29 2 000 oo 13007 341,24 17 216 087 £ 340 339,38 262 509 202797 47
T _l’
iR Hycxl“ Iqu Muhasib | B M@ 154

Sokil 57. “Bas kitab” dialoqunun ekranda goriiniisii: dialogda 68Ne-1i “Biidco
ilo hesablagmalar” sintetik hesabi iizre 2001-ci ilo aid bas kitab veroqosi oks
olunmusdur.

Bas kitab dialoqunun ekranda goriiniisii sekil 57-de verilmisdir.

Dialoqun cedval hissesi orada gostorilon miixabirlosmalarin daxil olundugu
memorial orderlo qarsiligli elagoye malikdir. Burada kursoru her hansi bir
mobloagin iizerine gotirib, dasteyin sol diiymesini 2 dafe dalbadal basdiqda,
ekranda hemin meblogi formalasdiran miihasibat yazilislarindan ibarot
memorial order agilacaqdir. Homin memorial orderdo  gostorilon
miixabirlosmalori ¢ap etmoklo, bas kitab veragesinde oks olunan mablaglorin
aciglamasini alde etmoak ve onu miivafiq magsadloerle istifade etmoak olar.
Masolon, miiassisonin bilidce ile hesablasma amsaliyyatlarinmi tohlil etmoak vo ya
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bu istigamoatde hor hansi bir idareetmo ugotu materiali hazirlamaq ti¢iin belo
acgiqlamalardan istifade etmoak meqgsedeuygundur. Kursoru "Debet" xanasinda
oks olunan har hans1 bir meblag iizerinds saxlayib, destoyin sol diiymesini 2
dofo dalbadal basdiqda, ekranda secilmis hesabin (bu halda 68Ne-1i ) debeti vo
mixtolif hesablarin krediti lizro biitiin miihasibat yazilislarinin siyahisindan
ibarot memorial order acilir. Eyni eamaliyyat1 "Kredit" xanasinda oks olunan
moblog lizerinde apardiqda, sec¢ilmis hesabin krediti vo miixtelif hesablarin
debeti lizro miihasibat yazilislarinin siyahisindan ibaret memorial order agilir.

AzMuhasib = | |
dmaliyyat Hezabat Uit Kémak J
A a - | Emg ,:1 [-_|

s ~= ER LY.
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Sokil 58. “Dévriyye codveli” dialoqunun ekranda goriiniisii: dialogda
sintetik hesablar iizro 2001-ci ilo aid dovriyye codvali oks olunmusdur.

Miissisedo biitiin sintetik hesab vo subhesablar iizro bas kitab veragelarinin
har ilin sonunda cap edilerak, kitab formasinda tikilmesi maqgsedouygundur.
Bu kitabin iz qabigiqnda "... ile aid Bas kitab" sozlori yazilmali ve o, arxivde
saxlanmalidir.

Miiessisado ayri-ayri sintetik hesablar tizre dovriyyoe vo qaliq mabloglarinin
umumi sokilde aks olundugu ucot registrlorindon biri miiassisenin dovriyya
codvelidir. Programda dovriyye cedveli "Hesabat" bdlmesinde yerloson
"Dovriyye coedveli" eclementi vasitoesi ilo formalagdinlir ve tertib edilir.
"Dovriyye codveli" dialoqunda miiessisonin sintetik hesablari iizro dovriyye
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codvali ks olunur. Bu dialoqun ekranda goriiniisii sekil 58-do verilmisdir.
Dialoqun 1lk agilisinda, iimumilikde program iizre mieyyen edilmis hesabat
dovriine aid dovriyye cadvali formalagdirilir. Bununla yanasi, dialoqun yuxari
hissaesindo goriinen "Tarix" xanalarinda oks olunan dovrii tenzimlomakle,
istonilon dovre aid sintetik hesablar tizro dovriyye cadveali formalasdirmagq olar.
Kursoru dialoqun coadvel hissesinde oks olunan her hansi bir moblagin
tizorinde saxlayib, destoyin sol diiymesini 2 dofo dalbadal basdiqda, ekranda
homin moeblagin aid oldugu hesab {izro biitin miihasibat yazilislarinin
siyahisindan ibarot memorial order acilir. Bu siyahi aks olunan dialoqda
"Cixis" dilymesini basdigda, "Dovriyye cedveali" dialoquna gayidilir.

Qeyd etmoak lazimdir ki, miiessiseninin miixtalif ugot registrloeri arasinda
movcud olan qarsiligh elage burada verilmis dialoglarda ve ise alave edilmis
codvellarde 6z oksini tapmisdir. Belo ki, dovriyye codvelinde her bir sintetik
hesab ilizro dovriin evveline ve sonuna qalig, eloco do debet vo kredit
dovriyyasinin mablaglori homin hesab lizre bas kitab veragesinde aks olunmus
analoji melumatlarla eyni olmalidir. Maesalon, 68Ne-li "Biidco ilo
hesablagmalar" hesab1 ilizro bas kitab veragesindeki "Coemi" satrinde oks
olunan debet vo kredit dovriyyesi meblaglori dovriyye cedvelinde hemin
hesaba aid sotirdo oks olunan debet vo kredit dovriyyelori meblaglori ilo
(miivafiq olaraq, 202797495,91 ve 16812424777 manat) eynidir.

Miiassiseda ayri-ayr sintetik hesablar vo onlarin subhesablar1 iizro icmal
miixabirlosme mebeaglorinin aks olundugu ugot registrlorinden biri sahmat
codvelidir. Programda ayn-ayn sintetik hesablar iizro icmal miixabirlosmelor
"Hesabat" boélmesinde yerloson "Sahmat cedveli" elementi vasitoesi ilo
formalagdinilir vo tortib edilir. "Sahmat coadveli" elementini aktivlesdirdikde,
program ii¢iin verilmis iimumi hesabat dovriine aid sintetik hesablar iizro icmal
miixabirlosmalorin oks olundugu eyniadli dialoq agilir. Dialoqun yuxari
hissesindoki "Tarix" xanalarinda hesabat dovriinii deyiserak, "OK" ditymasini
basmagla, basqa hesabat dovriine aid de sahmat cedveli almaq olar. Dialogda
oks olunmus sahmat cedvelinin ¢ap edilmasi Oziinemoaxsus xiisusiyyotloro
malikdir. Adaton, sahmat caedvali bir ne¢o sehifodon ibarot olur. Programda
sahmat codvalinin ¢ap edilmasi rejiminde sohifalorin tonzimlonmaesi imkanlari
nozorda tutulmadigr lglin "Cap" diiymesini basdiqgda, sahmat cadvelinin ag
vorogode goriinilisii deyil, birbasa "Print" dialoqu acilir. Bu dialogda "OK"
diiymasini basdiqgda, sahmat cadvelinin 1-ci sehifesi ¢ap olunur ve ekranda
yeniden "Print" dialoqu gorlniir. Novbati dofe "OK" diiymasini basdiqda,
codvalin 2-ci sehifoesi ¢ap olunaraq, ekranda yeniden "Print" dialoqu goriiniir
vo bu qayda ile sahmat codvaelinin biitiin sehifeleri sonadak ¢ap olunur.

"Sahmat cadveli" dialoqunun ekranda goriiniisii sekil 59-da aks olunmusdur.
Dialogda miiassisonin 2001-c1 ile aid sahmat coadveli tenzimlenmisdir.
Dialoqun sol toraefinde debetloson hesablarin nomralori ve onlara miivafiq
debet doOvriyyesinin Umumi meblegi, yuxarida ise silitunlarin basliq
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hissalarinde kreditloson hesablarin nomraleri aks olunur. Her hansi bir hesaba
aid satirlo hor hansi bir hesaba aid siitunun kasisdiyi xanada setirdeki hesabin
debeti vo siitundaki hesabin krediti lizre icmal miixabirlosmo meblogi oks
olunur.
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Sokil 59. “Sahmat codveli” dialoqunun ekranda goriiniisii: dialoqun cedvel
hissosindo sintetik hesablar tizro 2001-ci ilo aid icmal miixabirlosmolor, sol
torofdo iso miivafiq sintetik hesablar iizro debet dOvriyyosi mobloglori oks
olunmusdur.

Dialoqun asag1 hissesinde, sol terafde yerloson "Mablag" siitununun cemi
moblogi debetloson hesablarin debet dovriyyslerinin imumi ceminden ibarat
olub, dovriyye coadvelinde debet dovriyyesinin comine bearaber olmalidir.
Hoamin mablag, eyni zamanda, sahmat cedvalinin "Cemi" satri ilizro gostorilmis
kreditlogon hesablar tizro kredit dovriyyealori mebloglorinin imumi comino vo
eyni zamanda dovriyye cedveli lizre kredit dovriyyesinin cemine barabor
olmalidir. Sahmat cadveali oks olunmus sokilda, eloco do ise olave edilmis
dovriyye cadveli ve sahmat codvelinde goriindiiyli kimi, haqqinda sohbet
gedon debet vo kredit dovriyyelerinin meblagi 7732336801 manat togkil
etmisdir. Bu mablagin hem dialoqda, hom dovriyye cedvelinds ve ham doe ise
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olavo edilmis sahmat cadvelinde oks olunmasi, proqgramda formalagdirilmis
biitiin ugot registrlorinin diizgiin tortib edilmasine dalalat edir.

Qeyd etmoak lazimdir ki, "Sahmat cedveli" dialoqunun coadval hissesinde
kursoru har hansi bir meblegin ilizerine getirib, dilymeni 2 dofe dalbadal
basdiqda, ekranda homin meabloge aid toserriifat emeliyyatlarinin oks olundugu
memorial order acilir. Lazim goalorse, memorial orderde hor hansi bir dayisiklik
aparmagq olar. Bu halda hemin dayisiklik biitiin ugot registrlorinde, o ciimladon
sahmat codvelinde geyde alinacaq ve 0z tosirini gosteracakdir.

3.2. Miihasibat-maliyys hesabat1 formalariin
tortib edilmosi qaydalar

"AzMuhasib" programinda miiessisonin balansi osas menyunun “Hesabat”
bélmesindo yerloson "Balans" elementindon istifade etmoklo tortib edilir. Bu
elementi aktivlesdirmoklo, ekranda acilan “Balans” dialoqu verilmis hesabat
dovriine aid miihasibat-maliyye hesabatinin osas formasi olan “Miiassise
balansi” (forma Nel) hesabatinin tortib edilmesi prosesini tonzimlomok
funksiyasini yerino yetirir. “Balans” dialoqunun ekranda ilk goriiniisiinde
“Tarix” xanalarinda, imumilikde program {igiin miioyyen edilmis hesabat
dovriiniin baslangic ve son tarixleri goriinlir. Balansin tertib olunmasi
prosesindo bu tarixlori tonzimlomokla, miiessisonin balansi tigiin digoer hesabat
dovrii miiayyen etmak olar, lakin adi miihasibat ugotu prosesinde buna heg bir
ehtiyac olmur, ¢linki miiassisonin biitiin ucot registrlori tiglin iimumi hesabat
dovri toyin edilmeasi daha magsadauygundur.

Dialoqun yuxari hissesinda balansin yekun gostoricilorinin aks olunmas tigiin
nozorda tutulmus passiv rejimli 4 xana vardir ki, onlardan da ikisinde ilin
ovvalino, ikisindo ise hesabat dovruniin sonuna balansin aktivi ve passivi iizro
comi mablaglor oks olunur. Dialogda balansin tertib edilmasi ve ¢ap edilmasi
miivafiq olarag, “OK” ve “Cap’, balans maddolorinin tonzimlomosi iso
“Nizamlama” vo “Yuvarlaq” diiymeleri vasitesi ilo yerino yetirilir. Dialoqun
osas sahosi balansin aktiv ve passiv hisselerinin cedval formasinda oks
etdirilmosi liglin nozarde tutulmusdur. Dialoqun ilk goriinlistinde hem onun
asas sahasi, hom doa yuxar1 hissedaki 4 xana bos olur ve orada he¢ bir malumat
oks olunmur. Osas sahonin yuxari sol kiinciindeki “Aktiv’  ve “Passiv’
bashqlart dialoqun coadvel hissesinde balansin miivafiq hissesinin ks
etdirilmasine xidmat edir.
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Sokil 60. “Balans” dialoqunun ekranda goriiniisii: dialoqun “Tarix”
xanalarinda 2001-ci ilo aid illik hesabat dovrii tonzimlonmis, codvel hissosindo
balansin aktivinin bir hissesi, yuxandaki passiv xanalarda ise miivafiq yekun
gostoricilori oks olunmusdur.

“Balans” dialoqunda 1Ne-li forma iizro miiessisonin balansini tortib etmok
liciin “OK” diiymesini basmaq lazimdir. Bu zaman dialoqun osas sahosindo
balansin bir hissesi oks olunan cadvel, yuxaridaki passiv xanalarda ise yekun
gostoricilori ks olunur. Balansin aktivi ve passivi lizro biitin malumatlari
nozordon kecirmok lcin codveli asagi-yuxari hereket etdirmok lazimdir.
“Balans” dialoqunun ekranda goriintisii sokil 60-da verilmisdir. Dialogda
miiessisonin 01 yanvar 2002-ci 1l tarixe balansi alinmisdir ve onun aktivinin bir
hissasi dialoqun cadval hissasinda, yekun gostoriciloeri ise yuxari xanalarda oks
olunmusdur.

Balansi ¢ap etmok liclin “Cap’ diiymesini basmaq lazimdir. Bu zaman
ekranda Azerbaycan Respublikast Maliyye Nazirliylr toerefinden Dovlet
Statistika Komitosi ilo razilasdirilmaqla, 1995-ci il flgcilin tesdiq edilmis
“Miiassiso balans1" (forma Ne-1) miihasibat-maliyye hesabati goriiniir. Ekranin
yuxar1 satrinde veilmis miivafiq isarelerin komayi ile 3 sehifeden ibarat olan
bu hesabat nezerdan kecirilir vo ¢ap edilir.
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Sokil 61. “Nizamlama” dialoqunun ekranda goriiniisii: dialoqun sol torof
codvol hissesindo balans maddolorinin mezmunu, sotir kodu,
formalagdirilmasi iisulu vo hans1 bélmado olmasi, sag torof poncerosindo iso
kursorun dayandig1 setrin hansi1 hesablarin gqaliqlann vasitesi ilo formalagdig:
oks olunmusgdur.

Programda verilmis balans formasmin tonzimlonmsesi ti¢iin “Nizamlama” vo
“Yuvarlaq” ditymeloerinden istifade olunur. Qeyd etmok lazimdir ki, adi halda
balans formasinda heg¢ bir tonzimlome aparmaq lazim galmir. Bununla yanas,
har ehtimala garsi, proqgramda balans formasinin tonzimlenmaesi ii¢iin imkanlar
nozorde tutulmusdur.

Balans formasmin osasli sokildo tonzimlonmesi “Nizamlama” diiymosi
vasitosi ile ac¢ilan eyniadli dialoq vasitesile aparilir.

“Nizamlama” dialoqunun ekranda goriintisi sokil 61-do verilmisdir.
Dialoqun osas hissesinde balans maddslarinin mezmunu, setir kodu,
formalasdirilmast tisulu ve hanst bolmeys moexsus olmasini oks etdiren
elektron cedvel verilmisdir.

Elektron cadvaelin biitiin xanalar ayri-ayriligda aktivlesdirilerak, onlara daxil
edilmis informasiyalarin doeyisdirilmoesi imkanina malikdir. Belo imkanlardan
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istifade edorak, balans maddelerinin mezmunu ve formalasdirilmasi
mexanizminde lazimi doyisiklik aparmaq olar. Bunun igin kursoru
doyisdirilocek xanada saxlayib, destoyin sol diiymesini 2 defe dalbadal
basaraq, homin xanani aktivlesdirmoek lazimdir. Sonra oraya har bir xananin 6z
mahiyyotine uygun informasiya daxil ederok, xanani baglamaq (xanadan
cixmaq) lazimdir.

Kursoru balansin hesab nomralori yazilmis hor hansi bir sotri iizerino
gotirdikda, dialoqun sag terafinde hemin hesablarin nomreloeri oks olunan
poncoro acilir. Bu ponceronin asagisinda balans maddoesinin pencerado
gostorilon hesablarin debet ve ya kredit qaligindan ibarat olmasini gosteren
secim xanalar1 vardir.

Dialoqun asagi hissesinde balansin hoar hansi basqa setirlerinden asili sekilde
formalasan setir mebleglorinin hesablanmasi mexanizmini oks etdiron
“Omoliyyatin strukturu” bolmesi vardir. Kursoru hor hansi bir asili setro
gotirdikde, homin bolmede kigik pencere agilir ve orada bu setrin
formalasdirilmasina tosir gostoran sotirlorin kodlart goriiniir.

Dialoqun asagisinda verilmis “Fiksasiya” diiymesini basmagqla, aparilmig
tonzimloms islori yadda saxlanir.

Miihasibat-maliyye  hesabatinin ~ diger formalan proqramin  osas
menyusundaki  "Utilit" bdlmesinde yerloson "Hesabatlarin  toertibati"
elementindon istifade etmoklo tortib olunur. Bu element vasitesi ilo eyni
zamanda bir sira diger hesabatlar vo miiessisonin idareedilmesi ligiin zaruri
olan hesabat xarakterli codvellor do tortib olunur. Menyuda "Hesabatlarin
tortibat1" elementini secorken, ekranda miixtelif novlii hesabat ve coedvel
formalarinin yaradilmasi iigiin nezerda tutulmus "Blank/Perort Designer" adli
codval prosessoru acilir ("Perort Designer" ifadesi azerbaycan diline
"Hesabatlar Dizayneri" kimi torciimo olunur).

Bu ceadval prosessorunun istifade prinsiplari "Microsoft Exsel" ve "Microsoft
Word" kimi kiitlovi matn redaktorlarinin prinsiplorine oxsardir. Homin
prinsiplorden istifade ederek, "AzMuhasib" proqraminda formalasdirilmis
moalumat bazasi asasinda ¢oxsayli hesabat formalar1 ve cadveller yaradilmisdir.
Burada hem programin "Hesabat" bdlmesine daxil edilmemis miihasibat-
maliyyo hesabati formalar1 (forma Ne2 "Maliyye neticelori ve onlarin istifadesi
haqqinda hesabat" vo forma Ne5 "Miiossiso balansina slave"), hom do diger
coxsayli hesabat vo cadvel formalar1 yaradilmisdir. Bunlardan olave deyer
vergisi, aksizlor, manfoat vergisi vo digor vergi novlori lizre bayannamelari,
Dovlot Sosial Miidafie Fondu vesaitloari tizre haqq-hesab codvelini (forma Nel
DSMF), miiessisonin trial balansin1 ve diger formalar1 misal gostermak olar.
Homin hesabat vo codvel formalart "Araz Computer" firmas1 torofindon
"Report Designer" codvel prosessorunda ayri-ayr1 fayllarda yaradilaraq,
"AzMuhasib" programinin torkibine daxil edilmis vo onun istifadog¢ilorine
toqdim edilir.
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Ayrni-ayn fayllar soklindo verilmig hor hansi bir hesabat ve ya coedvel
formasimi tertib etmok {liclin miivafiq fayli agaraq, onun yuxari hissesinde
verilmis tarix xanalarinda lazimi hesabat dovriinii toenzimlodikdon sonra, "Fayl"
menyusunda yerloson "Hesablamaq" elementini se¢cmoklo ve ya aletlor
panelindoki kalkulyator isaresini canlandirmaqla, se¢ilmis hesabat novii tortib
olunur.

"Report Designer" coadvel prosessorunda yaradilmis hesabat ve coadvael
formalarimi deyisdirmak ve yeni formalar yaratmagq ii¢iin imkanlar movcuddur.
Movcud hesabat vo codvel formalarini deyisdirmak ve ya yeni forma yaratmaq
t¢lin kursoru miivafiq xanalarda saxlayaraq, klaviaturada "+/=" diiymesini
basmaqla, hemin xanaya funksional xarakteristika vermoek {i¢clin noazerde
tutulmus kicik olgiilii pencere agilir. Homin pencerade "Function" diiymasini
canlandirdiqda, orada xanalara miivafiq xarakteristika vermok li¢ciin nazoarde
tutulmus coxsayli funksiyalarin siyahisi acilir. Homin siyahidan lazim olan
funksiyanin parametrlorini mileyyon edib, miivafiq xanaya yazmagqla, istonilon
formada hesabat yaratmaq olar. Funksiya se¢imini tezlosdirmak ve
asanlasdirmaq tliciin "Vizard" diilymasindan istifade olunur.

3.3. Hesabat xarakterli bir sira ugot informasiyalarmin
formalagdirilmasi ve tortibi xiisusiyyetlori

Kassa hesabati. Miihasibat ugotunda Oziinemexsus mdvqgeyo vo Xxiisusi
¢okiyo mlik olan bu hesabat "Hesabat" bolmeasindeki "Kassa hesabati"
elementinin komoyi ile tortib olunur. Menyuda bu elementi se¢dikdo, ekranda
eyniadli dialoq ag¢ilir. Bu dialoq eyni zamanda "Omsaliyyat" bolmesinda
yerlogon "Kassa" alt menyusundaki "Umumi hesabat" elementi vo programin
giris vaziyyetinde aktivlesdirilon "Kassa" nisani vasitesi ile do agilir. Ona gore
de bu dialoqun xiisuyyatlori burada tekrar serh olunmur.

Avans hesabati. Bu hesabat formasi miiessisenin bir sira mesul soxslori
(moaselen, ezamiyyotdon qayitmis soxslor) terafinden tertib edilir. Homin
hesabat1 tortib etmok iigiin @sas menyunun "Hesabat" bolmasinde yerloson
"Avans hesabat1" elementinden istifade olunur. Bu elementi aktivlesdirdikde,
ekranda avans hesabatinin tertib edilmesini temin eden "Personal\Hesabat"
dialoqu acilir. Bu dialoqun ekranda goriintisii sokil 62-de verilmisdir.

Dialogda oks olunan melumatlar 71Ne-li "Toahtolhesab soxslorlo
hesablagmalar" hesabi iizro programin memorial order bolmasine daxil edilmis
tosorriifat emeliyyatlart haqqinda melumatlar asasinda formalasir. Dialoqun
ekranda ilk goriniisiinde "Tarix" xanalarinda Umumilikde program {iciin
miioyyon edilmis hesabat dovri oks olunur (hemin xanalarda tarixlor
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doyisdirilarak, dialoqun hesabat dovriinii deyisdirmak olar), diger xanalarda ise
hec¢ bir molumat oks olunmur.
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Sokil 62. “Personal\Hesabat” dialoqunun ekranda goriiniisii: dialoqun cedvel
hissesinde 71Ne-li “Tohtolhesab soxslorlo hesablagmalar” sintetik hesabimin
analitik hesablan {izro 2001-ci ilin sonuna qaliq moblaglori oks olunmusdur.
Dialoqun asag hissesindeki “Dovriyye” passiv xanalarinda analitik hesablar
lizro debet (2976752 manat) vo kredit (1242689 manat) galiglarmin cemi
moblagi, “Dovriin sonuna galiq” xanalarinda iso sintetik hesab {izro birtorofli
qaydada hesablanmig debet gqaliginin meblogi (2976752-1242689=1734063

manat) goriiniir.

Dialoqun coadvael hissasinde 71Ne-l1i "Tohtalhesab soxslorlo hesablagsmalar"
sintetik hesabinin proqramda agilmis analitik hesablar1 {izro hesabat dovriiniin
sonuna qaliq meblaglori oks olunur. Cadvel hissesinin yuxarisinda dovrin
avvoalino, asagisinda iso dovriin sonuna analitik hesablar tizro qaliglarin imumi
moblagi, basga sozlo, hamin sintetik hesab lizro ikitorafli galig mabloglori aks
olunur. Adi halda qalig meablagleri manatla oks olunur, lakin dialoqun yuxari
hissasindaki "Valyutaya ¢evirmok" xanasinda valyuta noviinii segorak, "OK"
diiymasini basdiqgda, miivafiq malumatlar eyni zamanda, secilmis valyuta ilo do
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oks olunur. Dialogda formalasdirilmis coadveli cap etmoak {iciin "Cap"
diiymesini basmaq lazimdir.

Tohtolhesab  soxslorlo  hesablagmalar haqqinda  otrafli  molumat
"Personal\Hesabat" dialoqunun ikinci goriniisiinde formalasdirilir. Dialoqun
birinci gorlinlistinde kursoru her hansi bir setirde saxlayib, desteyin sol
diiymasini 2 defe dalbadal basdiqda, ekranda hemin analitik hesab {izre
tosarriifat aoliyyatlarinin miifessel sokilde oks olundugu ikinci dialoq agilir.
Dialoqun ikinci goriiniisiinde hesabat dovri ile yanasi xanada, tohtolhesab
soxsin soyadi (bu, eyni zamanda miivafiq analitik hesabin adidir) ks olunur.
Cadval hissasindo secilmis analitik hesab lizro tosorriifat emoliyyatlarina dair
miixabirlesmalar xronoloji qaydada oks olunur.

Xorclor haggqinda hesabat. Bu hesabat formasi @sas menyunun "Hesabat"
bolmesindoaki "Xorclor" elementi vasitosi ilo tortib edilir.
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Sokil 63. “Xorclor’ dialoqunun ekranda goriiniisii: dialogda miiessisonin
xorc vo mosraflorinin sintetik ugotu aparilan sintetik miihasibat hesablan {igiin
analitik hesablar rolunu oynayan xerc maddolerinin adlan daxil edilmis veo
bununla da programin miivafig melumat bazas1 formalagdirilmgdir.

Bu elementin komayi ile agilan dialoglar teserriifat emeliyyatlar1 haqqinda
memorial ordero daxil edilmis moelumatlar asasinda, miiessisonin  verilmis
hesabat dovrine aid xarcleri haqqinda otrafli hesabat formalasdirilmasina
xidmaet gostorir. Homin elementi se¢dikde, ona moexsus olan ki¢ik alt menyu
acilir ki, burada da her biri ekranda, mivafiq olaraq, "Xorclor" ve
"Xaorclor/Hesabat" adl1 dialoglarin acilmasini temin edon "Yeni" vo "Hesabat"
adl iki element vardir.
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Bu alt menyu vasitesi ile acilan "Xerclor" dialoqu programda xarc ve
mosroflorin  nomenklatura maddelert haqqinda zeruri melumat bazasi
formalasdirilmasina xidmet edir. Hemin nomenklatura maddaloari, eyni
zamanda, miuessisade xarc vo masroflorin ucota alindig1 sintetik hesablara
tohkim edilmis analitik hesablardir. Programda memorial ordero homin sintetik
hesablar lizro hor hansi bir teserriifat emeliyyati daxil edildikde, avtomatik
olaraq, analitik hesab haqqinda sorgu xanasi acilir ve bu xanaya uygun penceara
miivafiq xerc maddesini segmok ii¢iin acildigda, hemin pancerode "Xorclor"
dialoqunda melumat bazasina daxil edilmis xerc maddalarinin adlar1 goriiniir
vo buradan lazimi xerc maddasi secilir. Basga sozloa, "Xorclor" dialoqunda
moalumat bazasina daxil edilmis har bir xerc maddesi miivafiq sintetik hesab
(masoelon, 44Ne-1i "Toadaviil xerclori" sintetik hesabi) ligiin analitik hesab rolunu
oynayir.

"Xorclor" dialoqunun formasi1 soekil 63-de oks olunmusdur. Bu dialoqda
programin malumat bazasia yeni xorc maddasi daxil etmoak, movcud olanlar
deyisdirmak ve ya logv etmoak miimkiindiir.

"Hesabat" elementi vasitosi ilo agilan "Xerclor/Hesabat" dialoqu miieyyen
edilmis hesabat dovriine aid miiassisonin xorc vo masroflori haqqinda hesabat
formalasdirmagq tli¢lin nazerde tutulmusdur.

Dialoqun yuxart hissesinde hesabat dovriini, xorc maddeasinin adini,
xorclorin ucota alindigr sintetik hesabin némrasini, se¢ilmis valyuta noviini
daxil etmok, eloco do formalasdirilmis melumatlari her hansi bir ikinci
valyutaya c¢evirmoek liclin miivafiq xanalar verilmisdir. Bundan basqa, burada
hamin xanalarda daxil edilmis malumatlarin silinmasini tomin eden diiymaloar
do vardur.

Dialoqun cedvel hissesinde hem ayri-ayr1 xerc maddeleri iizre Umumi
gostaricilor, hom de har hansi bir se¢ilmis xarc maddealorinin adi, hemin xarc
maddeasinin ucota alindigr analitik hesab iizro debet vo kredit dovriyyesi
mobloglori hoam manatla, heam de se¢ilmis har hansi bir ikinci valyuta ile oks
olunur. Cadval hissesinin yuxarisinda se¢ilmis sintetik hesab (maselon, 44 Ne-li
"Tdavil xerclori" sintetik hesabi) iizre dovriin avveline qaliq, asagisinda ise
dovriyye ve dovriin sonuna galiq mablagleri passiv xanalarda aks olunur.

Dialoqun ekranda ilk acilis1 variantinda, onun yuxari1 hissesindeki "Tarix"
xanalarindan basqa, diger xanalar bos olur ve cadvael hissasinda ayri-ayri xorc
maddeleri tizre imumi gostericiler oks olunur.

Sekil 64-do verilmis "Xorclor/Hesabat" dialoqunda 44Ne-li "Tedaviil
xorclort" sintetik hesabinin miivafiq analitik hesablari {izro imumi gostoricilor
oks olunmusdur.
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Sokil 64. “Xorclor/Hesabat” dialoqunun ekranda ilk goriinisii: dialogda
44Ne-li “Todaviil xorclori” sintetik hesabimin miivafiq analitik hesablan {izro
2001-ci ilo aid iimumi moalumatlar oks olunmusdur.

Kursoru hear hansi bir xerc maddesine aid seatre getirib, doastoyin sol
diiymesini 1ki defo dalbadal basdigda, dialoqun yuxari hissesindoki "Ad1"
xanasinda homin xorc maddosinin adi, codval hissesindo ise bu xorc maddesi
lizro memorial orderden secilmis tosorriifat omsliyyatlar1 oks olunur. Xerc
maddesinin adi aks olunan xananin sol kiinciindeki ilizerinde iicbucaq isarasi
olan diiymeani basmaqla agilan pencerada, diger xerc maddasinin adini secib,
"OK" diiymesni basmaqla, cedval hissesinde se¢ilmis hoar hansi bir diger xarc
maddasi tizro tosorriifat eomeliyyatlarim1 oks etdirmok olur. "Cap" dilymasini
basmagqla, miivafiq xerc maddasi iizra hesabat ¢ap edilir.

Sekil 65-de verilmis "Xorclor/Hesabat" dialoqunda 44Ne-li "Tadaviil
xorclorl" sintetik hesabinin "Azinternetservis" analitik hesabi {izro miifessel
molumatlar oks olunmusdur. Burada xorc maddalornin adi oks olunan pancaro
aciq formada verilmisdir ve orada xerc maddalarinin, basqa sozle desok, 44Ne-
li "Toadaviil xarclori" sintetik hesabma aid olan analitik hesablarin adlar
gorunur.
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Sokil 65. “Xorclor/Hesabat” dialoqunun ekranda ikinci goriiniisii: dialogda
44Ne-1i “Todaviil xorclori” sintetik hesabinin “Azinternetservis” analitik hesabi
tizre 2001-ci ilo aid miifessel malumatlar ve dialoqun yuxan hissesindeki agiq
pocorodo xorc maddolorinin, bagqa sézlo, miivafig analitik hesablarin adlan
oks olunmusdur.

Satis hesabati. Bu hesabat formasi1 esas menyunun "Hesabat" bolmeasindoki
"Satis hesabat1" elementi vasitasi ilo tertib edilir. Bu element verilmis hesabat
dovriine aid meahsul, is ve xidmsatlar satis1 haqqinda 46Ne-li "Mohsul (is ve
xidmetlor) satis1" ve 48Ne-li "Sair aktivlerin satis1" sintetik hesablarinin
subhesab vo analitik hesablarinda toplanmis melumatlarin formalasdirilmasa,
oks etdirilmasi vo ¢ap edilmasine xidmet gostoron "Debitor\Kreditor/Hesabat"
adl1 dialoqun ekranda agilmasi tiglin nezerde tutulmusdur. Dialoqun ekranda
goriinlisii sokil 66-da verilmisdir. Onun yuxar1 hissesinde hesabat dovriinii,
analitik hesablarin adi, sintetik hesabin nomrasi, se¢ilmis valyuta novi ve
dialogda oks olunan malumatlar1 eyni zamanda har hansi bir diger valyuta ilo
gostormak liglin nazarde tutulmus "Valyutaya ¢evirmoak" xanalart mévcuddur.
[k goriiniisde bu xanalar, "Tarix" xanalari istisna olmagla, bos veziyyatde olur.
Bu variantda dialoqun cedval hissesinde hem 46Ne-li "Msahsul (is ve
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xidmatlor) satisi, hoam do 48Ne-1i "Sair aktivlerin satis1" hesablari iizro biitiin
analitik hesablara aid imumi moalumatlar aks olunur.
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Sokil 66. “Debitor\Kreditor/Hesabat” dialoqunun ekranda ilk goriiniisi:
dialoqda 46Ne-1i “Mohsul (is ve xidmotlor) satis1” sintetik hesabimin miivafiq
analitik hesablan iizre 2001-ci ile aid imumi melumatlar, yuxar hissedeki agiq
pocorado iso analitik hesablarin adlar1 oks olunmusdur.

Homin analitik hesablar lizro daha genis ve otrafli melumatlar almaq tigiin
dialoqun yuxar1 hissesinde verilmis xanalarda miioyyon secim omsaliyyatlar
apararaq, "OK" diiymesini basmaq lazimdir. Cadvel hissesinde analitik
hesablar ilizro miifossol moelumatlarin oks etdirilmosi se¢imi i1ki osas iisulla
tonzimlena biler. Ik ndvbade tetbiq olunan iisul kursoru cedval hissesinde her
hans1 bir analitik hesaba aid olan setir {izerinde saxlayib, dasteyin sol
dilymesini 2 dofe dalbadal basmaqdan ibaretdir. Bu zaman dialoqun yuxari
hissasindo verilmis "Adi" xanasinda secilmis analitik hesabin adi, cadvel
hissasinda iso hemin analitik hesaba aid toserriifat emaliyyatlart aks olunur.
Analitik hesablarin ikinci se¢imi tisulu emeliyyatlarin yuxarida verilon
xanalarda aparilmasi ile xarakterizo olunur. Bu tusuldan istifade edildikde,
"Ad1" ve "Hesab Ne¢" xanalarinda, miivafiq olaraq, analitik hesabin adi ve
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sintetik hesabin nomrosi secilorak, "OK" diiymesi basilir. Bu zaman dialoqun
codval hissasinda se¢ilmis analitik hesab tizro miifossel molumatlar gortiniir.

Qeyd etmoak lazimdir ki, miiassisode hom 46Ne-1i "Moahsul (is ve xidmatlar)
satis1", hom do 48 No-li "Sair aktivlerin satis1" sintetik hesablar lizro eyniadli
analitik hesab agilarsa, onda dialoqun cedvel hissasinde bu analitik hesab lizro
molumatlar hom ayri-ayriligda olmaqla, hom doe birlikde aks oluna bilar. Bu
halda, agor "Hesabat Ne" xanasinda "46" ve ya "48" gostorilorse, onda codvel
hissasinda, miivafiq olaraq, 46Ne-li "Mahsul (is ve xidmatler) satis1" ve ya
48Ne-11 "Sair aktivlerin satis1" sintetik hesabi1 lizro agilmis eyniadli analitik
hesablardan biri lizre miifossel moelumatlar oks olunacaqdir. 9ks halda, yoni
"Hesab No" xanasinda he¢ bir hesab secilmoadikda, cedval hissaesinda eyniadli
har iki analitik heablar lizro miifossel malumatlar eks olunmalidir.

Dialogda melumatlarin manatla yanasi, diger ikinci valyuta ile do ifado
olunmasi ti¢iin "Valyutaya ¢evirmak" xanasinda, lizerinda ligbucaq isaresi olan
diiymani basaraq, miivafiq valyuta noviinii segmoak lazimdir. Bu zaman hemin
xana ile yanasi xanada se¢ilmis valyutanin miivafiq kursu manatla ks olunur.
"OK" ditymasini basdiqda, dialoqun miivafiq bolme ve xanalarinda mealumatlar
ham manatla, hom de se¢ilmis ikinci valyuta ile oks olunur.

Dialoqun cedvel hissesinin yuxari hissesinde verilmis passiv xanalarda
secilmis sintetik vo ya analitik hesab tizro dovriin avveline qaliq, asagi
hissasindo ise hesabat dovriinde dovriyys ve dovriin sonuna galiq mablaglori
oks olunur.

Dialogda formalasdirilmis malumatlar1 ¢ap etmoak {iciin "Cap" diiymasinden
istifade edilir.

46Ne-11 "Mohsul (is ve xidmsetlar) satis1" sintetik hesabinin "Azfen BM"
analitik hesab1 iizre 2001-ci ile aid formalasdirilmis satis haqqinda
moalumatlarin aks olundugu "Debitor\Kreditor/Hesabat" dialoqunun ekranda
goriiniisti sokil 67-da verilmisdir.

Bu sokilde dialoqun yuxari hissesindeki "Adi" xanasinin altinda yerloson
analitik hesablarin adlar ks olunan pencere agiq veziyyetdadir.

Dialoqun cadvael hissesinde 46Ne-li "Mahsul (is ve xidmsatler) satis1" sintetik
hesabma aid olan "Azfen BM" analitik hesab1 lizro 2001-ci ildo programin
molumat bazasina (memorial ordero) daxil edilmis tosorriifat emoliyyatlarina
dair miixabirloasmalor oks olunmusdur. Kursoru dialoqun cedvsl hissesinde bu
miixabirlosmalorden her hansi birine aid olan setrin iizerinde saxlayib,
destoyin sol diiymesini 2 defe dalbadal saxildigda, ekranda memorial orderin
hamin teserriifat emaliyyati aks olunan sahasi goriincokdir.

99



AzMuhasib I = | |

dmaliyyat Hezabat  Utiit  Kdmsk
o By - N -
: ~ LA
Mem.oldell Bank | Kassa | Deb. 4 Kled.l Personal |
Debitor % Kreditor / Hesabat E3
T ari Adi Hesab N2 W alyuta Walyutaya gevirmak:
[msoivz00 —[3112/2007 [ aten BM [+ = =] E [uss =] 45895 E
Azerin -
Azernems 0k, | ap | [ |
Dovre | Azer 0 nline Valvat
avzglli‘:a Debet I_zl_ntemetSewic:e _Idit Debet I = l;llu = Kredit
qahg Azlingyo
Aznoor
Sanad M= |Tari>: |Det H2PEG - |.~’-‘«ZM |\-"alguta |il
|| ko5 1B/03/2001 B0 4621 1oznidia [z HDS 18%) 445 056,00 90.93
| [=531 30/03/2000 51 4631 uzlugi [ MDS 18%) 267 128.00 54.57
| {56341 300342001 4631 £31 nagizlen HDS 40 7458.00 a3z
| [=531 30/03/2001 4631 an pribild ot uslug 226 380.00 46,25
| |=s18 30/03/2000 51 4611 opt [5 DS 18%) 233 ¥50.00 53.99
| |sc684 300342000 51 4611 opt [z HD'S 18%) 451 380.00 94.26
| [=sE84 300320010 4611 £3.1 nagiglen HDS 7028000 1428
L z568/1 304032001 4611 41 otpubien tovvar [opt, = MDS) 363 400,00 7424
| |sgBES2 30032000 51 4631 uslugi [ MDS 18%] 177 000,00 3616 LI
AXM Yalyuta
D dvriyya Diebet |55 EE1 966 F? 715 397 Kredit  Debet |11 57548 |15 876,49 Kredit
Dawrian ACM Yalyuta
sonuna Debet | [21 o83 431 Kredt  Depet | [4301m Kredit
qaliq
|

#Anycx | [ 1Az Muhasib B ]a3M-3 - Microsoft wWord | EEB 23

Sokil 67. “Debitor\Kreditor/Hesabat” dialoqunun ekranda ikinci goriiniigii:
dialoqda 46Ne-li “Mohsul (is ve xidmetlor) satisi” sintetik hesabimn “Azfen
BM” analitik hesabu iizro 2001-ci ilo aid miifessol molumatlar, yuxar hissedeki
ag1q pacorodo iso homin sintetik hesaba aid miivafiq analitik hesablarin adlan
oks olunmusdur.

3.4. Miihasibat hesablarn iizro emsliyyatlarin tehlili
xiisusiyyotlori

Miihasibat hesablarinda qeyde alinmig tosorriifat emsliyyatlarinin miixtelif
moaqsadlerle tohlil edilmasi liclin programin osas menyusunun "Hesabat"
bolmesinde yerlogon "Hesabin tohlili" elementindon istifade edilir. Menyuda
bu elementi secdikde, hor hansi bir miihasibat hesabi iizro hesabat dovriinde
bas vermis tosorriifat emoliyyatlarinin iimumilikde ve ya giinler lizro tohlil
edilmesi li¢lin nazorde tutulmus miivafiq dialoglarin agilmasini tomin edon,
asagidaki 2 elementden ibarat alt menyu acilir:

-Umumi hesabat;
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-Glinler iizre hesabat.

Homin alt menyuda "Umumi hesabat" elementini se¢dikda, ekranda segilmis
miihasibat hesabi iizro hesabat dovriinde bas vermis tosorriifat emaliyyatlarinin
timumilikde tohlil edilmasi tiglin nezarde tutulmus "Hesabin tohlili" adl1 dialoq
acilir.
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Sokil 68. “Hesabin tohlili” dialoqunun ekranda goriiniisii: dialogda 50Ne-li
“Kassa” sintetik hesabi tizro 2001-ci ilo aid iimumi moalumatlar hom manatla,
hom do ABS dollarna ¢evrilmoaklo oks olunmusdur.

Bu dialogda hear hansi bir secilmis sintetik miihasibat hesab1 vo ya subhesab
tizro malumatlar 1ki merhealede oks olunur. Birinci mearhealeda se¢ilmis her
hansi bir hesabin digor biitiin hesablarla miixabirlosmasine aid imumi dovriyyo
mablagleri, ikinci merhoalade ise hemin se¢ilmis hesabin diger bir konkret
hesabla miixabirlosmasine dair teserriifat emeliyyatlar1 miifessal sokilde,
memorial orderden se¢gmakla, xronoloji ardicilligla aks olunur.

"Hesabin tohlili" dialoqunun birinci formasi sakil 68-de verilmisdir. Sekilde
oks olunmus dialogda 2001-ci ilde 50Ne-li "Kassa" hesab1 lizro
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miixabirlosmalore aid iimumi malumatlar hom manatla, hoam do ABS dollarina
cevrilmakle formalasdirilmisdir.

Dialoqun yuxari hissasinde, hesabat dovriiniin baslangic ve son tarixlarini
miuoyyonlasdirmoak, eloco do tohlil edilocok sintetik hesab vo ya subhesabin
secilmosi, tosorriifat emeliyyatlarinin valyuta noviiniin ve formalasdirilacaq
molumatlarin her hansi bir ikinci valyutaya c¢evrilmasi se¢ciminin miioyyon
edilmasi liglin nezerde tutulmus xanalar ve dialoqun idare edilmasi ligln
diiymoelor  verilmisdir. Bu  xanalarda  miivafiq  hesabat  dovri
miioyyoanlasdirildikden, "Hesab Ne" xanasinda tehlil edilocok hesabin nomrasi,
"Valyuta" ve "Valyutaya c¢evirmok" xanalarinda miivafiq valyuta novii
secildikden sonra, "OK" diiymesi basilaraq, se¢ilmis hesab iizro timumi
molumatlar formalasdirilir. Bu zaman daloqun cedval hissesinda sec¢ilmis
hesabla ayri-ayr1 heablarin  miixabirlosmesine dair debet vo kredit
dovriyyesinin iimumi meblaglari har bir hesabin nomrasi ve adi gostorilon
sotirlorde oks olunur. "Valyutaya ¢evirmak" xanasinda her hansi bir valyuta
novi secilmis olarsa, onda dialoqun codvel hissesinin valyuta bolmasinde ayri-
ayr hesablar iizro miixabirlosmoe mabloglori, eyni zamanda homin valyuta ilo
do oks olunacaqdir. Cadval hissesinin yuxarisinda se¢ilmis hesab iizro dovriin
avvaline qaliq, asagisinda ise dovriyys ve dovriin sonuna qaliq mablaglori
verilir.

“Hesabin tohlili” dialoqunun birinci formasinda oks olunmus molumatlar
asagida gosterilon iki formada cap oluna bilar:

1. Umumi sokilde;
2. Miifassoel formada.

Buna miivafiq olaraq, kursorun isaresini dialoqun yuxar1 hissesinde goriinen
“Cap” dilymosinin iizerino gotirib, dostoyin sol dilymesini basdiqda, hesabin
toslili codvelinin ¢ap olunmasi rejiminin formalarini oks etdiren, asagidaki iki
elementdon ibarot alt menyu agilir:

-Hesablar;
-Yazilislar.

Kursorun isaresini bu alt menyuda gériinon “Hesablar’” elementinin {izorindo
saxlayib, destoyin sol diiymasini basdiqda, ekranda secilmis hesab ilizro imumi
molumatlarin oks olundugu “Hesabin tohlili” codveli agilir. Homin alt menyuda
“Yaziliglar” elementi se¢ildikdo, ekranda acilan “Hesabin tohlili” cedvelinde
secilmis hesab lizro hesabat dovriine aid biitiin miihasibat yazilislar1 miifoessel
sokilde oks olunacaqdir.

“Hesabin tohlili” dialoqunda, kursorun isarosini codvel hissesindo hor hansi
bir hesaba aid olan setro gatirib, destoyin sol diiymesini 2 defe dalbadal
basdiqda, ekranda dialoqun ikinci formasi agilir. Burada hemin setirde oks
olunmus Umumi mihasibat miixabirlogsmesine aid teserriifat emsliyyatlari
miifossel sokildo, memorial orderdon se¢ilmoklo vo xronoloji ardicilligla aks
olunur.
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"Hesabin tohlili" dialoqunun ikinci formasi sokil 69-da verilmisdir. Burada
2001-c1 1lde 50Ne-1i "Kassa" hesabi ilo 51Ne-1i "Hesablagsma hesab1" sintetik
miihasibat hesabinin miixabirlosmasine aid memorial ordero daxil edilmis
tosorriifat omeliyyatlar1 xronoloji ardicilligla oks olunmusdur. Kursoru
codvoldo ks olunmus har hansi bir toserriifat emeliyyatina aid setrin iizorinda
saxlayib, destoyin sol diiymesini 2 defe dalbadal basdiqda, ekranda memorial
orderin homin toesarriifat emeliyyatlar1 daxil edilmis hissesi acilir. "Cixis"
diiymasini basmaqla, yeniden "Hesabin tohlili" dialoqunun ikinci formasina
qayidilir. Burada ise "OK" diiymesini basmagqla, dialoqun birinci formasi agilir.

AzMuhasib =)
dmaliyyat Hezabat  Utiit  Kamsk
L@l m g -]
. . g 1~ S
m ~ 5
Mem.olderl B ank. | Kazsa | Deb.# Kled.l Persanal |
Hesabimn tahiili E
T ari Hezab M= ‘Walyuta Walyutaya gevirmak:
[01/01/2001  af3/12/2000 5 = = A | | = o |
Ok | Cap | Cng |
Dﬁvrl_?ln AW Yalyuta
BRI Debet I I Kredit Debet I Kredit
qalig
Lk Yalyuta
T arix I Sanad N2 I M azmun I Debet I Fredit tablag Valgutal Kurs I tablagd =
_|15403/2001 ko4l zdana v bank 51 50 30 722 500 AFM 1 30 722 500
_|23/04/2001  rkobE zdana v bank 51 50 4 000 000 Ak 1 4 000 000
_|0e/07 42001 sdana v bank 51 50 10 000 000 A=k 1 10 000 000
_|30/0742001 polugena iz banka 50 51 10 000 000 A=k 1 10 000 000
_|31/0742001 polugena iz banka 50 51 10 000 000 A=k 1 10 000 Q00
_|07/0342001 35 Hazilatin banka takwil weriimasi 51 50 15 000 000 A=k 1 15 000 000
_|13/03/2001 18 winugka A1 50 5000 000 A=k 1 5 000 Q00
MosAts2000 v sdano v bank A1 50 5000 000 A=k 1 5 000 Q00
A7M Yalyuta
Dovriyya Dehet | 20 000 000 | 113 972 500 Kredit Debet | Kredit
Dawrian AM WYalyuta
sonuna Diebet | | 93 972 500 Kredit Diebet | K.redit
qahg
|
il Nyck ||J Iqu Muhasib B¥17 4342 - Microsoft Word | | ER<E:E& 2359

Sokil 69. “Hesabm tohlili” dialoqunun ekranda ikinci goriiniisii: dialogda
50Ne-li “Kassa” sintetik hesabi ilo 51Ne-li “Hesablagsma hesabi” sintetik
hesabinin miixabirlogsmoasine aid molumatlar ks olunmusdur.

"Hesabin tohlili" alt menyusunda "Giinler iizro hesabat" elementini se¢dikds,
ekranda se¢ilmis miihasibat hesabi iizro hesabat dovriinde bas vermis tosorriifat
omeliyyatlarinin ayri-ayriligda gotiiriilmiis giinler iizre tehlil edilmesi licilin
nozorde tutulmus eyniadli dialoq acilir. Bu dialoqun o6ziinden ovvalki
dialogdan baslica forqi, onda hesabat dovriinde emsliyyat bas vermis giinloer
lizro miihasibat yaziliglarinin hem iimumi sakilde, hem de miifessal formada
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nazoardan kecirilmasi vo ¢ap edilmasi imkaninin méveud olmasidir. Dialoqun
yuxarl vo asagi hisselerindoki aktiv ve passiv xanalarin forma ve meazmunu,
eloco do movcud olan idareedici diiymalor ve onlarin funksiyalart bundan
avvalki dialogla eyni oldugu li¢liin alave izah edilmir. Cadval hissesinde
molumatlar iki pencerade oks olunur. Dialoqun sol terefindeki saquli "Tarix"
poncerasinde hesabat dovriinde se¢ilmis hesab lizre har hansi bir tosrriifat
omoeliyyat1 bas vermis giinlorin tarixlari, sag torefindoki genis iifliqi pencerade
iso secilmis hor hanst bir giine aid secilmis hesabin ayri-ayr1 hesablarla
miixabirlosmaleri lizro debet vo kredit dovriyyesinin iimumi mabloglori hom
manatla, hem de dialoqun yuxari hissesinde se¢ilmis hor hansi bir ikinci
valyutaya cevrilmokle oks olunur.

AzMuhasib = | |
dmaliyyat Hezabat Uit Kémak
P e — TP = |
N s e
- = 3 | [
= ¥
Mem.olderl Bank | Kazza | Deb./ Kled.l Ferzonal |
Gunlar Gzra hesabat E
T ari Hezab M= Walyuta Walyutaya gevirmal:
|n1xm e |3m 2/2001 |5|:| j | j ! | |U5$ j | 4895 |
0K | Gap™ | Qg |
_ | Taris I 1| Déwnin avwalina  Debet AZM Kredit  Debet Walyuta US$ Kredit
28024200 qalig | 21 728 BB0.73 | 4 438 95 |
— 01032001 Hezablar A7 Walyuta USE
| (LRSI Hesablar | Debet |Kledit Debet |Kledit |\-"alguta -
_|93/03/20Mm D 20000 403 ALK
JOSM32001 | P 11367 372 38 000 232224 7,76 4ZM
| [CreEsL Il 51 30722 500 £ 276,3 4ZM
_|osszszom =
_|10s0E /2001
_|13/03/2001
2 |
N
=l
i Debet ACM F.redit Debet Walyuta US$ F.redit
170342001 :
— Cami
~[13/03/2001 |11 367 372 |3|:| 720500 232224 | £ 288,15
_|22403/20m Diéwviiin sonuna  Lebet AZM Kredit  Debet Walyuta US$ Kredit
23/03/20M qaliq | 231552273 | 473,04 |
— -
| |
I
#Anyex | ||| CAz Muhasib B]A3M-3 - Microsoft wiord | B M 12

Sokil 70. “Giinler iizro hesabat” dialoqunun ekranda goriiniisii: dialogda 50Ne-
li “Kassa” sintetik hesabi tizro 15 mart 2001-ci il tarixli giino aid {imumi
molumatlar hom manatla, hom do ABS dollarna ¢evrilmoaklo oks olunmusdur.

"Giinler {lizre hesabat" diloqunun ekranda imumi goriniisii sekil 70-de
verilmisdir. Burada dialoqun yuxar1 hissesindeki aktiv xanalarda S50Ne-li
"Kassa" hesabi iizro 2001-ci1 ilo aid mealumatlarin hom manatla, hom do ABS
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dollar1 1le oks etdirilmosi, sol terofdeki saquli pencerode ise homin
molumatlarin 15 mart 2001-c1 il tarixli giine aid formalasdirilmasi sertlori
tonzimlonmisdir.

AzMuhasib = | |
dmaliyyat Hezabat Uit Kémak
P = " - |
N = L
- = 3 ar 8
“~ e
Mem.olderl B ank. | Kazsa | Deb.# Kled.l Perzonal |
Gunlar Gzra hesabat E
T ari Hezab M= Walyuta Walyutaya gevirmal:
|n1xm e |3m 2/2001 |5|:| j | j ! | |U5$ j | 4895 |
ok | Cap | Cixig |
Déwriin avvaling  Debet AW Kredit  Debet Valyuta US$ Kredit
qalg I I
r'aziliglar Hezablar fad | Walyuta
Tarix |Sanad e [Mazmun Cebet [kredit tablag ablad |;l
_|15/03/2000 pkod3 oznitia [z HDS 18%) a0 4E.21 11104 468 22EB.A3
_[15/03/2000 plko34 uzlugi [z MDS 18%] a0 4E.31 262 904 53,71
i 2 wozvrat sUrmem m
4 |
Clebet AW Kredit  Debet Valyuta US$ Kredit
Cami | 11 367 372 | 38 000 232224 | 7.76
Diwriin sonuna  Debet AW Kredit  Debet Valyuta US$ Kredit
qali | 11 329 372 | 231448 |
| -
[
i Nyck ||J Iqu Muhasib ASM-B - Microsaft ‘Word | @55@‘ 119

Sokil 71. “Giinlor {izro hesabat” dialoqunun ekranda goriiniisii: dialogda 15
mart 2001-ci il tarixli giino 50Ne-1i “Kassa” sintetik hesab ilo 46Ne-li “Mohsul
(is vo xidmotlor) satis1” sintetik hesabinin miixabirlosmesine aid toserriifat
ompliyyatlarnn oks olunmus miifossol molumatlar hom manatla, hom do ABS
dollarina ¢evrilmoklo oks olunmusdur.

Dialoqun sag terofindoki debet vo kredit dovriyyealari ks olunan cadvaldo
kursoru hoar hansi bir hesaba uygun olan setrin iizerine getirib, dasteyin sol
diiymasini 2 dofoe dalbadal basdigda, ekranda dialoqun ikinci formasi goriiniir.
Dialoqun bu gorlniisii sekil 71-de verilmisdir. Burada dialoqun Uimumi
formasindaki cedvelde se¢ilmis hor hansi bir satro aid miihasibat yazilislart ve
tosorriifat emoliyyatlar1 miifessel formada oks olunur. Sekilde 50 Ne-li "Kassa"
hesabi1 ile 46 No-li "Mohsul (is ve xidmetlor) satis1" hesabinin
miixabirlosmasine aid tosarriifat emliyyatlari oks olunmusdur.
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IV fosil. Programin tetbiqginin tonzimlonmasi vo
yardimgi elementlori

4.1. Programin foealiyysatini tonzimloyon osas melumat
bazalarinin formalagdirilmas: xiisusiyyotlori

"AzMuhasib" programinin foaliyyetini tonzimlayon bir sira mosololor osas
menyunun "Utilit" bolmesinde yerloson elementlor vasitasi ilo hall olunur. Bu
bolmade eyni zamanda proqramin optimal faaliyyetini tomin eden bezi
yardim¢t elementlor do vardir. "Utilit" bolmesi asagtida gostorilon
elementlorden ibaratdir:

1. Osas molumat;

2. Doyismok;

3. Hesabatlarin tortibati;
4. Toqvim;

5. Kalkulyator.

Burada gostorilon elementlordon istifade etmoklo, proqramin normal
foaliyyati vo istismari tiglin zaruri olan bazi malumat bazasi yaradilir, miioyyon
tonzimlomsa islori aparilir ve "Hesabat" bolmasinde verilmayen bir ¢cox hesabat
xarakterli informasiyalar islonir.

Programin baslica mealumat bazalar1 "Osas malumat" elementinden istifade
etmokle formalasdirilir. Bu elements moaxsus olan alt menyuda programin
moalumat bazasinin yaradilmasi tiglin nazerde tutulmus dialoglarin agilmasina
xidmet edon asagidaki elementlor vardir:

- Valyuta kursu;

-  Miiossiso lizro;

- Miihasibat kodlart.

Adlarma uygun olaraq, bu elementlor vasitasi ilo acilan dialoglar programda
istifade edilon valyuta novlori ve onlarin Azerbaycan manatina nisbeatde kursu,
programin istismar edildiyi miessisonin Umumi gostoricilort vo bank
rekvizitlori, eloce do miihasibat ucotunun aparilmasi prosesinde istifade
edilocok boazi kodlar (meselen, miihasibat ucotunun hesablar plani) haqqinda
moalumat bazisinin yaridilmasi tigiin nezarde tutulmusdur.

Gostoeriloen alt menyuda "Valuta kursu" elementini se¢dide, ekranda "Kurs
tizro" adlanan dialoq agilir. Bu dialoqgda proqrama daxil edilmis valyuta novlari
vo onlarin manatla kursu hagqinda zeruri melumatlar aks olunur.

"Kurs tizra" dialoqunun formasi sakil 72-de verilmisdir. Sekilde goriindiiyii
kimi, programin moelumat bazasma daxil edilmis valyuta novleri ve onlarin
kursu haqqinda melumatlar dialoqun iki pencerasinde oks olunur.
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Kurs Gzra

Y alyutanin adi INi§an IKurs |Tari:< |.t'-‘aZ |1£1DD IFHI;I T arix IKurs | ;I
L Dallar Usg 4895191072002 ABS dollan sent, ac | |15/02/2001 4534
= b arka Drbd 22/03/2001  alman markaz a He || 1402200 4532
|_|Evra EUR 4108,03 2640342001 evro e ee | |13/02/2001 4577
Rubl FF 158 0711/2002 rubl kop. Py 12/02/2000 4581
B [ 0970272001
|| 0a/02/200 4530
|| 0F/02/200 4575
_I || 06/02/2001 4577
|| 05/02/200 4577
|| 02/02/200 4579
| |o/02/2001 4579 i
3./01./2000 4579
|| 30/01/2001 4581
| [29/m /2001 4530
|| 26/01/200 4585
LI_I _’I—I | 25/01/2001 4533 Ll
Walyuta Furz
Yeni | D ayigmak. | Y'eni | Dayizmak. | Silmiak, | Caig |

Sokil 72. “Kurs iizro” dialoqunun formasi: dialoqun sol roncorosindo ABS
dollari, alman markasi, evro vo rubl hagqinda {imumi melumatlar, sag
poncorosindo iso ABS dollarinin manatla kursu giinlor {izre oks olunmusdur.

Dialoqun sol pancerasinds valyutanin adi, nisani, sonuncu daxil edilmis kurs
vo onun daxiledilma tarixi, azerbaycan, rus ve ingilis dillerinde adlar1 ve 1/100
ifadesi ile pul vahidinin adi gosterilon cadvel, sag pancerads ise sec¢ilmis
valyuta iizro proqrama daxil edilmis kurs hagqinda melumatlar ks olunr.
Dialoqun asag1 hissesinde verilon diiymaler malumat bazasina yeni valyuta
molumatlarnin  daxil edilmasi, doyisdirilmoesi, sec¢ilmoasi vo dialoqun
baglanaraq, ¢ixis veziyyetine qayitmagq ti¢lin nozerds tutulmusdur.

Programa yeni valyuta névii daxil etmok {iciin dialoqun asagisinda "Valyta"
bolmasindaki "Yeni" dilymasini basmaq ve bunun naticesinde acilmis dialoqun
ikinci formasinda, yuxart hissedoki miivafiq xanalarda valytanin adi, nisani,
eloco do azerbaycan, rus ve ingilis dillorinde miivafiq gostericilor daxil
edilarak, "OK" diiymesini basmaq lazimdir. Bu zaman ekranda dialoqun birinci
formas1 acilir vo orada yeni valyuta haqqinda daxil edilmis moalumatlar oks
olunur. Valyta haqqinda daxil edilmis melumatlarin deyisdirilmesi da eyni
qaydalar tizre aparilir.

Hor hansi bir valyuta néviiniin kursu haqqinda yeni melumat daxil etmok
ticiin dialoqun osas formasinda kursoru hemin valyuta lizre melumatlar oks
olunan setre gotirib, dialoqun asagi hissesinde "Kurs" bolmesindeki "Yeni"
diiymasini basaraq, ekranda dialoqun yeni kursun daxil edilmesi {i¢lin nezerde
tutulmus formasini agmaq lazimdir. Burada valyuta kursunun dayisme tarixini
vo valyutanin qiymsatini daxil etdikden sonra, "OK" diiymesini basmaq
lazimdir. Bu zaman kurs haqqinda yeni malumat proqrama daxil olur, ekranda
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iso dialoqun osas formasi ag¢ilir vo orada miivafiq valyuta kursu haqqinda
ovveller daxil edilmis malumatlar eyni qayda ile deyisdirilir.

"Osas molumat" elementine moxsus alt menyuda "Miiassiso lizra"
elementini se¢dikda, ekranda programin istismar olundugu miiessisenin bir sira
gostoaricilorini melumat bazasina daxil etmoak {i¢lin nazarde tutulmus eyniadli
dialoq acilir.

"Miiassise tizra" dialoqunun ekranda ilk goriiniisii sokil 8-de, ikinci goriiniisii
1so sokil 9-da vrilmisdir. Sakillorde "Asiman" ATSC-nin imumi gostaricilori
vo bank rekvizitlori oks olunmusdur. Sekillorden goriindiiyli kimi, bu dialoq iki
hissedan ibarat olub, birincisi miiessisonin timumi gostaricilorinin, ikincisi iso
bank rekvizitlorinin programin melumat bazasina daxil edilmasi li¢lin nozerdo
tutulmusdur. Dialoqun "Umumi gostericilor" adlanan birinci hissesindoe
miiessisanin adi, tinvani, kodu, yrlasdiyi seherin adi, telefon ve faks nomralari,
vergi idarosinin miivafiq gostoricilari vo bir sira diger gostericilori oks olunur.
Bu gostericilorin proqrama daxil edilmesi movcud olanlarin deyisdirilmasi
yolu ile aparilir. Bunun {i¢lin dialoqun asag1 hissasinde yerloson "Doayismak"
diiymesini basaraq, onun miivafiq melumatlarin daxil edilmesi ve oks
etdirilmasi liclin nezerde tutulmus xanalarimi aktivlesdirmak, sonra ise homin
xanalarda zeruri mealumatlan daxil edib, basa catdiraraq, "Cixis" diiymesini
basmaq lazimdir. Bundan sonra miiessisonin proqrama daxil edilmis limumi
gostoricilari passiv rejimda aks olunacaqdir.

Dialoqun "Bank rekvizitlor" adlanan ikinci hissesinde miiassisonin bank
gostoricilorindon ibarot codvel oks olunur. Bu codveldo miiossisoye xidmat
edon bankliran adi, miixbir hesabinin némrasi, yerlosdiyi seher, eloce do
miiesisenin hemin banklarda acdig1 hesablasma ve valyuta hesablarinin
nomralari aks olunur.

"Osas molumat" elementine mexsus alt menyuda "Miihasibat kodlar"
elementini secdikdo, ekranda miihasibat ucotunun hesablar planinin daxil
edilmasi ve miiassisonin is¢i mithasibat hesablar1 kodlarinin sistemlosdirilmasi
vo ugot prosesinde homise istifade edilocok zoruri melumat bazasinin
formalasdirilmasi ii¢iin nazerde tutulmus "Miihasibat kodlar1" dialoqu agilir.
Bu dialoqun ekranda goriiniisii soekil 3-do verilmisdir. "Miihasbat kodlar"
dialoqunun xiisusiyyetlori vo orada mihasibat ugotunun hesablar planinin
formalasdirilmasi ve istiade edilmesi qaydalar1 birinci foslin ikinci paragrafinda
sorh edilmisdir.
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4.2. Programin optimal foaliyystine yardim
gOstoron elementlor

Programin daha da optimal vo semerali sokilde foealiyyot gostormaesi liclin
onun menyusunda boazi elementlor nezerde tutulmusdur. Bu elementlar
programin faaliyyat gostordiyi dili deyismak, proqrama daxil olmaq li¢lin parol
miioyyoan etmak vo onu doyisdirmak, proqramin istismari prosesinda toqvim vo
kalkulyatordan istifade etmoak vo proqram haqqinda zeruri melumatlar1 ekranda
oks etdirmoak kimi funksiyalarin yerina yetirilmoasine komoklik gostorir.

Programin foaliyyet gostordiyi dili deyismek, programa daxil olmaq iigiin
parol miieyyen etmok ve onu doyisdirmek ii¢iin a@sas menyunun "Utilit"
bolmasinde yerloson "Doyismoak" elementinden istifade olunur. Bu elemento
moxsus olan ki¢ik hacmli alt menyuda programin hansi dilde istismar
olunacagmmi ve onun istimart zamam istifade edilocek  parolu
miioyyonlosdirmak {li¢lin nezerde tutulmus, asagida gosterilon 2 element
vardir:

- Dili deyismok
- Passvord deyismak...

"Dili doyismok" elementini se¢dikde, ekranda bu element iigiin nazorde
tutulmus funksiyanin yerine yetirilmosinoe xidmot gostoron yeni alt menyu
acilir. Burada verilon elementlor proqramin azerbaycan, rus ve ingilis
dillerinde fealiyyet gostormesi vo istismar edilmasinin tozimlonmasini tomin
edir. Eyni zamanda burada proqramin azarbaycan dilinde istismar1 zamani latin
vo kiril grafikali olifba ile foealiyyet gostormok se¢cimi imkan1 da movcuddur.

Programin foaaliyyoti vo istismari prosesi ugin dil ve olifba rejiminin
miioyyan edilmesi zamani yuxarida gosterilon dord variantdan birini segmok
kifayotdir.

Programin istismar1 prosesindo toqvimton istifado etmok {iclin osas
menyunun "Utilit" bolmesinde yerloson "Toqvim" elementindon istifade
olunur. Bu element programda toeqvimin agilmasina xidmet edir. Toqvimda
kursoru har hans1 bir giiniin {izerindoe saxlayib, doestoyin sol ditymasini 2 dafo
dalbadal sixmaqla, homin giinii bayram giinii kimi (qirmiz1 rongla) geyd etmok
olar. Teqvimin asag1 hissesindoki xanada aylarin se¢imi tomin olunur.

Programin istismar1 prosesindo kalkulyatordan istifado etmok {iciin osas
menyunun "Utilit" bolmesinde yerloson "Kalkulyator" elementindon istifade
olunur. Bu elementi segmokle, progamda verilmis kalkulyator agilir. Ondan
miixtolif hesablamalarin aparilmasi lciin istifade edilir. Kalkulyatoru agmaq
tictin F10 funksional diiymasindon de istifads edils bilor.

Programin istisman prosesinde onun hagqinda zeruri melumatlan ekranda
oks etdirmok ii¢lin asas menyuda yerloson "Komok" elementinden istifado
olunur. Bu element programin miixtalif hissaleri haqqinda zoaruri melumatlarin
oks olundugu faylin agilmasina xidmat edir.
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V fosil. "Anbar" programinin tetbiqi xiisusiyysotlori

5.1. Mal ve taralarin madaxili vo moxarici iizro tosorriifat
ompliyyatlarinin sonadlosdirilmosi xiisusiyyotlori

"AzMuhasib" miihasibat ucotu programlari paketindo mal amaeliyyatlarinin
sonadlosdirilmasi ve ugotu tigiin "AzMuhasib" proqramindan ayr sekilde ve
eyni zamanda qarsiligh fealiyyet gostere bilen "Anbar" programi (modulu)
yaradilmigdir.

"Anbar" programinin mogsoedi miassisodo mal ve taralarin daxil olmasi,
saxlanmasi, satisi, buraxilisi vo sair moaxarici lizro tosorriifat emeliyyatlarinin
sonadlosdirilmasi ve ucotu prosesloerinin avtomatlasdirilmasindan ibaratdir. Bu
programda mal veo taralarin horoketine dair senadler tortib edilir vo tosorriifat
ompliyyatlariin analitik ucgotu aparilir. Homin senadler ve analitik ugot
molumatlar1 asasinda mal emsliyyatlarina dair miihasibat miixabirloesmeleri
"AzMuhasib" programinda memorial ordere daxil edilir vo sintetik ucot
registrlori islonir.

Beloliklo, "Anbar" programi "AzMuhasib" proqramindan ayri1 foealiyyet
gostormak qabiliyyetine malik olsa da, miihasibat-maliyye ucotu prosesinin
osas hissosini toskil edon tosorriifat emeliyyatlarinin sintetik ugotu yalniz
"AzMuhasib" programinda aparila bilor. Odur ki, "Anbar" programinin
"AzMuhasib" proqrami ilo birge istismar1 daha magsedauygun hesab edilir.

"Anbar" programinin asas menyusu asagidaki elementlordon ibaroatdir:
omoliyyat;

Sonod;
Hesabat;

. Utilit;
Poncorolor;
Komok.

Programda mal ve taralarn moedaxili vo moxarici iizro toseorriifat
omoliyyatlan  "Omeliyyat" ve "Senod" elementlorindon istifade etmoklo
sonodlosdirilir.

Osas menyuda verilmis "Omoliyyat" elementi miiossisode mal ve taralarin
moadaxili vo moxarici tizro tosarriifat omaliyyatlarinin programa daxil edilmasi
vo programin baglanmasina xidmet gosterir. Ekranda bu elementi secdikda,
asagida gosteriloen 3 elementdan ibaret alt menyu agilir:

- Modaxil;

- Moxaric;

- Cixis.

N
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Adlarimdan goriindiiyti kimi, "Madaxil" vo "Maxaric" elementlori miivafiq
olaraq, mal ve taralarin heroketi lizro moadaxil vo mexaric amoeliyyatlarinin
programa daxil edilmeasine, "Cixis" elementi ise proqramin baglanmasina
xidmet gostorir.

Programda mal ve taralarin modaxili ve mexarici Ulzro tosorriifat
ompoliyyalarmin daxil edilmesi prosesi, eyni zamanda miivafig madaxil vo
moxaric sonadlarinin tortib edilmesi ilo miisayiet edilir. Ona gore do
"Omeoeliyyat" alt menyusundaki "Madaxil" ve "Maxaric" elementlarinin yerina
yetirdiyl mal vo taralarin moedaxili vo mexarici funksiyalarini, eyni zamanda
"Senad" alt menyusundaki eyniadli elementlor do yerine yetirir. Ona goro do
mal vo taralarin modaxili vo mexarici amoliyatlarinin senadloesdirilmasi vo
ucgotu qaydalarimi serh etmoazden avval, asas menyudak: "Seanad" alt menyusu
ile tanis olmaq moagsedauygundur.

Osas menyuda verilmis "Sened" elementi mal ve taralarin medaxil ve
moxaricine dair qaime-fakruralarin tertib edilmesine ve onlar haqqinda
miivafiqg melumat bazasinin formalasdirilmasina xidmet edir.

Bu elemente mexsus olan alt menyuda "Maedaxil" ve "Moexaric" adli 2
element vardir. Bu elementlor ekranda mal ve taralarin madaxili ve mexarici
haqgqinda qaime-fakturalarin ve onlarin siyahisinin aks etdirilmesine xidmet
edir.

Mallann moedaxiline dair gaime-faktura tertib etmek iiclin "Omsaliyyat"
bolmesindaki "Maoadaxil" elementini vo ya "Senod" bolmesindoki "Madaxil"
elementini segmok lazimdr.

"Omoeliyyat" bolmesinde yerloson "Madaxil" elementini se¢dikdoa, ekranda
mallarin modaxiline dair gaime-fakturanin rekvizitlorinin doldurulmasina
xidmoat eden "Madaxil senad" adli dialoq agilir. Eyni dialoq "Senad"
bolmesinde yerloson "Madaxil" elementi vasitosi ilo do agilir. Lakin "Senad"
bolmasinde yerloson "Madaxil" elementini seg¢orken, ekranda mallarin
modaxiline dair tortib edilmis gaime-fakturalarin siyahisindan ibaret olan
"Madaxil" dialoqu goriiniir. Bu siyahi-dialogda kursoru yuxari hissaede yerloson
"Yeni" (ag verage formasinda) isaresinin ilizerinde saxlayib, desteyin sol
diiymasini basdiqda, ekranda "Madaxil senad" dialoqu agilir.

"Madaxil senad" dialoqunun ekranda goriiniisii sokil 73-de verilmisdir. Bu
dialoqun basliq hissesinde medaxil senadinin nomrosi ve tarixi, malsatan
miiessisonin vo malalan sexsin adlar1 ve senadin imumi mezmunu, cadveal
hissasinda 1se malin kodu, adi, 6l¢ii vahidi, miqdari, qiymeti, valyuta novii,
kursu vo manatla mablog oks olunur.

Mallarin madaxiline dair qaimea-faktura tortib etmoak ii¢iin dialoqun basliq
hissosindo sonodin nOmroasi vo tarixi daxil edilorok, malsatan miiossisonin vo
malalan soxsin adlar1 miivafiq melumat bazalarindan secilir, daha sonra ise
"Moazmun" xanasinda qaime-fakturanin iimumi mezmunu yazilir. Dialoqun
codval hissesi dolduruldugda, onun yuxari hissesindaki alatlor panelindoki
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diiymelor aktivlesir. Homin diiymeloer vasitasi ile codvele yeni sotirlor yazilir,
yazilmis satirlorde deyisiklikler edilir, onlar legv edilir, tertib olunmus gaime-
faktura baxilmagq ti¢lin ekrana ¢ixarilir ve ¢ap edilir. Kursoru hemin isarelerin
lizorindoe saxladigda, onlarin adlar1 ox isarasinin yaninda oxunur.
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Sokil 73. “Modaxil senod” dialoqunun ekranda goriiniisii: dialogda 15
noyabr 2002-ci il tarixli, 3Ne-li gaime fakturanin gostoaricileri eks olunmusdur.

Dialoqun cadval hissesinde mallarin ad1 ve miivafiq gostericilarini y azmiq
liclin alatlor panelinde verilon "Yeni" isarosini (ag veroqe formali isaradir)
basmaq lazimdir. Bu zaman ekranda hemin satre aid olan melumatlarin daxil
edilmasi ti¢iin nezerde tutulmus kigik oOlgiilii "Madaxil" dialoqu agilir. Burada
sotro daxil edilecok malin ad1 miivafiq malumat bazasindan secilir, migdar vo
qiymati iso klaviatura vasitesi ilo daxil edilir. Malin qiymati eyni zamanda,
"Qiymoat" xanasmin sag kiinciinde yerloson kalkulyator vasitesi ile
hesablanmaqla da daxil edilo biler. Burada verilon "Valyuta" xanasinda her
hansi bir valyuta novi secilo bilor, bu halda qaime-fakturada malin qiymsati
secilmis valyuta ile, meblogi ise miivafiq kursa uygun sokilde hesablanmis
manatla oks olunacaqdir. "Madaxil" dialoqunda qaime-fakturanin sec¢ilmis
sotirino aid melumatlar daxil edildikden sonra, "OK" diiymesini basmaq]la,
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homin molumatlar "Madaxil senad" dialoqunun cadval hissesine kegirilir.
Madaxil senadinin biitlin setirleri bu qayda ile formalasdirilir. Hor hansi bir
sotirdo doyisiklik etmok ve ya onu tamamile pozmagq lciin, miivafiq olaraq,
alatlor panelindeki "Dayisma" vo "Silmeak" diiymalarinden istifade olunur.
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Sokil 74. “Moxaric senod” dialoqunun ekranda gériiniisii: dialoqda “Asiman”
ATSC-nin INe-li anbarindan “SOS Usaq Kondloeri Azerbaycan”
Assosiasiyasina xirda topdansatis qaydasinda buraxilmis mallar haqqinda 17
noyabr 2002-ci il tarixli, 2Ne-li gaime fakturanin gostoaricileri eks olunmusdur.

Dialogda qaime-fakturanin biitiin setirlori formalasdirildigdan sonra, asagi
hissade yerloson "OK" diiymesini basmaqla, tertib edilmis gaime-faktura
"Sonad" bolmesindoki, modaxil senadlerinin siyahist oks olunan "Madaxil"
dialoquna kegirilir.

Mallann mexaricine dair qaime-faktura tortib etmok {iciin "Omsaliyyat" veo ya
"Senod" bolmelorinden her hansi birinde "Moxaric" elementini se¢moklo,
"Moxaric sonad" adli dialoqu agmaq lazzimdir. Bu dialoqun formasi "Madaxil
sonad" dialoquna cox oxsardir, lakin ondan istifade olunmaqla, mexaric
sonadinin tortib olunmasi gaydalar1 bir sira Oziinemoexsus xlisusiyyotlore
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malikdir. "Msexaric senad" dialoqunun ekranda goriinlisii sokil 74-de
verilmisdir.

Dialoqun cadval hissesinde mallarin ad1 ve miqdari, homin mallara aid mal
qalig1 ve onlarin alis qiymsati ilo alagoeli sekilde geyd edilir. "Moxaric sonoad"
dialoqunun basliq hissesindeki xanalar dolduruldugdan sonra, dialoqun cadvael
hissasine kegilir vo bu zaman aletlor panelindaki isareler aktivlesir. Kursorun
gostoaricisini "Yeni" isarosi lizerinde saxlayib, dastyin sol diiymesini basdiqda,
ekranda gaimenin cari setrine aid melumatlarin daxil edilmasi li¢liin nazards
tutulmus "Moxaric" adli kicik oOlcili dialoq acilir. Burada malin adi miivafiq
molumat bazasindan secildikden sonra, "Miqdar" xanasmin sag kiinciinde
yerlason 3 noqteli dilyme basilir. Bu zaman ekranda se¢ilmis mal lizro mal
qaliginin vo alis qiymatinin oks olundugu "Mal qalig1" adli dialoq acilir.
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Sokil 75. “Moxaric sened’, “Mexaric’, “Mal qahig’” veo “Deyismok’,
dialoglarinin ekranda goriiniisii: burada “Deyismek’ dialoqu aktiv, qalanlar ise
passiv voziyyetdodir; dialoqda mexaric qaimesine yazilmaq iiciin hor birinin
alis qiymoti 1550000 manat olan 3 odod “LC-200” markali televizor
secilmigdir.
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Bu dialoq 1ki hissedan ibaret olub, onun sol terefinde se¢ilmis mal iizre
qaligin miqdari, qiymsati, eloce do malin kimden, ne vaxt ve kimin maddi
mosuliyyetine alindigina dair malumatlar oks olunur, sag torofi ise bos olur.
Kursoru dialoqun orta hissesindoki "soehadat barmagi saga dogru ag¢ilmis ol"
isaresinin lizorine gotirib, destoyin sol diiymesini basdiqda, ekranda kigik
olciilii "Dayismak" dialoqu agilir ve onun igerisinde "Mal galig1" dialoqunun
"Miqdar" xanasinda olan adead goriiniir. Bu adod mexaric edilocek malin
maksimal migdaridir ve mexaricin miqdart homin adodden kicik ve ya ona
borabor ola bilor. "Deayismok" dialoqunun xanasinda mexaricin miqdari
yazilarag, homin dialogda "OK" diiymoesi basilir vo bunun naticesindo
moxaricin miqdarim1 gostoron odad sag torof coadveldoki "Migdar" xanasina
disir vo onun yaninda alis gqiymeti goriintir. Bundan sonra "Mal qalig1"
dialoqunu baglamaqla, mexaricin miqdarim1 oks etdiron odod "Moxaric"
dialoqunun "Miqdar" xanasma kecirilir. "Tabulyasiya" klavisini basmaq]la,
kursor "Qiymet" xanasina kegirilir ve orada malin mexaric qiymati
klaviaturadan ve ya xananin sag kiincliindoki kalkulyator wvasitoesi ile
hesablanmagqla daxil dilir.

Moxaric sonadinin tortib olunmasinin qalan biitlin messalalori medaxil
sonadinde oldugu kimidir.

"Moxaric sonad", "Moexaric", "Mal galig1" ve "Deayismoak" dialoglarinin
hamisinin birlikde ekranda goriiniisii sokil 75-de verilmisdir.

5.2. Mal vo taralarin analitik ugotu xiisusiyyetlori

Programda mal vo taralarin analitik ucotu osas menyuda verilmis "Hesabat"
elementindan istifade etmoklo aparilir. Bu element mal ve taralarin hereketine,
mal qaliglarina vo mal satisindan alinan golir vo ziyana dair hesabat xarakterli
codvellorin tortib olunmasina xidmet edir. ©sas menyunun bu elementini
secdikde, ekranda asagida gosterilon elementlorden ibaret olan ail menyu
acilir:

- Horokaoti;

- Qalig;

- Golir;

- Mbolumat.

Alt menyuda "Herokeati" elementini se¢dikde ekranda mal ve taralarin
modaxili, moxarici, eloco do dovriin avvali ve sonuna qaliglar1 hem miqdar,
ham do meblag ifadesinde aks olunan cedvalin tortib edilmesi li¢iin nezerds
tutulmus "Heroaketi" dialoqu ag¢ilir. Her hansi bir dovre aid mal ve taralarin
horoketine dair codvel tortib etmoak liciin bu dialoqun miivafiq xanalarinda
hesabat dovriinli tenzimlomoak ve "OK" diiymesini basmaq lazimdir. Miiossiso
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lizro biitovliikde mal ve taralarin hareketine dair coedvel tertib etmoak {iclin
dialogda "Debitor/Kreditor" ve "Malin adi" xanalar ag saxlanir, oks toqdirda,
yoni hor hansi bir malsatan ve ya malalanla slagodar olan mallar, eloce do her
hans1 bir secilmis mal lizro moalumat almaq li¢clin homin xanalarda miivafiq
tonzimlomsa 151 aparilmalidir.
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Sokil 76. Mallarin madaxili, moxarici ve mal qaliglar1 {izro migdar-moblog
gostoricilorinin formalagdirildigi vo oks olndugu “Heroketi” dialoqunun (ikinci
formada) ekranda goriiniisii: dialoqun sol pencerosinde mal qruplarinin
tosniflondirilmoesi, sag poncerosindo iso secilmis qruplar iizro mallarin
horokotino dair codvel oks olunmusdur.

Miivafiq tenzimloms is1 aparildigdan sonra, "OK" ditymasi basilir ve bunun
naticasinda ekranda mal qruplarinin tosniflosdirilmesi ve mallarin herokatine
dair codvel oks olunan ikinci "Heroketi" dialoqu agilir. Dialoqun ikinci
formada goriintisii sekil 76-da verilmisdir.

Dialoqun sol pencerasinde verilon mal qruplarinin tesniflosdirilmasi,
mallarin adi, Ol¢li vahidi ve tosnifati eks olunan melumat bazasini agmagqla
formalasdirilir. Bu melumat bazas1 "Heroekati" dialoqunda (birinci formada)
verilmis "Malin adi" xanasmin sag kiinciinde yerloson ilic ndqtei diiymeni
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basmagla acilir. Homin melumat bazasi "Mallar" adli dialogda yerlasir.
Dialoqun sol ponceresinde mal qruplarinin tesnifati, sag pencerasindo iso
secilmis hor hansi bir qrupa aid mallarin ad1 ve 6lcli vahidi verilir. Malumat
bazasina hor hansi bir malin adi ve 0Ol¢ii vahidini daxil etmok {iclin sol
poncerada homin mala aid qrupu se¢gmok ve kursoru sag ponceroye kecirorak,
dialoqun yuxar hissesinde aletler panelindoki "Yeni" (ag veroge formasinda)
isarosini segmoak lazimdir. Bu zaman ekranda "Malin geydiyyati" adl kigik
olicili dialoq acilir ve orada malin adi klaviaturadan daxil edilir, 6lgli vahidi
iso miivafig melumat bazasindan segilir. Daha sonra "OK" diiymesini
basmaqla, yeni yazilmis setir "Mallar" dialoqunun cedval hissesine slave
edilir.
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Sokil 77. Her hans1 bir verilmis tarixo mal galiqlar1 {izro miqgdar-moblog
gostoricilorinin formalagdirildifi vo oks olndugu “Qaliq” dialoqunun (ikinci
formada) ekranda goriniisii: dialoqun sol penceresinde mal qruplarinin
tosniflondirilmesi, sag pencoresindo iso secilmis qruplar iizro verilmis tarixo
mal qaliglarina dair cedval oks olunmusdur.

Ogor mal gruplarinin tosnifatina yeni bir qrup olave etmok lazim golorse,
onda kursoru yeni daxil edilecek qrupdan bir pille yiiksek qrupun iizerinde
saxlayib, "Yeni" isaresini segcmok lazimdir. Bu zaman tesnifatda yeni qrup
yaranir, lakin onun adi mal qrupuna uygun gelmir. Ona goro do alatlor
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panelindo "Doayismoak" isaresini se¢cmoklo, yeni yaranmis qrupa miivafiq ad
verilir. Daha sonra "OK" diiymasini basaraq, dialoqu baglamaq lazimdir.

Qeyd etmoak lazimdir ki, "Hesabat" bolmesideki dialoglarda mallarin
tosnifati oks olunan pencerani a¢ib-baglamagq ii¢iin dialoqun alatlor panelindoki
"Budaglanma" isaresini se¢gmok lazimdir.

Programda mal qaliglann haqqinda migdar-mebleg gostericileri iizro malumat
almaq ii¢clin "Hesabat" bdlmesinde verilmis "Qaliq" elementini se¢mok
lazzimdir. Bu zaman ekranda her hansi bir tarixe mal galigqlar1 hagqinda dialoq
formalasdirmaq li¢clin nazerde tutulmus kigik olgiilii "Qaliq" dialoqu agilir.
Burada tarixi, malsatan ve ya malalanin adin1 ve malin adin1 tenzimlemak ti¢iin
xanalar movcuddur. Miivafiq tenzimlome apardigdan sonra, "OK" diiymasini
basmagla, secilmis mal qruplan tlizre miivafiq tarixo mal qgaliglar1 vo mal
qruplarinin tosnifati oks olunan ikinci "Qaliq" dialoqu ag¢ilir. Bu dialoqun
ekranda gorlniisii sekil 77-de verilmisdir. Mal qaliglarinin formalasdirilmasi
prinsipleri bundan ovvel gostorilon dialoga oxsar oldugu li¢lin onlar1 burada
otrafl1 sorh etmaye ehtiyac yoxdur.
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Sokil 78. “Golir” dialoqunun (ikinci formada) ekranda gériiniisii: dialoqun
sol poncerosinde mal qruplarnin tosniflati, sag poncerosindo iso secilmis
qruplar iizro mallarin satis1 vo satisin naticelorine dair codvel aks olunmusdur.
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Qeyd etmoak lazimdir ki, miiessisode hoar hansi bir tarixe qaliq hagqinda
codveldon miixtelif moaqsedlorle istifade oluna biler. Mal satisinin
tonzimlonmoesi, mal toedariikii hagqinda qerarlarin gebul edilmasi,
inventarizasiyalarin aparilmasi vo diger bu kimi idareetmo maosolalorinde belo
molumatlardan daha c¢ox istifade olunmasi lazim golir. Ona goére do mal
qaliglarnt haqqinda melumatlarin oks olundugu cedvellerin vaxtasiri cap
edilorek, miihasibat-idaroetmo  ucotu senodlerine olave  edilmesi
moaqsadoauygiindiir. Belo cadvali ¢ap etmak {iciin "Qaliq" dialoqundaki (ikinci
formada) aletlor panelinde "Lupa" isaresini se¢mok, coadveli nezerden
kecirorak, printero otiirmoak lazimdir.

Programda mallarin satig1 ve satisdan olde olunan golir ve ya ziyan haqqinda
molumat almaq ticliin "Hesabat" bolmesindoki, "Golir" elementini se¢cmok
lazzmdir. Bu zaman ekranda mal satis1 haqqinda formalasdirilacaq
molumatlarin parametrlorini tonzimlomoak {i¢iin nazerde tutulmus "Gelir"
dialoqu (birinci formada) acilir.
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Lflj-- Argqlar | |1 Madai) 1441142002 Karamel "Maskvigka" kq
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Sokil 79. “Molumat” dialoqunun (ikinci formada) ekranda goriiniisii:
dialoqun sol penceresinde mal qruplarinin tosniflati, sag penceresindo iso
se¢ilmis qruplar lizro mallarin madaxili vo moxaricine dair iimumi moalumatlar
oks olunmusdur.
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Bu dialogda hesabat dovriinii, mexaric senadinin nomrasini, maddi-measul
soxsi, malsatan-malalan1 ve malin adim1 se¢mok ii¢iin xanalar movcuddur.
Burada lazimi tenzimloms 151 aparildigdan sonra, "OK" diiymesini basmagla,
ekranda secilmis maddi-mesul soxs lizre verilmis hesabat dovriine aid mal
satis1 vo satisin naticeleri (gelir vo ya zerar) hagqinda melumatlarin oks
olundugu ikinci "Golir" dialoqu acilir. Bu dialoq iki hisseden ibaret olub, sol
poncearasinde mal qruplarinin tosnifati, sag poncerosinde ise ayri-ayri mallar
lizro alis, satis, golir vo ziyan haqqinda malumatlar aks olunan cedvel goriiniir.

"Golir" dialoqunun ekranda goriniisii sokil 78-de verilmisdir.

"Hesabat" bolmesindoki "Mslumat" elementini se¢dikda, ekranda mal ve
taralarm  modaxili ve  moexarici haqqinda Umumi  melumatlarin
formalasdirilmasina xidmat gosteran eyniadli dialoq acilir. Bu dialoqun birinci
formasinda oks olunacaq melumatlarin parametrlorini daxil etmok {iciin
miivafiq xanalar verilmisdir. Bu xanalarda tenzimlenme prosesini apardiqdan
sonra, "OK" diymesini basdiqda, ekranda "Msalumat" dialoqunun ikinci
formasi agilir. Homin dialoqun ekranda goriniisii sekil 79-da verilmisdir.

5.3. "Anbar" programinin tenzimlenmasi qaydalar

"Anbar" programinin fealiyyetinin tenzimlonmasi mosalalori  osas
menyunun "Utilit", "Poncerolor" ve "Komok" elementlori vasitosi ilo hall
edilir. Bu elementlorin yerine yetirdiyi funksiyalar "AzMuhasib"
programindaki analoji elementlarin funksiyalarindan heg ne ile forqlonmir. Ona
gora do hoamin funksiyalar1 burada izah etmoaysa ehtiyac yoxdur.

120



VI fosil. “Omok haqq1” programinin tetbiqi xiisusiyyetlori
6.1. “Omok haqq1” programi haqqinda iimumi molumat

"Omok haqqi" programi “Araz Computer’ firmasinin yaratdigi ¢oxsayli
miihasibat uc¢otu proqramlarindan biri olub, emak ve onun O6denisi ile bagh
olan omaliyyatlarin aparilmasi {ciin nezerde tutulmusdur. Bu proqramda
miiessisonin kadrlarinin ugotu, is vaxtindan istifadenin geydiyyati ve amok
Oodonisi iizro hesablamalara dair miivafiq emsliyyatlar aparilir, eleco deo
bununla alagadar olan miivafiqg melumat bazalar1 formalasdirilir ve tenzimloma
islori aparilir. Programin adi “Omok haqqi” s6ziindon gotiiriilmiisdiir.”Omok
haqqi” ingilis dilinde “maas”, “movacib” demokdir.

Ayhq hesablamalar [ _ [O] x|
dmaliyyst Heszabat HMizamlama  LElit  Kémak

BEoedGET <N

ara

IR G (g L T i

Sokil 80. “Omek haqq1” programi asas menyusunun elementlori oks olunan
“Ayhq hesablamalar” dialoqunun ekranda goriiniisii.

“Omok haqqi” programimi agdiqda , ekranda programin osas meyusu oKs
olunan “Ayliq hesablamalar” dialoqu ag¢ilir. Bu dialoqun ekranda goriiniisii
sokil 80-de verilmisdir. Sekilde goriindiiyli kimi, programin @sas menyusu
asagida gosterilon bolmelerden ibaretdir:

1. Omeliyyat;
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2. Hesabat;
3 Nizamlama;
4. Utilit;
5. Komak.

Bu bolmsalarde, miivafiq olaraq, asagida gosterilen elemetlor vardir:

1. “Omoliyyat” bolmesinoe daxil olan elementlor:
1.1 Kadrlar;
1.2. Is vaxt;
1.3. Avans;
1.4. Umumi golirler;
1.5. Umumi xorclor;
1.6. Cixis.

2.”Hesabat” bolmesine daxil olan elementlor:
2.1. ©Omok haqqi hesablamalart;
2.3. Cadvaller.

3.”Nizamlama” bolmosine daxil olan elementlor:
3.1. Umumi gostariciler;
3.2. Valyuta;
3.3. Is vaxt;
3.4. Cesidloms.

4.“Utilit” bélmesine daxil olan elementlor:
4.1. Kalkulyator;
4.2. Valyuta kursu;
4.3. Teqvim;
4.4. Yuvarlaq;
4.5. Miiossiso lizro;
4.6. Doayismoak.
5. “Komok” bolmesine daxil olan elementlor:

5.1. Komok;
5.2. Program uizro.

Programda emok vo onun Odenisi lizro omsliyyatlarin aparilmasi licilin
miiessisonin  struktur  bolmsalarinin  qurulusuna uygun stat cedveli
formalasdirilir, orada gosterilmis vezifelore personal hagqinda melumat
bazasindan iscilor toyin edilir vo qiivvedo olan gaydalara uygun olaraq, onlara
miivafiqg omoak hagqi meblagi hesablanir.

6.2. Miiossisonin stat codvealinin formalagdirilmasi qaydalan
“Omok haqql” programinda omok vo onun Odenisi iizro emoliyyatlarin

aparilmasi ti¢iin, har seyden avvel, miiassisenin struktur bolmelerine ve orada
calisan is¢ilarin say1 vo vazifoe torkibine uygun stat qurulusunu formalasdirmaq
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zoruridir. Bunun ii¢iin osas menyunun “Omsoliyyat” bélmesindoki “Kadrlar”
elementindon istifade olunur. Kursorun isaresini “Kadrlar” elementinin
tizorinde saxladiqda, ekranda bu elemento mexsus olan, asagida gostorilon
elementlarden ibarat alt menyu acilir:

- Stat tizro;

- Qeydiyyat;

- Arxiv;

- Molumat;

Miiassisenin stat qurulusunu formalasdirmaq liglin gosterilon alt menyuda
“Stat lizro” elementini segmok vo ya proqramun giris veziyyetinde, alotlor
panelindo soldan birinci isaroni (“Stat lizroisarosini ) canlandirmaq lazimdr.
Bu zaman ekranda miiessisenin stat qurulusunu formalasdirmaq ti¢iin nezerde
tutulmus “Personal\Stat tizro” dialoqu agilir. Bu dialoq iki penceroden ibaret
olub, onlardan sol terofkinde miiessisenin struktur bolmelorinin adlari, sag
torafkinds 1se miivafiq vezifalarin adi ve stat vahidlerinin say1 daxil edilir.

Personal % Stat Gzra
Cami: 20 17
=l Cami Yazifa Stat wahidi  |Wakant Al
Direktorlug | H| B a5 menecer 1 1
Ticarat gobasi Bag mihasib i i
l_\{luhas.lb?t el Baz mihasibin miavini 1 1
e Urnurni 5863 T Beuik mihash 3 3
o Kadrlar gobasi - -Dgu mihasl
‘... [qtizadiyyat va prognozlagdima | Direktor 1
|| Direktar miavini 1
| Menecer-amtaaginas 4 4
| M ihazib E E
L Hazinadar 1 1 J
| Sdba midir 1
d (on <
|Prezs F4 to add department

Sokil 81. “Personal\Stat lizro” dialoqunun ekranda gériiniisii.

“Personal\Stat tizro” dialoqunun ekranda goriiniisii sokil 81-do verilmisdir.
“Personal\Stat iizro” dialoqunda  birinci ndévbode miiossisonin struktur
bolmelorinin adlar1 daxil edilir. Bunun {i¢lin kursorun isaresini sol torafki
ponceradoa saxlayaraq, F4 diiymasini basmaq vo bu zaman agilan kigik ol¢iili
“Personal\Stat iizro” dialoqunda “Yeni” diiymesini basaraq, dialoqun yuxari
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hissoesindo ac¢ilan “Ad” penceresinde s6beonin adimi yazmaq ve “OK”
dilymesini basmoeq lazzimdir. Bu zaman yeni yazilmis ad dialoqun ceadveal
hissasine diisiir. Biitlin sobelorin adlarnn dialoqun cedvel hissesine daxil
edildikden sonra, “Cixis” diiymesi basilir vo miiossisenin sobolorinin adlar
“Personal\Sobe {izro” dialoqunda oks olunur. Homin dialogda yeni sobo adlari
daxil etmok, daxil edilmis soboalorin adlarmi deyismek ve silmek ligln
diiymalar nazarde tutulmusdur.
“Personal\S6be tizro” dialoqunun goriiniisii sokil 82-do verilmisdir.

Ferzonal % 56"ba Gzra E

Ad il
3 Direkboriug

Ticarat gibasi

bihazibat gobasi
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F.adrlar gbasi
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Sokil 82. “Personal\S6be iizro” dialoqunun ekranda goriiniisii.

Miiassisenin sobalorinde movcud olan vezifelerin adlarini stat cedveline
daxil etmok tligiin “Personal\Stat tizro” dialoqundaki sol pencerodoe Kkursoru
miivafiq sobenin adi lizerinde saxlayib, dialoqun asagi hissesinde yerlason
“Yeni” diiymesini basmaq lazimdir. Bunun noticesindo ekranda kigik o6lgiili
“Vozifolor lizro” dialoqu ag¢ilir. Bu dialogda miiossisonin biitiin sobolerindo
moveud olan vezifelerin adlar1 goriiniir. Burada yeni vozife adi daxil etmok
liclin “Yeni” diiymesini basmaq, bu zaman agilan “Ad”yuvasinda vezifonin
adim1 yazmaq vo “OK” diiymesini basmaq lazimdir. Biitiin veozifo adlar
dialoqun coedvel hissesine diisdiikden sonra, “Cixis” diiymesini basmaq
lazzimdir. Bundan sonra miiassiseade movcud olan vezifolarin adlar “Vezifolor
lizro” dialoqunda oks olunacaqdir. Hor hansi bir vozifonin adim doyismek veo
ya onu silmak ti¢iin dialogda miivafiq diiymalar mévcuddur.

“Vozifolor lizro” dialoqunda oks olunmus hor hansi bir vezifonin adini stat
codvaline daxil etmoak {i¢lin kursoru hemin vezifenin adi lizerinde saxlayib,
“OK” diiymosini basmaq, vo ya doestoyin sol diiymosini iki defo dalbadal
sixmaq lazimdir. Bu zaman homin vezifonin adi ‘“Personal\Stat tizro”
dialoqunun sag penceresine diisiir, stat vahidinin sayinin ise sifra beraber
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oldugu goriiniir. Se¢ilmis hoar hansi bir sobadeki biitiin vezifelerin adlar
dialoqun sag pencerasine daxil edildikden sonra, her bir vezife ilizro stat
vahidlorinin say1 ve her bir stat vahidi iizre aylhq vezife maasinin mablogi
miuoyyon edilir. Bunun tgiin kursoru dialoqun sag penceresinde miivafiq
vozifonin adi yazilmig setir lizerindo saxlayib, dostoyin sol diiymasini iki defo
dalbadal basmaq lazimdir. Bu zaman ekranda “Personal\Stat {izro” dialoqunun
yalniz homin sec¢ilmis voezifoye aid olan yeni formasi acilir. Burada dialoqun
yuxari passiv sotrinde sobonin ve vezifenin adlart oks olunur. Vozife lizro stat
vahidini vo ayliq vozife maasi meblogini daxil etmoak licilin dialoqun asagi
hissesindoki “Yeni” diiymesini basmaq vo bu zaman yuxari hissodo agilan
“Stat vahidi’ve “Oklad” yuvalarinda ardicil sokildo homin vezifo {igiin
miloyyon olunmus stat ve hor bir stat vahidi lizre ayliq vezifo maas1 meblogini
daxil etmok, maas moblogino aid valyuta noviinii se¢orok, “OK”dilymosini
basmaq lazimdir. Bu zaman hemin vazife ilizre miioyyen edilmis vakant stat
vahidlort vo onlar iizro ayliq vezifo maasi mebloglori haqqinda mealumatlar
dialoqun coedvel hissesinde oks olunur. Daha sonra “Cixis” diiymesi basilaraq,
hamin vezife lizro melumatlarin aks olundugu dialoqa qayidilir. Dialoqun bu
formasinda hoamin vezifoye aid olan har hansi bir is yerini ixtisar etmoak vo ya
doeyismak imkanlar1 da mévcuddur. Se¢ilmis vezifo lizre biitiin stat vahidleri ve
onlarin ayliq vezifo maasi mebloglori daxil edildikden sonra, dialoqun asagi
hissesindo yerlogon “Cixis” diiymoesini basaraq, “Personal\Stat iizro”
dialoqunun 1lk formasina qayidilir. Artiq bu dialoqun sag pencerasindo homin
vozifo lizro stat vahidlorinin say1 vo buna beraber sayda vakant is yerlorinin
oldugu barade mealumatlar ks olunur. Bu qayda ile biitiin vezifalar lizre stat
vahidler1 vo ayliq vozife maas1 mablaglori programa daxil edilir.

6.3. Iscilor hagqinda melumatlarin programa daxil edilmesi qaydalar

omok vo onun oOdenisi lizro is¢i heyotlo hesablasma omoliyyatlarinin

aparilmasinda, miiessisenin stat qurulusunu formalasdirdiqdan sonra, is¢i heyat
hagqinda malumatlar1 programa daxil etmek lazimdir. Miiassisenin i1s¢i heyati
hagqinda melumatlar1 programa daxil etmok ligiin 8sas menyunun “Omoliyyat”
bolmosindoki “Kadrlar” elementine moxsus olan alt menyuda “Qeydiyyat”
elementi secilir vo ya proqramin giris voziyyoatinde alatlor panelinde soldan
ikinci isaro (“Qeydiyyat” isarosi) canlandirilir. Bu zaman ekranda kadrlar vo
isci heyot haqqinda zoruri moelumatlarin oks olundugu “Personal\ Qeydiyyat”
dialoqu acilir. Bu dialoq asagida gosterilon 3 bolmeaden ibarat olub, onlardan
har biri yuxari hisseda goriinen miivafiq yarliq vasitasi ile agilir:

- Kadrlar;

- Osas vozifo;

- Olave vozife.
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Dialoqun “Kadrlar” bdlmesi miiossisonin is¢i heyoti haqqnda molumat
bazasinin yaradilmasina xidmet edir. Burada dialoqun coedvel hissesindo
coxsayli 1s¢ilor vo diger sexslor haqqinda melumatlar daxil edilir. Bu bolmoada
daxil edilmis moelumatlar, dialoqun “Osas vezifo” bolmesinde yeni sotir agmaq
vo orada har hansi bir vezifoye is¢i toyin etmok liclin melumat bazasi rolunu
oynaywr. “Kadrlar” bolmesinde siyahiya yeni soxslor haqqinda melumatlar
daxil etmak, movcud olanlart doyisdirmek, siyahidan c¢ixarib, arxive
gondormak ve siyahini ¢ap etmok liclin miivafiq diiymelor vardir. Siyahiya
yeni soxs barodo molumatlar daxil etmok tigiin “Yeni” diiymosini basmaq vo
bu zaman dialoqun yuxari hissesinde agilan yuvalarda miivafiq melumatlar
daxil ederok, “OK” diiymesini basmaq lazimdir.

“Personal\ Qeydiyyat” dialoqu “Kadrlar” bolmesinin yeni soxs haqqinda
moalumatlarin daxil edilmasi liglin hazirlanmis formasmin ekranda goriiniisii
sokil 83-doa verilmisdir.
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Sokil 83. “Personal\Qeydiyyat” dialoqunun ekranda goriiniisii: dialoqun
“Kadrlar” b6lmesi yeni soxs haqqinda molumatlarin daxil edilmesi iigiin
hazirlanmigdir.

Dialoqun “Osas vozifo” bdlmesi proqramin “Stat {izro” bdolmosindo
formalasdirilmis miiassisenin stat codvalinde movcud olan vakant vezifolare,
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bu dialoqun “Kadrlar” bdlmesindoki kadrlarin sirasindan segilorok, is¢ilorin
toyin edilmesi, onlarin vezifodan azad edilmosi vo yerdoyismaosi ligiin nozarda
tutulmusdur. Stat codvelindo nozerdo tutulmus vakant vezifeloro “Kadrlar”
bolmasinde formalasdirilmis siyahidan har hansi bir kadr segmak (toyin etmak)
liglin dialoqun “Osas vezifo bdlmesinde verilmis “Yeni” diiymesini basaraq,
onun yuxari hissasinde a¢ilan yuvalarda teleb oluunan mealumatlar daxil etmoak
vo “OK” diiymesini basmaq lazimdir.

Ayhq hezablamalar = ES
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Sokil 84. “Personal\Qeydiyyat” dialoqunun ekranda goriinisii: dialoqun
“Osas vozifo” bolmesinde miiessisode calisan 3 nefor is¢iyo aid molumatlar
daxil edilmisdir.

Dialoqun yuxari hissesinde agilan yuvalarda sec¢ilmis sexsin vozifoye toyin
edilmesi tarixi, hemin vezifoye toyin edilmoak haqqinda emrin ndémrosi, soxsin
ad1 vo soyadi, vezifoni xarakterizo edon gostoricilor (adi, sobenin adi, vakant
yerin sayl, ayliq vezifo maasmin meblogi) vo diger bozi melumatlar oks
olunur. Bu zaman “Adi” yuvasinda vozifoye toyin olunan soxsin adi vo soyadi
bu dialoqun “Kadrlar” bolmesindo yaradilmis molumat bazasindan, “Vozifo”
yuvasinda oks olunan gostaricilor iso miiassisonin stat codvalinda yaradilmis
moalumat bazasindan seclir. Bu yuvalarin her birinin sag kiinciindeki tigbucaq
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isareli diiymeni basmagqla, miivafig malumat bazasi a¢ilir ve oradan lazimi
molumatlar secilir.

“Personal\Qeydiyyat” dialoqu “Osas vezifo” bolmesinin ekranda goriiniisii
sokil 84-do verilmisdir. Burada oks olunan malumatlardan goriindiiyti kimi, 01
oktyabr 2002-ci 1l tarixde Babayev Natiq Semad oglu 27 Ne-li emr asasinda,
ayliq vezife maast 1800000 manat olmagqla, direktor vezifesine; Hiiseynov
Miibariz Samil oglu 28 Ne-li emr asasinda, ayliq vezifo maas1 1600000 manat
olmagqla, direktor miiavini vezifasine; Siileymanov Semad Mahammad oglu 29
No-li amr esasinda, ayliq vezifo maasi 1500000 manat olmaqgla, sobe miidiri
vozifosine toyin edilmisdirlor.

Miiossisonin stat codveli oks olunmus ‘“Personal\Stat iizro” dialoqunda
goriindilyti kimi (bax: Sekil 81), stat cedvaline daxil edilmis 20 vezifoden
yuxarida gosterilen 3 vezife tutulmus, qalan 17 vezife ise vakantdir.

“Personal\Qeydiyyat” dialoqunun “Olave veozifo” bolmesi homin dialoqun
“Osas vozifo” bolmesine daxil edilmis iscilore stat codvoli {izro vakant
vozifolordon hor hansi birinin aparilmasin1i hevalo etmoak {li¢clin nozerdo
tutulmusdur.

“Personal\Qeydiyyat” dialoqunda adlar1 melumat bazasina daxil edilmis
soxsloro aid gilizestlor, elocoe do onlarin aile lizvleri ve is vaxti qrafiki
hagqinda melumatlar, dialoqun yuxari1 hissesinde verilon miivafiq isaroeleri
canlandirmagqla, proqrama daxil edilo bilor.

6.4. Is vaxt1 hagginda melumatlarin formalagdirilmasi qaydalan

“Omok haqqi” proqramu iscilorin islodiklori is vaxtinin ugota alinib-
alinmamasindan asili olaraq, iki formada foaliyyot gostoro bilor. Bunlardan
birincisindoe is¢ilorin islodikleri faktiki 1s vaxti u¢ota alinir ve proqrama daxil
edilmis 1s vaxti normasi ile miiqayise edilerak, emak haqqi hesablamalar
aparilir. Ikinci formada is vaxti ugota alinmir vo ona gdre de emek haqqt
hesablamalar1 is vaxtindan asili olmadan aparilir. Programin foaaliyyetinin
gostorilon formalarindan birini se¢mok {i¢lin osas menyunun “Nizamlama”
bdlmesindeki “Is vaxt1” elementine mexsus olan alt menyuda “Teatbiq olunur”
vo “Totbiq olunmur” bandlerinden miivafiq olani segilir.

Homin alt menyuda “Tetbiq olunur’ bendini se¢dikde, programin osas
menyusunda, eloce do digoar miivafiq dialoglarda is vaxti ile slagedar olan
element, alatlor panelindoa ise miivafiq isare goriiniir, oks halda hemin element
vo isare goriinmiir. Basqa sdzle, proqramda “Is vaxtmin ugotu tetbiq olunur”
variant1 se¢ildikdoe, onun lazimi hisseloerinde 15 vaxtinin geydiyyati vo amoak
haqqi hesablamalarinda istifade edilmesi li¢lin imkanlar agilir. ©ks halda ise
belo imkanlara ehtiyac olmur.
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Programda 1s vaxtinin ucotu tetbiq olunduqda, miiassiseda ¢alisan ayri-ayri
is¢ilor barode 15 vaxtt melumatlari geydo alinmalidir. Ayri-ayn is¢ilor lizro is
vaxtt melumatlarinin geyde alinmasi ii¢lin osas menyunun “Omoliyyat”
bolmesinde “Is vaxt1” elementi segilir vo ya alatlor panelinde soldan 4-cii isare
(“Is vaxt1” isaresi) canlandirilir. Bu zaman ekranda “Ayhq is vaxt” dialoqu
acilir. Bu dialoq miessisede c¢alisan is¢ilerin ayliq i1s vaxti haqqinda
molumatlarin is giinli vo ya saat hesabi ilo formalasdirilmasi liciin nezerde
tutulmusdur. Dialoqun ilk acilis1 formasinda onun yuxari hissesinda ay, il,
sOba, veazifo vo soyad\ ad se¢imi iligiin noazerde tutulmus yuvalar, asagi
hissasinda ise dialoqu idare etmok iigiin diiymeler goriinlir. Ogoar yuxarida
goriinon yuvalarda ay vo il sec¢ilorok, diger yuvalar bos saxlanaraq, “OK”
diiymasi basilarsa, onda dialogda miiassisenin biitiin iscilori lizre ayliq is vaxti
codveli acilacaqdir.
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Sokil 85. “Ayliq is vaxt1” dialoqunun ekranda gériiniisii: dialoqda 2002-ci
ilin oktyabr ayinda direktor miiavini vozifesinde calismis Hiiseynov Miibariz
Samil ogluna aid is vaxti gostoricilori proqrama daxil edilmok iigiin
hazirlanmigdir.

Bu cedvelde konkret iscilor lizro is vaxti mealumatlarini daxil etmok iigiin
kursoru homin is¢iyo aid olan setre gotirib, “Doyismok” diiymosini basmaq vo
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bu zaman agilan kicik alt menyuda “Umumi” bandini se¢mok lazimdir. Bu
zaman dialoqun yuxar yarisinda hemin is¢iye aid 1s vaxti gostericilerinin daxil
edilmasi li¢iin nezoerds tutulmus ¢oxsaylh yuvalar a¢ilir. Bu yuvalarda is vaxtina
aid giin vo ya saat hesabi ilo miivafiq gostericilor daxil edilorek, “OK”
diiymesi basilir vo beloliklo, homin isciyo aid 15 vaxti gostoricileri “Ayliq is
vaxtr” dialoqunun codvel hissosine daxil edilir.

2002-ci 1lin oktyabr ayinda direktor miiavini vezifesinde ¢alismis Hiiseynov
Miibariz Samil ogluna aid is vaxti gostericilorinin daxil edildiyi “Ayhq is
vaxtr” dialoqunun ekranda goriiniisii sokil 85-do oks olunmusdur. Burada is
vaxti gostariciloeri giin hesabi ilo daxil edilmisdir.

Iscilorin is vaxt1 gdstericilorini ¢ap etmak ii¢iin dialoqun asag: hissesindeki
cap dilymasindan istifade edilir.
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Sokil 86. Hiiseynov Miibariz Samil oglunun 2002-ci ilin oktyabr ayina aid is
vaxt1 qrafiki ks olunmus dialoqun ekranda goriiniisii: dialogda oktyabr aymin
ilk 3 giiniino aid is dovrii (is saatlar1) gostericilori formalagdirilmug, galan
giinlor iizro bu gostoricilor daxil edilmomisdir.

Programda 1s vaxtinin imumi gostaricilorinden basqa, ayri-ayri konkret
isciloar lizro is vaxti qrafikinin tertib olunmasi imkan1 da movcuddur. “Personal\
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Qeydiyyat” dialoqunun aletler panelindoki “Qrafik” isarosini canlandirdiqda,
ekranda sec¢ilmis isciye aid i1s vaxti qrafikinin tertib edilmasi {i¢lin nazerde
tutulmus dialoq acilir.  Hoemin dialogda qrafik tertib ediloen ayin baslangic
tarixi vo toqvim giinlerinin say1 daxil edilorok, “OK” diiymesini basdiqda,
dialogda hemin aya aid teqvim agilir. Dastoyin isarasini istirahet ve bayram
giinlorinin tizerinde saxlayib, sol diiymeni basmagla, homin giinii istirahot
giinii kimi geyd etmak olur. 9ger toqvimda is saatlarin1 geyd etmoak lazim
golorso, onda destoyin isaroesini toqvimin asag1 sotrinde “0” roqemi yazilmisg
miivafiq diiymenin lizerinde saxlayib, destoyin sol diiymesini basmagqla acgilan
dialoqda is saatlarinin dovrii gosterilir. Bunun ti¢iin homin dialogda “Yeni”
diiymesi basilir ve agilan yuvalarda is vaxtinin baslangic vo son saatlar1 qeyd
olunaraq, “OK” diiymosi basilir.
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Sokil 87. Hiiseynov Miibariz Samil oglunun 01 oktyabr 2002-ci il tarixli is
gliniine aid is saatlann oks olunmus dialoqun ekranda gériiniisii: dialoqda
M.S.Hiiseynovun saat 09-00-dan 13-00-dok vo 14-00-dan 18-12-dok iglomesi
haqqinda gostericiler daxil edilmis, buna miivafiq olaraq, arxa planda goriinen
1§ vaxti grafikinin asag1 sotrindoki homin giinoe aid ig saatlarinin miqdarim
gOstoron dilymonin {izerindo “8,2” adodi oks olunmusdur.
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Bu qayda ile secilmis is giiniiniin uzunlugu saat ifadesinde miieyyen edilir,
daha sonra “Cixis” dilymesini basmagqla, qrafike daxil edilir.

Hiiseynov Miibariz Samil oglunun 2002-c1 ilin oktyabr ayma aid is vaxti
grafiki eks olunmus dialoq soekil 86-da, 01 oktyabr 2002-ci il tarixli is giiniine
aid 1s saatlar oks olunan dialoq ise sokil 87-da verilmisdir.

6.5. Iscilore emok haqq: hesablanmasinin tenzimlenmsesi qaydalan

Programda is¢ilere emoek haqqi hesablanmasina dair bir ¢ox tonzimlema islori
osas menyunun “Nizamlama” bdlmesindeki “Umumi gostericilor” elementini
segmokleo ve ya  aletlor panelindeki “Umumi gostericiler” isaresini
canlandirmaqla agilan eyniadli dialoq vasitesi ilo yerine yetirilir. Bu dialoqun

ekranda goriiniisi sokil 88-de verilmisdir.
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Sokil 88. “Umumi gostericiler” dialoqunun ekranda goriiniisii.

Sekilde goriindiiyli kimi, bu dialogdan istifade etmokla, proqrama, iscilore
omok haqqi hesablanmasina dair ¢oxsayli normativ melumatlar daxil edilir.
Bunlara misal olarag, emak hagqindan tutulmalara dair normalari, 1§ vaxti
normalarii, usaqlara verilon miiavinet normalarii, asas vo olave emok
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hagqinin, eloece do mezuniyyet hagqnin ve diger ddenislorden tutulmalarin
aparilib-aparilmamasi, is staji normalar1 ve diger bu kimi melumatlar1 misal
gostormak olar.
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Sokil 89. “Golir vergisi® dialoqunun ekranda goriiniisii: dialoqun cedvel
hissesinde 01 yanvar 2002-ci il tarixe fiziki soxslerden golir vergisi normalari
daxil edilmigdir.

Bu normativ melumatlarin proqrama daxil edilmosi naticesindo 01 yanvar
2001-ci il veziyyetine qiivveda olan normativ melumatlar bazasi1 yaradilmisdir.
Eyni zamanda gostorilon dialogda hemin normalarin dayisdirilmesit veo
yenilasdirilmasi liglin imkanlar da nazerde tutlmusdur.

Masolon, golir vergisine aid movcud normalar (vergiye colb edilma
normalar1 vo giizestler) dialoqun “Xorclor” bolmesinde verilmisdir. Burada sol
torofki stitundaki diiymeler giizastlor haqqinda, sag terafki siitundaki diiymaloar
iso tutulmalar haqqinda mealumatlarin agilmasina xidmet edir. Galir vergisinoe
aid her hansi bir yeni norman1 programa daxil etmok tigiin “Golir vergisi” adli
dialoqu agmaq, “Yeni’, “Doyismok” vo “Silmok” diiymelerinden istifade
etmoklo, yeni normalar haqqinda melumatlari miivafiq setirloro yazaraq,
“Cixis” diilymosini basmaq ve dialoqu baglamaq lazimdir. Bu qayda ilo 01
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yanvar 2002-ci il tarixe yenilosdirilmis golir vergisi normalart sokil 89-da oks
olunmus “Gelir vergisi” dialoqunda proqrama daxil edilmisdir.

6.6. Isciloro emok haqq: hesablanmasi qaydalar

Isciloro omok haqqi hesablanmasi prosesi programda formalasdirilmis
molumat bazalarindan istifade edilmoklo, avtomat rejimde yerino yetirilir.
omoak haqqr hesablamaq {g¢lin programin osas menyusunun "Hesabat"
bolmesinde "Omok haqqi hesablamalar1 elementini se¢gmok lazimdir."
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Sokil 90. “Ayliq hesablamalar (Omok haqqi hesablamalar)” dialoqunun
ckranda goriiniisii: dialogda miiossisonin biitiin is¢ilorine 2002-ci ilin oktyabr
aymna aid emok haqqi hesablanmis vo onun cedvel hissesinde “Gelirlor”
bolmesi oks olunmusdur.

Bu zaman ekranda "Ayliq hesablamalar (Omoak haqqi hesablamalari)" adli
dialoq acilir. Dialoqun ilk a¢ilist fomasinda onun yuxari hissesinde "Ay", "il",
"Soba", "Vezife" ve "Soyad/Ad" adli 5 yuva goriniir. Bu yuvalarda
molumatlarin neco tonzimlonmasindon asili olaraq, dialogda emek haqq:
asagida gosteriloen 2 formada hesablana biler:

1. Dialogda yalniz 1 nefoere emok haqq1 hesablanir;

2. Miiessisada calisan biitiin is¢ilora omak haqqi hesablanir.
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Ogor dialoqda yalniz 1 nafore emoak haqqi hesablamaq lazim galoerse, onda
dialoqun yuxarisindaki biitiin yuvalarda miivafiqg melumatlar daxil edilmelidir.
Oks halda, yoni miiassiseda calisan biitiin iscilere amek haqqi hesablamaq
lazim goldikdoe, dialoqun yuxarisindaki "Ay" ve "II" yuvalarinda melumatlar
daxil edilir, diger yuvalar ise bos saxlanir. Her iki halda "OK" diiymesi
basildigda, dialoqda emek hagqmin hesablanmasi prosesinin gedisatini
gostoron indikator oks olunur, hesablama prosesi basa catdigdan sonra,
dialoqun cadvel hissesi acilir ve orada hesablama neticesinde alinmis
molumatlar aks olunur.

"Aylig hesablamalar (Omok haqqi hesablamalar)" dialoqunda mealumatlar,
hor biri codvel hissesinin yuxarisinda goriinen miivafiq yarliq vasitasi ilo agilan
3 bolmoadoe oks olunur:

- Golirler;

- Xorcler;

- Mablag.

Dialoqun "Galirlor" bolmesinds 1s¢iore hesablanmis emok haqqr meblaglori
ayri-ayrt novler lizre vo comi fomasinda ayri-ayr1 miivafiq siitunlarda oks
olunur. Burada asas ve olave vezifo lizroe omoak haqqi meblagi ilo yanasi,
mozuniyyoat haqqi, emoak qabiliyyotini miiveqqgeti itirmeyo gore milavinat
(xostolik miiavinati), miikafat, maddi yardim ve diger bu kimi 6adencler do
yair-ayrt siitunlarda oks olunur. Bu siitunlar dialoqun cedvel hissesinin
asagisindaki horoket diiymaesi vasitosi ilo ekranin goriinen hissesine gaotirilo
bilor.

"Aylig hesablamalar (Omek haqqi hesablamalar1)" dialoqu "Goelirlor"
bolmasinin ekranda goriiniisii sekil 90-da verilmisdir. Burada aks olunan asas
vo olave vezifo maasi meblaglori, miiassisenin stat cedvealinde miiayyen
edilmis ayliq vezifo maasi haqqinda, eloce do is¢ilor vo is vaxtindan istifads
haqqinda proqrama daxil edilmis malumatlar asasinda hesablanir.

Dialoqun "Xorclor" bolmesindo is¢ilorin emek haqqindan tutulmalar
haqqinda melumatlar oks olunur. Burada emoak haqqindan tutulan golir vergisi,
pensiya fonduna ve hamkarlar teskilatina tizvliik haqqi, evvellar alinmis avans
moblogi ve diger tutulmalar ayri-ayri siitunlarda gosterilir ve onlarin cemi
moblogi oks olunur. Golir vergisi moblagi vo diger tutulmalar programin
moalumat bazasina daxil edilmis miivafiq malumatlar asasinda hesablanir.

Dialoqun "Xarclor" bolmesi sokil 91-de aks olunmusdur.

Dialoqun "Mablog" bolmesindo iscilore verilosi omak haqqi meblagi oks
olunur. Bu bolmeadaki mablegler "Gelirlor" ve "Xarclor" bodlmelorindoeki
"Comi" siitunlarinda aks olunmus mebloglorin forqi kimi hesablanir.
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Sokil 91. “Ayliq hesablamalar (Omok haqq: hesablamalar)” dialoqu
“Xorclor” bolmesinin ekranda goriiniisii.

Dialoqun "Mablag" bolmesi sokil 92-de oks olunmusdur. Sekillorden
goriindiiyli kimi, dialoqun her 3 bolmasinds isc¢ilarin tabel nomrasi, soyad: ve
ad1, tutdugu vezife ve calisdig1 sobeanin adi sabit formada aks olunur.

"Ayliq hesablamalar (Omak haqqi hesablamalar1)" dialoqunda oks olunmus
molumatlarin daha genis formada nezerden kecirilmasi {i¢lin 1mkanlar
movcuddur. Kursoru dialoqun cedval hissasinde har hansi bir is¢iye aid olan
satro gotirib, dastoyin sol diiymesini iki defe dalbadal basdiqda, ekranda hemin
soxso aid hesablanmis mablaglorin torkib hissalorini gosteren dialoq agilir.

2002-ci ilin oktyabr ayinda miessisonin direktor miiavini vezifosindo
calismis Hiiseynov Miibariz Samil ogluna aid emek haqqi hesablama ve
tutulma mobloglori daha genis formada sokil 93-do goriinen dialogda oks
olunmusdur. Bu dialogda kursoru ayri-ayri meblaglerin iizerinde saxlayib,
dostoyin sol diiymesini 2 dofe dalbadal basdigda ve ya dialoqun yuxari
hissasinda verilmis aloetlor panelinde soldan birinci isareni canlandirdigda,
ekranda hemin moblagin neco hesablanmasini oks etdiron malumat tablosu
acilir. Bu tabloda aks olunmus malumatlar1 nezarden ke¢irmok vo cap etmoak
miimkiindir.
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Sokil 92. “Ayliq hesablamalar (©mek haqq1 hesablamalar)” dialoqu “Moblag”
bolmosinin ekranda goriiniisii.

"Ayliq hesablamalar (Omak haqqi hesablamalar)" dialoqunda alinmis emoak

haqq1 cedvallarini ¢cap etmok ligiin dialoqun asagi hissesindoki ¢ap diiymasini
basmaq ve bu zaman agilan alt menyuda verilmis asagidaki bandlerden her
hansi birini segmok lazimdir:

Personal;
Odenis cedvali;
Sobalor;
Umumi hesabat.
"Personal" bendini secdikde, ekranda, dialoqun coadvel hissesinde
kursorun iizerinde dayanmis oldugu satirdoki sexse aid haqq-hesab veraqasi
acilir.

"Odonis cedveli" bendini se¢dikde, ekranda, iscilore emok haqqr vermek
tigiin 0danis cadvali acilir.

"Sobolor" bendini secdikde, emok haqqr Odenis cedveli ekranda
miiessisanin ayri-ayri sobalari lizre oks olunur.

"Umumi hesabat" bendini secdikde, ekranda, iscilore emok haqqt
hesablanmasina dair imumi gostericilorin oks olundugu 6denis cedvali
acilir.

137



VII fosil. "Arxiv" modulunun totbiqi xiisusiyysetlori

7.1. "Arxiv" modulundan istifadenin {imumi prinsiperi

“AzMuhasib”’programinda yaradilmis melumat bazasinin ve ugot
informasiyalarinin arxivlesdirilmesi, elece do proqramin arxivinde olan
informasiyalarin yenidon agilmasi {i¢lin “Arxiv’ modulundan istifado
olunur. Homin modulun idare edilmesi ugun nezerde tutulmus “Arxiv’
dialoqu sokil 93-da oks olunmusdur.

o Ariv M= E3 |
A zivahis
.-'-‘-.r:_-:ix-'in ad I “aranma tarixi I Ariva
& iFee 04/10/2002 19:13:44 " Diska
& Test 0441042002 19:36:58
i+ Disket
& fsiman KM 08/10/2002 15:03:50 e
Ardivin adi
IFree
Bazlamag | Cilel: |
Ausivdan
[BielaEEn | Dizketdan |
Cimig |

Sokil 93. “Arxiv” dialoqunun ekranda goriiniisii.

“Arxiv”’ dialoqu iki hisseden ibarot olub, onlardan birincisinde
“AzMuhasib” proqramlar paketinin istismari prosesindo yaradilmis
arxivlorin siyahisi, ikincisinde ise homin arxivlerin yaradilmasi ve istifade
edilmoesi amoliyyatlarinin aparilmasi ii¢iin nozerde tutulmus idareedici
elementlor mévcuddur.

Dialoqun birinci hissesindoe yaradilmis arxivlerin adi ve onlarin
yaradilmasi tarixi oks olunur. Burada her bir arxiv bir satir yer tutur.

Dialoqun ikinci hissesi “Arxive” ve “Arxivden” adli iki bolmoeden
ibarotdir. “Arxive” bdlmesindo, proqramin aktiv bazasinda olan
molumatlarin arxivlesdirilmasine xidmat edon elementlor mévcuddur. Bu
zaman “Disko” vo ya “Disketo” variantlarindan birini segmoklo, muvafiq
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arxiv kompiiterin berk diskinde vo ya disketdo yaradila bilor. “Diske”
variant1 secildikde, yeni mivafiq arxiv kompiiterin bork yaddasina
yazildigda, “Arxivin ad1” pencerosindoe yeni yaradilan arxivin adi daxil
edilir.

“Disketo” variant1 segildikdo, yeni, programin aktiv bazasindaki
molumatlar disketo yazildigda, “Arxivin adi” pencorosi passiv veziyyot
alir vo bu halda orada heg bir qeydiyyat aparilmar.

Arxivlesdirmenin miivafiq variantt miisyyon edildikden sonra,
“Baslamaq” dilymesi basilir vo bununla da programin aktiv bazasinda
movcud olan ucot informasiyalarmin arxivlesdirilmasi prosesinin
baslandigimi gostoron “Arxivlesdirmoye baslamaq” adli kigik hecmli
sorgu dialoqu acgilir. Bu sorguya “He” cavabi verildikde, ekranda “Yerino
yetirilmo” adli indikator a¢ilir ve orada programmn aktiv molumat
bazasinin arxivlesdirilmasi prosesinin gedisati oks olunur.

Arxivde olan melumat bazasinin proqramin aktiv bazasina ¢ixarilmasi
(arxivin ac¢ilmasi) tgiin “Arxivden” bolmesindoki “Diskden” vo ya
“Disketdon” ditlymelerinden biri basilmalidir. Arxivde olan molumatlari
aktivlesdirmoak iiciin, avvelce proqramin aktiv bazasindaki mealumatlar
arxivlesdirmoek  lazimdir. ©Oks  halda, arxivdeki = mselumatlar
aktivlesdirildikde, programin aktiv bazasinda olan malumatlar
silinecokdir.

7.2. Bir ne¢o miiossisonin miihasibat u¢otunun bir
proqramda aparilmasi qaydalari

Programda msalumatlarin arxivlesdirilmesi imkanlarindan istifade
etmoakla, ¢oxsayli miiassiselorin ugot moelumatlarini islomek olar. Belo
halda har bir miiessisenin u¢ot malumatlari onun admma uygun arxivde
yerlasdirilir vo har hansi bir miiessisonin u¢ot mealumatlarini islomak tigiin
arxiv siyahisinda hemin miiassisenin adi secilir, arxivde olan malumatlar
aktivlesdirilir vo bundan sonra, hemin miiassisoye mexsus olan ugot
molumatlar1 bazas1 proqramda aktiv baza soklinds aks olunur. Programda
coxsayli miiessisalorin ugot melumatlarini isledikda, hor bir miiassiseyo
moaxsus u¢ot malumatlari islendikden sonra, yeniden arxivlesdirilmalidir.

Igor avvallar yaradilmis arxiv yenilasdirilirse, yoni arxiv siyahisinda
movcud olan her hansi bir miiessisenin u¢ot melumatlar1 islenarak,
yeniden arxivloesdirilirse, onda kursoru siyahida hemin miessisenin adi
yazilmis setro gotirmokle, “Arxivin adi” pencerosinde homin miiossisenin
ad1 oks olunur.
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Programda yeni miiessisonin ugot malumatlarini islomak ii¢iin bos baza
aktivlasdirilir, yeni miiessisonin u¢ot melumatlar1 daxil edildikden sonra,
miuoessisonin adina uygun arxiv yaradilaraq, proqrama daxil edilir. Bunun
liglin “Arxiv” dialoqunda, arxivlerin siyahisinda “Free” adli arxiv
secilorok, “Arxivden” bolmesindeki “Diskden” diiymesi basilir. Bunun
noticesindo, ekranda “Molumatlar1 arxivden ¢ixarmaq?” sorgusu agilir.
Homin sorguya “He” cavab1 verildikde, programin molumat bazasinda bos
baza formalasir. Yeni miiossisonin moelumatldar1 islondikden sonra, o,
yuxarida gosterilen qayda lizre, yeni adda arxivlesdirilir.
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